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THife fiién Quyét dinh s6 415/QD-UBND ngiy 09/6/2017 ciia UBND tinh
phé duyét D& 4n thanh 14p Trung tdm Hanh chinh céng cép tinh, cip huyén cia
tinh Quéng Ngéi, Quyét dinh sé 1318/QD-UBND ngay 17/7/2017 ca Chu tich
UBND tinh v€ viéc thanh 1dp Trung tdm hanh chinh c6ng tinh Quang Ngéi va y
kién chi dao tai Cong van so 5287/UBND-NC ngay 29/8/2017 cia Chu tich
UBND tinh vé& viéc khén truong trién khai thuc hién Quyet dinh s 415/QP-
UBND ngay 09/6/2017 cia UBND tinh phé duyét Pé 4n thanh l4p Trung tdm
Hanh chinh c6ng cp tinh, cap huyen cua tinh Quéng Ngéi, Van phong UBND
tinh xdy dung Ké hoach trién khai cac nhiém vu cy thé dé dua Trung tAm hanh
chinh céng tinh Quang Ngéi (dudi day goi tit 13 Trung tAm hanh chinh céng) vao
van hanh nhu sau:

I. MUC TIEU

Giao trach nhiém cu thé, o rang, gin véi thoi gian hoan thanh timg nhiém
vu dé dam bao cho Trung tdm hanh chinh cong di vao vén hanh, hoat dgng theo
dung tién d6 di dugc UBND tinh va Cha tich UBND tinh phé duyét (cham nhét
1a ngay 31/3/2018), g6p phin diy manh cai cach hanh chinh, nhét 13 cai cich thu
tuc hanh chinh trén dia ban tinh.

II. NOI DUNG THUC HIEN
1. Tru s, co s& vat chit va trang thiét bi hoat dong
a) Vé dia diém tru sé hoat dong:

Trong thoi gian chd hoan thanh viéc xdy dung méi tru s& cia Trung tdm
hanh chinh céng (theo béo céo ciia Chu du tu du kién hoan thanh vao thang
9/2018), Giam ddc Trung tm hanh chinh c6ng (d3 dwoc Chi tich UBND tinh bd
nhiém tai Quyét dinh sé 1932/QD-UBND ngdy 20/10/2017) ch tr, phéi hop véi
cac don vi, bd phan lién quan dé xuét cy thé véi Chanh Vian phong UBND tinh aé
bdo cdo, tham muu UBND tinh quyét dinh viéc thué dia diém hoat dong trong
thoi gian tr thang 3/2018 dén thang 9/2018 (da dwoc giao tgi Cong vin s6
1387/VP-CNXD ngay 13/4/2017 cua Chdnh Vin phong UBND tinh vé viéc cac
ngi dung lién quan dén dau tu, xGy dung va hoat déng cia Trung tdm hanh chinh
cong cua tinh).

Thoi gian hoan thanh: Truéc ngay 31/01/2018, thyc hién xong viéc
thuong thao, ky hop dong thué dia diém tru s& hoat dong.



b) Vé co sé vit chit va trang thiét bi hoat dpng:

Gidm dbc Trung tam hanh chinh c6ng chu tri, chi dao cac Phong: Quan tri
- Tai vy, Khoa gido - Van x3, Kiém soat tha tuc hanh chinh, Trung tdm c6ng bédo
va Tin hoc va don vi, bo phén lién quan:

- Tham muru, de xudt Chanh Vin phong UBND tinh danh muc céc loai tai

san, cdng cu thiét yéu phuc vu cho hoat dng cua Trung tdm hanh chinh cong cin
mua sim d2 thuc hién quy trinh mua sém theo dng quy dinh hién hanh.

Thoi gian hoan thanh: Trude ngay 30/01/2018.

- Tham muu, d& xu4t Chanh Vin phong UBND tinh ndi dung cu thé dé lam
viée cu thé vai lanh dao S¢ Thong tin va Truyén théng vé phuong 4n xéc dinh
giai phap pha.n mém bao dam hoat dong cua Trung tAm hanh chinh cong (tai dia
diém thué dé hoat dong tir ngdy 31/3/2018 va ca khi dwa Trung tdm hanh chinh
cong dugc x4y dung méi di vao hoat dong).

Thoi gian hoan thanh: Trudce ngay 30/11/2017.

2. Nhan sw, b may hoat djng ciia Trung tim hanh chinh cong

a) Vé nhin su:

- Trén co s& ¥ kién théng nhét cta tap thé lanh dao Vin phong UBND tinh
tai cudc hop ngay 27/7/2017, giao Trudng phong Hanh chinh - TS chirc tham

muu Chénh Vén phong UBND tinh béo cdo Dang iy Vén phong UBND tinh cho
¥ kién théng nhét dé trinh c4p c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh.

Thoi gian hoan thanh: Truée ngay 10/11/2017.

- Giam dbc Trung tAm hanh chinh céng chu tri, phdi hop véi cac don vi, bd
phén lién quan:

+ Xay dung D& 4n vj tri viéc lam cta Trung tdm hanh chinh cong, dé Xuét
cu thé v6i Chanh Vin phong UBND tinh xem xét, théng nhét trong tap thé lanh
dao Vén phong UBND tinh va gti S Noi vu thdm dinh, trinh Chu tich UBND
tinh phé duyét lam co s& cho viéc tuyen dung, ky hop ddng 1am viéc (dwoc giao
tai Piém b Khodn 4 Muc 2 Phan II Quyét dinh sé 415/0B-UBND ngay 09/6/2017
cua UBND tinh);

Thoi gian hoan thanh: Trude 30/11/2017.

+ Tuyén dyng, ky hop ddng lam viéc theo dung vi tri, so luong dugc phé
duyét (du'oc giao tai Piém b Khoan 4 Muc 2 Phan II Quyét dinh sé 415/0P-
UBND ngay 09/6/2017 cua UBND tinh),

Thoi gian hoan thanh: Trudc ngay 28/02/2018.

+ Tham muu Chénh Vin phong UBND tinh d& nghi Thu trudng céc sé,
ban nganh c6 lién quan giri danh sach cong chire, vién chirc dugc cir dén lam viée
tai Trung tdm hanh chinh cong (Bo phan tiép nhan hé so va tré két qua; B6 phan
giam sat gidi quyét khiéu nai), 1ap danh sach @& nghi S& Noi vu trinh Chu tich
UBND tinh phé duyét;

Thoi gian hoan thanh: Trudc ngay 28/02/2018.




+ T chuc do tao, tap huén cho d6i ngil qﬁng ch1’r~c, vién chirc lam viéc tai
Trung tdm hanh chinh c6ng tinh (dao tao, tap huan tai cho va tham quan hoc tép).

Thoti gian hoan thanh: Trudce ngay 15/3/2018.

b) Vé b mdy hoat dpng:

Gi4m dbc Trung t4m hanh chinh cong chu tri, phéi hop véi céc don vi, bd
phén lién quan:

- Tham muu Ché.nh‘ Van phc‘mg, UBND tinh xy dung dy thao Quy dinh
chie néng, nhiém vy, quyén han, co cau to chirc ctia Trung hanh chinh cong, du
thdo Quy ché ph01 hop hoat déng giita Trung t4m hanh chinh c6ng v6i céc s,
ban nganh, UBND cac huyén, thanh phé va mét s6 co quan trung uong dugc td

chie theo nganh doc trén dia ban tinh, gti liy v kién co quan lién quan, hoan
thién va giri S& Noi vu thdm dinh, trinh UBND tinh xem xét ban hanh.

Thai gian hoan thanh: Trude ngay 30/12/2017.

- Tham muu Chénh Van phong UBND tinh x&y dung dy thao Quy dinh
tam thdi vé muc phy cép lanh dao, mirc ho trg doi voi cong chirc, vién chuc,
nguoi lao ddng lam viée tai Trung tdm hanh chinh cdng, gt lay y kién co quan
lién ‘quan, hoan thién va giri S& Noi vy tham dinh, trinh UBND tinh xem xét,
quyét dinh.

Thoi gian hoan thanh: Trudce ngay 30/12/2017.

- Ban hanh Quy ché 1am viéc ctia Trung tdm hanh chinh cdng sau khi dugc
sy thong nhat cia Chanh Véan phong UBND tinh.

Thaoi gian hoan thanh: Trudc ngay 15/02/2018.

3. Thi tuc hanh chinh dwa vao tiép nhén, tra két qua tai Trung tim
hanh chinh cong

Giao Phong Kiém soét thii tuc hanh chinh tham muu Chénh Vin phong
UBND tinh:

- Trinh Chu tich UBND tinh phé duyét Danh muc thu tuc hanh chinh dugc

dua vao giai quyét tai Trung t4m hanh chinh cong (ké ca Trung tdm hanh chinh
coéng huyén Son Ha, Pirc Phd va thanh phé Quang Ngai).

Thoi gian hoan thanh: Trudc ngay 30/12/2017.

- Trinh Chu tich UBND tinh ban hanh vén ban didu chinh dia diém tlep
nhén hé so, tra két qua tir cic so, ban nganh vé Trung t4m hanh chinh céng doi
v6i nhitng thi tuc hanh chinh dugc dua vio giai quyét tai Trung tm hanh chinh
cong.

Thoi gian hoan thanh: Truéc ngay 30/01/2018.
4. Kinh phi thuc hién

Giam d6c Trung tAm hanh chinh céng ch tri, phél hop v6i Phong Quan tri
- Tai vy tham muu Chénh Van phong UBND tinh khan truong x4y dyung du todn
chi tiét kinh phi lién quan dén cac hoat dong cia Trung tdm hanh chinh cong
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(kinh phi thué try s&, ddu tw mua sém co s& V4t chat, trang thiét bi...), giri S& Tai
chinh thdm dinh, trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh trong du todn ké hoach
Ngén sach nha nuéc ndm 2018.

1. TO CHUC THUC HIEN

Cin ctr ndi dung dugc giao tai K& hoach niy, Giam déc Trung tdm hanh
chinh cong, Trudng céc phong, don vi truc thuéc Vin phong UBND tinh khén
trrong thuc hién nghiém tic, bao dam chét lugng, ding tién d6 dugc giao va kip
thdi bao céo 18nh dao Véan phong UBND tinh theo doi, chi dao./.

Noi nhin:

- CT, cac PCT UBND tinh (b/c);

- VP: Tinh iy, HDND tinh;

- Céc Sg: Noi vy, Tu phép, Tai chinh, Xay
dung, Thong tin va Truyén thong;

- VPUB: BTV bang uy, CVP, PCVP, cic
phong n/ciru, QTTV, HCTC, CBTH;

- Luu: VT, KSTTHC (athoai 01).
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