
UY BAN NHAN DAN 
TiNH QUANG NGAI

So: 111 /QD-UBND

CONG hoa xa hoi chi: nghIa VIET NAM
Doc lap - Tu’ do - Hanh phuc

Ouang Ngai, ngay£J_ thang 5 nam 2025

QUYET DINH
Ve viec cong bo Danh muc thu tuc hanh chi'nh chuan hoa 

va phe duyet Quy trinh noi bo giai quyet thu tuc hanh chi'nh thuoc 
tham quyen giai quyet cua So1 Khoa hoc va Cong nghe tinh Quang Ngai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH QUANG NGAI

Can cuLuat To chuc chink quyen dia phucmg ngay 19/02/2025;
Can cu Nghi dinh so 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cua Chink phu ve 

kiem soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh so 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 cua 
Chinh phu sua doi, bo sung mot so dieu cua cac Nghi dinh lien quan den kiem 
soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh so 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh 
phu sua doi, bo sung mot so dieu cua cac Nghi dinh lien quan den kiem soat thu 
tuc hanh chinh;

Can cu Nghi dinh so 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu ve 
thuc hien co che mot cua, mot cua lien thong trong giai quyet thu tuc hanh chinh; 
Nghi dinh so 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phu sua doi, bo sung 
mot so dieu Nghi dinh so 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu ve thuc 
hien co che mot cua, mot cua lien thong trong giai quyet thu tuc hanh chinh;

Can cu Thong tu so 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Bo trucmg, 
Chu nhiem Van phong Chinh phu huong dan ve nghiep vu kiem soat thu tuc hanh 
chinh; Thong tu so 01/2018/TT-VPCP cua Bo trucmg, Chu nhiem Van phdng^ 
Chinh phu ve viec huong dan thi hanh mot so quy dinh cua Nghi dinh so 
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu ve thuc hien co che mot cua, mot 
cua lien thong trong giai quyet thu tuc hanh chinh;

Can cu Quyet dinh so 753/OD-BKHCN ngay 06/5/2025 cua Bo Khoa hoc 
va Cong nghe cong bo Danh muc thu tuc hanh chinh duoc chuan hoa thuoc pham 
vi chuc nang quan ly cua Bo Khoa hoc va Cong nghe;

Can cu Quyet dinh so 44/2022/QD-UBND ngay 24/11/2022 cua UBND 
tinh ban hanh Quy che ve thuc hien co che mot cua, mot cua lien thong trong 
giai quyet thu tuc hanh chinh tren dia ban tinh Quang Ngai; Ouyet dinh so 
34/2023/QD-UBND ngay 24/8/2023 cua UBND tinh ban hanh Quy che boat 
dong cua He thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh tinh Quang Ngai;

> f r
Theo de nghi cua Gidm doc So Khoa hoc va Cong nghe tqi To trinh so

912/TTr-SKHCN ngay 14/5/2025.
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QUYET DINH:

Dieu 1. Cong bo kem theo Quyet dinh nay Danh muc thu tuc hanh chinh 
(TTHC) chuan hoa va phe duyet Quy trinh noi bo giai quyet TTHC thuoc tham 
quyen giai quyet cua So Khoa hoc va Cong nghe tinh Quang Ngai, cu the nhir sau:

1. Danh muc TTHC chuan hoa tai Phu luc I.
2. Quy trinh noi bo giai quyet TTHC tai Phu luc II.
Dieu 2. Trach nhiem cua cac co1 quan
1. So Khoa hoc va Cong nghe
a) Thuc hien dang tai cong khai day du Danh muc, noi dung cua tung 

TTHC tren trang thong tin dien tu thanh phan cua So, niem yet cong khai tai co 
quan.

b) Thuc hien tiep nhan, giai quyet TTHC theo quy dinh cua phap luat va 
noi dung cong bo tai Quyet dinh nay.

c) Cap nhat, dang tai cong khai du lieu noi dung cu the cua tung TTHC 
duqc cong bo len He thong thong tin giai quyet TTHC tinh va gui Van phong 
UBND tinh de theo doi, kiem soat noi dung.

d) Chi dao, theo doi, giam sat va thirc hien giai quyet TTHC dam bao dung 
quy trinh noi bo dugc phe duyet tai Quyet dinh nay.

d) Chu tri, phoi hop voi cac co quan, don vi co lien quan, can cu' Quylt 
dinh nay xay dyng, thiet lap quy trinh dien tu giai quyet TTHC tren He thong 
thong tin giai quyet TTHC tinh theo quy dinh.

2. Van phong UBND tinh thuc hien kiem soat viec chap hanh Quy trinh 
noi bo; kip thbi bao cao UBND tinh, Chu tich UBND tinh ve ket qua thuc hien; 
chu tri, phoi hop voi cac co quan lien quan tham muu, de xuat xu ly trach nhiem 
cua cac co quan, don vj, ca nhan vi pham theo quy djnh.

Dieu 3. Quyet djnh nay co hieu luc thi hanh ke tir ngay ky. Thay the Danh 
muc TTHC tuong ung da dugc Chu tich UBND tinh cong bo tai Quyet dinh so 
407/QD-UBND ngay 17/3/2025. Quy trinh noi bo giai quyet TTHC thuc hien 
theo Quyet dinh so 704/QD-UBND ngay 08/5/2025 cua Chu tich UBND tinh.

Dilu 4. Chanh Van phong UBND tinh; Giam doc So Khoa hgc va Cong 
nghe; cac co quan, don vi, to chuc va ca nhan co lien quan chiu trach nhiem thi 
hanh Quyet dinh nay./.

Noi nhan:
- Nhu Dieu 4;
- Bo Khoa hpc va Cong nghe;
- Cyc KSTTHC (VPCP);
- CT, PCT UBND tinh;
- VPUB: PCVP, KGVX;
- Cong TTDT tinh;
- Luu: VT, TTHC (x).
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STT Ma TTHC Ten TTHC Thoi gian 
giai quyet

Dja diem, each thuc
thuc hien • •

Phi, 
le phi

Can cir phap ly

4 2.001207.000.
00.00.H48

Dang ky cong bo 
hop chuan dua tren 
ket qua tu danh gia 
cua to chuc, ca 
nhan san xuat, kinh 
doanh

03 ngay lam 
viec

Le phi cap 
giay dang
ky cong bo

■
hop chuan 
150.000

a a r
dong/giay

ngay 01 thang 8 nam 2007 cua 
Chinh phu quy dinh chi tiet thi 
hanh mot so dieu cua Luat Tieu 
chuan va Quy chuan ky thuat.
- Nghi dinh so 132/2008/ND-CP 
ngay 31 thang 12 nam 2008 cua

r
Chinh phu quy dinh chi tiet thi 
hanh mot so dieu cua Luat Chat 
luong san pham, hang hoa.
- Nghj dinh s6 74/2018/ND-CP
ngay 15 thang 5 nam 2018 cua 
Chinh phu sua doi, bo sung mot 
so dieu cua Nghi dinh so
132/2008/ND-CP nga^y 31 thang 
12 nam 2008 cua Chinh phu quy 
dinh chi tiet thi hanh mot so dieu 
cua Luat Chat luong san pham, 
hang hoa.
- Nghj dinh so 78/2018/ND-CP
ngay 16 thang 5 nam 2018 cua 
Chinh phu sua doi, bo sung mot 
so dieu cua Nghi dinh so
127/2007/ND-CP ngay 01 thang 8 
nam 2007 cua Chinh phu quy dinh 
chi tiet thi hanh mot so dieu cua 
Luat Tieu chuan va Quy chuan ky 
thuat.

5 2.001277.000.
00.00.H48

Dang ky cong bo 
hop quy doi voi 
san pham, hang 
hoa san xuat trong 
nude, dich vu, qua 
trinh, moi trudng 
duqc quan ly bdi 
cac quy chuan ky 
thuat quoc gia do 
Bo Khoa hoc va 
Cong nghe ban 
hanh

03 ngay lam 
viec

r
Le phi cap 
giay dang 
ky cong bo 
hop chuan 
150.000 
dong/giay
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STT Ma TTHC Ten TTHC Thoi gian 
giai quyet

Dja diem, each thu’c 
thuc hien

Phi, 
le phi Can cir phap ly

hoc va Cong nghe quy dinh ve
/ 1 r

cong bo hop chuan, cong bo hgp 
quy va phirong thuc danh gia sir 
phu hgp vdi tieu chuan, quy chuan 
ky thuat.
- Thong tu s6 183/2016/TT-BTC 
ngay 08 thang ll nam 2016 cua 
Bo Tai chi'nh quy dinh muc thu, 
che do thu, nop, quan ly le phi cap 
giay dang ky cong bo hgp chuan, 
herp quy.

6 2.001259.000.
00.00.H48

Kiem tra nha nude 
ve chat lirgng san 
pham, hang hoa 
nhom 2 nhap khau

01 ngay lam 
viec Khong

- Luat Chat lugng san pham, hang 
hoa ngay 21 thang 11 nam 2007.
- Nghi dinh so 132/2008/ND-CP 
ngay 31 thang 12 nam 2008 cua 
Chinh phu quy dinh chi tiet thi 
hanh mot so dieu cua Luat Chat 
lugng san pham, hang hoa.
- Nghi dinh s6 43/2017/ND-CP 
ngay 14 thang 4 nam 2017 cua 
Chinh phu ve nhan hang hoa.
- Nghj dinh so 74/2018/ND-CP 
ngay 15 thang 5 nam 2018 cua 
Chinh phu ve viec sua doi, bo 
sung Nghi dinh so 132/2008/ND- 
CP ngay 31 thang 12 nam 2008
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STT Ma TTHC Ten TTHC Thcri gian 
giai quyet

Dja diem, each thuc
thuc hien • •

Phi, 
le phi

Can cir phap Iy

BKHCN ngay 26/12/2019 cua Bo 
truong Bo Khoa hoc va Cong 
nghe.

8 1.001392.000.
00.00.H48

Mien giam kiem 
tra chat lugng hang 
hoa nhom 2 nhap 
khau

05 ngay lam 
viec Khong

- Luat Tieu chuan va Quy chuan 
ky thuat ngay 29/6/2006.
- Luat Chat lugng san pham, hang 
hoa ngay 21/11/2007.
- Nghi djnh so 132/2008/ND- 
CP ngay 3 i/12/2008 cua Chinh 
phu quy dinh chi tiet thi hanh mot 
so dieu Luat Chat lugng san 
pham, hang hoa.
- Nghj djnh so 74/2018/ND-CP 
ngay 15/5/2018 cua Chinh phu 
sira doi, bo sung mot so dieu cua 
Nghj djnh so 132/2008/ND- 
CP ngay 31/12/2008 cua Chinh 
phu quy dinh chi tiet thi hanh mot 
so dieu Luat Chat lugng san 
pham, hang hoa.
- Nghi djnh so 154/2018/ND-CP 
ngay 09/1 1/2018 cua Chinh phu 
sua doi, bo sung, bai bo mot so 
quy dinh ve dieu kien dau tu, kinh 
doanh trong llnh vuc quan ly nha 
nuoc cua Bo Khoa hgc va Cong» \ j
nghe va mot so quy dinh ve kiem
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STT Ma TTHC Ten TTHC Then gian 
giai quyet

Dia diem, each thuc 
thuc hien

Phi, 
le phi

Can cir phap ly

chuc, ca nhan.

10

Thu tuc chi dinh to 
chuc danh gia sir 
phu hop hoat dong
thu nghiem, giam

■»
dinh, kiem dinh, 
chirng nhan

28 ngay lam 
viec (Khong 
tinh thoi
gian to chuc 
danh gia sir 
phu hop
phai khac 
phuc cac noi 
dung quy 
dinh trong 
bien ban
danh gia
thuc te (neu 
cd))

Khong

hoa ngay 21/11/2007.
- Nghj dinh s6 132/2008/ND-CP 
ngay 31/13/2008 cua Chinh phu 
quy dinh chi tiet thi hanh mot so 
dieu cua Luat Chat lirong san 
pham, hang hoa.
- Nghi dinh so 74/2018/ND-CP 
ngay 15/5/2018 cua Chinh phu ve 
vice sua doi, bo sung mot so dieu 
cua Nghi djnh so 132/2008/ND-CP 
ngay 31/13/2008 cua Chinh phu 
quy dinh chi tiet thi hanh mot so 
dieu Luat Chat luong san pham, 
hang hoa.
- Nghi djnh s6 154/2018/ND-CP 
ngay 09/11/2018 cua Chinh phu 
sua doi, bo sung, bai bo mot so 
quy dinh ve dieu kien dau tu, kinh 
doanh trong ITnh vuc quan ly nha 
nude cua Bo Khoa hoc va Cong

r \ i
nghe va mot so quy dinh ve kiem 
tra chuyen nganh.

11

Thu tuc thay doi, 
bo sung pham vi, 
ITnh virc danh gia 
sir phu hop dirge 
chi dinh

Khong
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STT Ma TTHC Ten TTHC Thoi gian 
giai quyet

Dja diem, each thirc
thirc hien • •

Phi, 
le phi

Can cir phap ly

vdi truong 
hop duoc 
dac each

qua cac each thuc sau:
- Nop true tiep.
- Qua dich vu buu 
chinh.

r
- True tuyen tai dia chi: 
dichvucong.quang.ngai. 
gov.vn

- Thong tu so 02/2015/TT- 
BKHCN ngay 06/3/2015 cua Bo 
Klioa hoc va Cong nghe Quy dinh 
viec danh gia va tham dinh ket 
qua thuc hien nhiem vu khoa hoc 
va cong nghe khong su dung ngan 
sach nha nude.

14 2.000079.000.
00.00.H48

Tham dinh ket qua 
thuc hien nhiem vu 
khoa hoc va cong 
nghe khong sir 
dung ngan sach 
nha nude ma co 
tiem an yeu to anh 
huong den loi ich

r r
quoc gia, quoc 
phong, an ninh, 
moi truong, tinh 
mang, sue khoe 
con nguoi

45 ngay lam 
viec

Kliong

15 2.002144.H48

--------------------- -----------^----------------------

Danli gia dong thoi
tham dinh ket qua 
thirc hien nhiem vu 
khoa hoc va cong 
nghe khong sir 
dung ngan sach 
nha nude ma co 
tiem an yeu to anil 
hudng den loi ich 
quoc gia, quoc 
phong, an ninh,

45 ngay lam 
viec

Kliong
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STT Ma TTHC Ten TTHC Thoi gian 
giai quyet

Dja diem, each thirc 
thuc hien

Phi,
1c phi

Can cir phap ly

ngay 31/7/2018 Quy dinh trinh tu, 
thu tuc xac nhan hang hoa sir dung 
true tiep cho phat trien hoat dong 
uom tao cong nghe, uom tao 
doanh nghiep khoa hoc va cong 
nghe, doi moi cong nghe; phuong 
tien van tai chuyen dung trong day 
chuyen cong nghe su dung true 
tiep cho hoat dong san xuat cua dir 
an dau tu.

17 1.001786.000.
00.00.H48

Cap Giay chirng 
nhan dang ky hoat 
dong Ian dau cho 
to chuc khoa hoc 
va cong nghe

15 ngay lam 
viec

T----------------------------------- ----7----

Nop ho so, nhan ket 
qua giai quyet tai Trung 
tarn Phuc vu - Kiem 
soat thu tuc hanh chfnh 
tinh; dia chi: So 54 
duong Hung Virong, 
thanh pho Quang Ngai, 
tinh Quang Ngai thong 
qua cac each thuc sau:

r
- Nop true tiep.
- Qua dich vu buu 
chinh.
- True tuyen tai dia chi: 
dichvucong.quang.ngai. 
gov.vn

Phi tham 
dinh de cap 
lan dau ve 
dicu kien 
hoat dong 
khoa hoc 
va cong
nghe: 
3.000.000 
dong

- Luat Khoa hoc va Cong nghe 
ngay 18/6/2013.
- Nghj djnh so 08/2014/ND-CP 
cua Chinh phu ngay 27/01/2014 
quy djnh chi tiet va huong dan thi 
hanh mot so dieu cua Luat khoa 
hoc va cong nghe.
- Quyet djnh so 97/2009/QD-TTg 
ngay 24/7/2009 cua Chinh phu ve 
viec ban hanh danh muc cac llnh 
vuc ca nhan dugc thanh lap to 
chuc khoa hoc va cong nghe;
- Thong tu s6 298/2016/TT-BTC 
ngay 15/11/2016 cua Bo Tai chinh 
quy dinh muc thu, che do thu,
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STT Ma TTHC Ten TTHC Thai gian 
giai quyet

D|a diem, each thuc
thirc hien • •

Phi, 
le phi Can ctr phap ly

dong.
- Doi vai
Thu tuc cap 
Giay chung 
nhan trong 
truang hap 
dang ky
thay doi dja 
chi tru so 
chi'nh cua 
to chuc
KH&CN:
1.500.000 
dong.
- Doi veri
Thu tuc cap 
Giay chung 
nhan trong 
truang hap 
dang ky
thay doi
von cua to
chuc
KH&CN:
1.500.000
dong.
- Doi vai



STT
M

a TTH
C

Ten TTH
C

Thai gian 
giai  quyet

D
|a diem

, each thu-c
tim

e hien 
• 

•
-------------

J

Thu tuc cap 
G

iay chung 
nhan 

trong 
trirong  hop 
dang 

ky 
thay 

doi 
ngirai dung 
dau cua to 
churc 
K

H
&

CN
: 

1.000.000 
dong.
- 

D
oi 

voi 
Thu tuc cap 
G

iay chung 
nhan 

trong 
truong hap 
dang 

ky
thay doi, bo 
sung  

linh 
vuc 

lioat 
dong 
K

H
&

CN
 

cua to chuc 
K

H
&

CN
: 

2.000.000 
dong. •rs> 1-5 

rs =r 
E"

C
an cir phap ly
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STT Ma TTHC Ten TTHC Thoi gian 
giai quyet

Dja diem, each thiic
thuc hien • •

Phi, 
le phi

Can cir phap ly

19 1.001716.000.
00.00.H48

Cap Giay chung 
nhan hoat dong 
lan dau cho van 
phong dai dien, 
chi nhanh cua to 
chuc khoa hoc va 
cong nghe

15 ngay

Phi tham 
dinh de cap 
lan dau:
3.000.000 
dong/lan.

20 1.001677.000.
00.00.H48

Thay doi, bo sung 
noi dung Giay 
chung nhan hoat 
dong cho van phong 
dai dien, chi nhanh 
cua to chuc khoa 
hoc va cong nghe

10 ngay lam
viec'

- Doi vdi
tnrdng hop 
truong hop 
dang ky
thay doi ten 
van phong 
dai dien,
chi nhanh:
1.000.000 
dong.
- Doi voi
truong hop 
dang ky
thay doi dia 
chi tru so 
van phong 
dai dien,
chi nhanh: 
1.500.000
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STT Ma TTHC Ten TTHC Thoi gian 
giai quyet

Dja diem, csich thirc
thue hien • •

Phi, 
le phi

Can cir phap ly

1.000.000
dong.
- Doi voi 
trirdng hgp 
dang ky
thay doi, bo 
sung lTnh 
virc hoat 
dong khoa 
hoc va
cong nghc 
cua van
phong dai 
dien, chi
nhanh: 
2.000.000 
dong.

21 1.001770.000.
00.00.H48

Cap lai Giay chumg 
nhan dang ky hoat 
dong cua to chuc 
khoa hoc va cong 
nghe

10 ngay lam 
viec

Phi tham 
djnli doi
vbi cac
thay doi
khac: 
1.000.000 
dong.

- Luat Khoa hoc va Cong nghe 
ngay 18/6/2013.
- Nghj dinh so 08/2014/ND-CP 
cua Chinh phu ngay 27/01/2014 
quy dinh chi tiet va huong dan thi 
hanh mot so dieu cua Luat khoa 
hoc va cong nghe.
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STT Ma TTHC Ten TTHC Thoi gian 
giai quyet

Dja diem, each thirc
thirc hien • •

Phi, 
le phi

Can cu- phap ly

24 2.001525.000.
00.00.H48

Cap thay doi noi 
dung, cap lai Giay 
chung nhan doanh 
nghiep khoa hoc va 
cong nghe

10 ngay lam 
viec;
Truong hop 
ket qua
khoa hoc va 
cong nghe 
co lien quan 
den nhieu 
nganh, llnh 
vuc khac
nhau co noi 
dung phuc 
tap can mdi 
chuyen gia 
hoac thanh 
lap hoi
dong tu van 
tham dinh, 
danh gia,
thdi han cap 
Giay chung 
nhan doanh 
nghiep khoa 
hoc va cong 
nghe khong 
qua 15 ngay 
lam viec

dudng Hung Vuong, 
thanh pho Quang Ngai, 
tinh Quang Ngai thong 
qua cac each thuc sau:
- Nop true tiep.
- Qua dich vu buu 
chinh.
- True tuyen tai dia chi: 
dichvucong.quang.ngai. 
gov.vn

Kliong

thang 11 nam 2014;
- Can cu Luat dat dai ngay 29 
thang 11 nam 2013;
- Nghj dinh s6 13/2019/ND-CP 
ngay 01/02/2019 cua Chinh phu 
ve Doanh nghiep khoa hoc va 
cong nghe.
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STT Ma TTHC Ten TTHC Thoi gian 
giai quyet

Dja diem, each thirc 
thu’c hien

Phi, 
le phi

Can ciV phap ly
-------------- 7-----------------
- True tuyen tai dia chi:
dichvucong.quang.ngai.
gov.vn

ti'nh theo ty 
le bang
0,1% (mot 
phan
nghin) tong 
gia tri cua 
hop dong 
chuyen 
giao cong 
nghe nhung 
toi da
khong qua 
10 (muai) 
trieu dong 
va toi thieu 
khong dudi 
05 (nam) 
trieu dong.

27 2.002249.H48

Cap Giay chung 
nhan dang ky gia 
han, sira doi, bo 
sung noi dung 
chuyen giao cong 
nghe (trir truerng 
hop thuoc tham 
quyen cua Bo 
Khoa hoc va Cong

05 ngay lam 
viec

--- ^——:—w—Boi vdi cac
hop dong 
chuyen 
giao cong 
nghe de
nghi dang 
ky sira doi, 
bo sung thi 
phi tham
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STT Ma TTIIC Ten TTHC Thoi gian 
giai quyet

Bia diem, each thiic
thuc hien • •

Phi, 
le phi

Can cir phap ly

28 1.011812.H48

Cong nhan ket qua 
nghien cun khoa 
hoc va phat trien 
cong nghe do to 
chuc, ca nhan tu 
dau tu nghien cun

- Gui thong
bao cho to
chuc, ca
nhan ve ket
qua xem xet >
ho so va 
yeu cau sua 
doi, bo sung 
(neu co): 03 
ngay lam
viec ke tu 
ngay nhan 
dugc ho so;

- Thuc hien
viec danh
gia ho so
thong qua >
hoi dong
danh gia: 15 
ngay lam 
viec;

Cong 
nhan ket
qua nghien

Nop ho so, nhan ket 
qua giai quyet tai Trung 
tarn Phuc vu - Kiem 
soat thu tuc hanh chinh 
tinh; dia chi: So 54 
dudng Hung Vuomg, 
thanh pho Quang Ngai, 
tinh Quang Ngai thong 
qua cac each thuc sau:
- Nop true tiep.
- Qua djeh vu buu 
chinh.
- True tuyen tai dia chi: 
dichvucong.quang.ngai. 
gov.vn

Khong

- Luat Chuyen giao cong nghe so 
07/2017/QH14 ngay 19/6/2017.
- Nghj djnh so 76/2018/ND- 
CP ngay 15/5/2018 cua Chinh phu 
quy dinh chi tiet va hudng dan thi 
hanh mot so dieu cua Luat 
Chuyen giao cong nghe.
- Thong tu so 14/2023/TT- 
BKHCN ngay 30/6/2023 cua Bo 
trudng Bo Klioa hoc va Cong 
nghe ban hanh Bieu mau ho so 
thuc hien thu tuc hanh chinh quy 
dinh tai mot so dieu cua Nghi dinh 
s6 76/2018/ND-CP ngay
15/5/2018 cua Chinh phu quy 
dinh chi tiet va hudng dan thi

r \
hanh mot so dieu cua Luat 
Chuyen giao cong nghe.29 1.011814.H48

Ho trq kinh phi, 
mua ket qua
nghien cuu klioa 
hoc va phat trien 
cong nghe do to 
chuc, ca nhan tu 
dau tu nghien cuu

Kliong
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STT Ma TTHC Ten TTHC Thm gian 
giai quyet

Dja diem, each thuc
thuc hien • •

Phi, 
le phi

Can cu- phap ly

30 1.011815.H48 Mua sang che, 
sang kien

cuu khoa
hgc va phat 
trien cong 
nghe do to 
chuc, ca
nhan tu dau 
tu nghien 
cuu: 07
ngay lam
viec ke tir 
ngay nhan 
dugc ket
qua danh
gia ho so 
cua hoi
dong.

Khong

31

1.011816.H48

Ho trg kinh phi 
hoac mua cong 
nghe dirge to chuc, 
ca nhan trong niroc 
tao ra tu ket qua 
nghien cuu khoa 
hgc va phat trien 
cong nghe de san 
xuat san pham 
quoc gia, trgng 
diem, chu lire

Khong

32 2.001143.000. 
00.00.1148

Ho trg phat trien to 
chuc trung gian 
cua thi trirong khoa 
hgc va cong nghe

- Phe duyet 
danh muc 
nhiem vu 
khoa hgc va 
cong nghe 
dugc ho trg: 
Trong thdi 
han 15 ngay 
lam viec ke

Nop ho so, nhan ket 
qua giai quyet tai Trung 
tain Phuc vu - Kiem 
soat thu tuc hanh chinh 
tinh; dia chi: So 54 
dudng Hung Virong, 
thanh pho Quang Ngai, 
tinh Quang Ngai thong 
qua cac each thirc sau:
- Nop true tiep.

Khong
- Luat Khoa hgc va Cong nghe so
29/2013/QH13 ngay 18/6/2013;•> »
- Luat Chuyen giao cong nghe so 
07/2017/QH14 ngay 19/6/2017;
- Nghj dinh s6 76/2018/ND-CP 
ngay 15/5/2018 quy dinh chi tiet 
va huerng dan mot so dieu cua 
Luat Chuyen giao cong nghe;
- Thong tu s6 06/2023/TT- 
BKHCN ngay 25/5/2023 cua Bo

33 2.001137.000. 
00.00.H48

Ho trg doanh 
nghiep co dir an 
thuoc nganh, nghe 
iru dai dau tir, dja 
ban iru dai dau tir 
nhan chuyen giao

Khong
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STT Mii TTHC Ten TTHC Thoi gian 
giai quyet

D|a diem, each thirc
thirc hien • •

Phi, 
le phi Can cir phap ly

cong nghe tu to 
chuc khoa hoc va 
cong nghe

tu khi co 
ket qua lam 
viec cua hoi

' r
dong tu van 
xac dinh
nhiem vu.
- Cong bo 
cong khai 
nhiem vu 
khoa hgc va 
cong nghe 
tren cong 
thong tin
dien tu cua 
dja phuong 
quan ly:
Trong thoi 
han 15 ngay 
lam viec ke 
tu ngay phe 
duyet danh 
muc nhiem 
vu khoa hgc 
va cong
nghe dugc 
ho trg-

- Qua dich vu buu 
chinh.
- True tuyen tai dia chi: 
dichvucong.quang.ngai. 
gov.vn

truong Bo Khoa hgc va Cong 
nghe quy dinh trinh tu, thu tuc xac 
dinli nhiem vu khoa hgc va cong 
nghe cap quoc gia su dung ngan 
sach nha nuoc

34 1.002690.000. 
00.00.1148

Ho trg doanh 
nghiep, to chuc, ca 
nhan thirc hien giai 
ina cong nghe

Khong

35 2.001643.000.
00.00.H48

Ho trg to chuc khoa 
hgc va cong nghe 
co hoat dong lien 
ket voi to chuc ung 
dung, chuyen giao 
cong nghe dia 
phuong de lioan 
thien ket qua
nghien cuu khoa 
hgc va phat trien 
cong nghe

Khong
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28

STT MaTTHC Ten TTHC Thoi gian 
giai quyet

Dja diem, each tluic
thirc hien • •

Phi, 
le phi

Can cir phap ly

lam viec
doi vdi
tnrdng hap 
co thay doi 
cong nghe, 
san pham 
cong nghe 
hoac quy 
mo san
lugng, tieu 
chuan chat 
lugng san 
pham

TTgngay 15/5/2023 cua Thu 
tuang Chinh phu ve cap Giay 
chung nhan chuyen giao cong 
nghe khuyen khich chuyen giao.

38 2.002548.000.
00.00.H48

Cap lai Giay chirng 
nhan chuyen giao 
cong nghe khuyen 
khich chuyen giao

05 ngay lam 
viec Khong
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STT Ma TTHC Ten TTHC Thoi gian 
giai quyet

Dja diem, each thuc
thuc hien • •

Phi, 
le phi

Can cir phap Iy

40 1.011818.H48

Dang ky ket qua 
thuc hien nhiem vu 
khoa hoc va cong 
nghe cap tinh, cap 
ca sa sir dung ngan 
sach nha nude va 
nhiem vu khoa hoc 
va cong nghe do 
quy cua Nha nude 
trong llnh vuc 
khoa hoc va cong 
nghe tai trg thuoc 
pham vi quan ly 
cua tinh, thanh pho 
true thuoc trung 
uong

04 ngay lam 
viec

Nop ho so, nhan ket 
qua giai quyet tai Trung 
tarn Phuc vu - Kiem 
soat thu tuc hanh chinh 
tinh; dia chi: So 54 
dudng Hung Vuomg, 
thanh pho Quang Ngai, 
tinh Quang Ngai thong 
qua cac each thuc sau:
- Nop true tiep.
- Qua dich vu buu 
chinh.
- True tuyen tai dia chi: 
dichvucong.quang.ngai. 
gov.vn

Khong

- Luat Khoa hoc va Cong nghe 
ngay 18/6/2013.
- Nghi djnh so 11/2014/ND-CP 
ngay 18/02/2014 cua Chinh phu 
ve hoat dong thong tin khoa hoc 
va cong nghe.
- Thong tu so 14/2014/TT- 
BKHCN ngay 11/6/2014 cua Bo 
trudng Bo Khoa hoc va Cong 
nghe Quy dinh ve viec thu thap, 
dang ky, luu giu va cong bo thong 
tin ve nhiem vu khoa hoc va cong 
nghe.
- Thong tu sd 11/2023/TT- 
BKHCN ngay 26/6/2023 cua Bo 
trudng Bo Khoa hoc va Cong» ? r \
nghe sua doi, bo sung mot so dieu 
cua Thong tu so 14/2014/TT- 
BKHCN ngay 11/6/2014 cua Bo 
trudng Bo Khoa hoc va Cong 
nghe Quy djnh ve viec thu thap, 
dang ky, luu giu va cong bo thong 
tin ve nhiem vu khoa hoc va cong 
nghe va Thong tu so 10/2017/TT- 
BKHCN ngay 28/6/2017 cua Bo 
trudng Bo Khoa hoc va Cong

41 1.011820.H48

r
Dang ky ket qua 
thuc hien nhiem vu 
khoa hoc va cong 
nghe khong su 
dung ngan sach 
nha nude

05 ngay lam 
viec Khong

42 1.011819.H48
Dang ky thong tin 
ket qua nghien cuu 
khoa hoc va phat 
trien cong nghe

05 ngay lam 
viec Khong
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STT Ma TTHC Ten TTHC Thdi gian 
giai quyet

Dja diem, each thiic
time hien • •

Phi, 
le phi

Can ciV phap ly

dirge mua bang 
ngan sach nha 
nude thuoc pham 
vi quan ly cua ti'nh, 
thanh pho true 
thuoc trung uang

nghe quy dinh xay dung, quan ly, 
khai thac, sir dung, duy tri va phat 
trien co sd dir lieu quoc gia ve 
khoa hoc va cong nghe.

43 2.002709.H48

Xac dinh nhiem vu 
khoa hoc va cong 
nghe cap tinh su 
dung ngan sach 
nha nude

Khong quy 
dinh Nop ho so, nhan ket 

qua giai quyet tai Trung 
tarn Phuc vu - Kiem 
soat thu tuc hanh chinh 
tinh; dja chi: So 54 
dudng Hung Vuong, 
thanh pho Quang Ngai, 
tinh Quang Ngai thong 
qua cac each thuc sau:
- Nop true tiep.
- Qua dich vu buu 
chinh.
- True tuyen tai dia chi: 
dichvucong.quang.ngai. 
gov.vn

- Luat Khoa hoc va Cong nghe 
ngay 18/6/2013.
- Nghi dinh sd 08/2014/ND-CP 
ngay 27/01/2014 cua Chinh phu 
quy dinh chi tiet va hirdng dan thi 
hanh mot so dieu cua Luat Khoa 
hoc va Cong nghe.
- Thong tu so 09/2024/1T- 
BK1ICN ngay 27/12/2024 cua Bo 
trudng Bo Khoa hoc va Cong 
nghe quy dinh quan ly nhiem vu 
khoa hoc va cong nghe cap tinh, 
cap co sd sir dung ngan sach nha 
nude.

44 2.002710.H48

Dang ky tham gia 
tuyen chon nhiem 
vu khoa hoc va 
cong nghe cap tinh 
sir dung ngan sach 
nha nude

- Md, kiem 
tra va xac
nhan tinh 
hop le cua 
ho so dang 
ky tuyen
chon: Trong 
thdi han 10 
ngay lam
viec sau
thdi diem 
ket thuc
nhan ho so 
dang ky
tuyen chon.

Truong

Khong
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STT Ma TTHC Ten TTHC Then gian 
giai quyet

Dja diem, each thuc
thuc liien • •

Phi, 
le phi Can cir phap ly

hop ho so 
khong hop 
le, thong
bao bang 
van ban den 
to chirc, ca 
nhan trong 
vong 10
ngay lam
viec.
- Thong bao 
ket qua
tuyen chon: 
Trong thcri 
han 10 ngay 
ke tir ngay 
co ket qua 
hop Hoi
dong tuyen 
chon.

Hoan 
thien thuyet 
minh nhiem 
vu theo ket 
luan cua
Hoi dong 
tuyen chon,
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STT Ma TTHC Ten TTHC Thdi gian 
giai quyet

D|a diem, each thuc 
thuc hien

Phi, 
le phi

Can cu- phap ly

tinh su dung ngan 
sach nha nude

cua ho so:
+ Thong
bao bang 
van ban de 
to chuc chu 
tri, chu
nhiem 
nhiem vu 
bo sung,
hoan thien

r
doi vdi cac

>
ho so khong 
day du,
khong hop 
le: Trong
thdi gian 05 
ngay lam 
viec ke tu 
ngay nhan 
ho so.
- Bo sung, 
hoan thien 
ho so:
Trong thdi 
gian 15
ngay ke khi 
nhan duoc
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STT Ma TTHC Ten TTHC Thoi gian 
giai quyet

Dja diem, each thirc
thirc hicn • •

Phi, 
le phi

Can cir phap ly

ho so danh 
gia, nghiem 
thu, hoan 
thien bao 
cao tong
hop, bao
cao tom tat,
cac san
pham, cac 
tai lieu lien 
quan theo 
ket luan cua 
Hoi dong 
nghiem thu: 
Trong thoi 
han 30 ngay 
ke tir ngay
hop Hoi>
dong
nghiem thu 
(doi voi
truong hop 
ket qua
nhiem vu 
dugc danh 
gia xep loai 
a muc
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STT Ma TTHC Ten TTHC Thdi gian 
giai quyet

Bja diem, each thuc
thuc hien • •

Phi, 
le phi

Can cir phap ly

vu khoa hoc va 
cong nghe cap ca 
so sir dung ngan 
sach nha nude

nhan tinh 
hap le cua 
ho so dang 
ky tuyen
chon nhiem 
vu klioa hoc 
va cong

r
nghe cap ca 
sa: Trong
thdi han 10 
ngay lam
viec ke tir

■
thdi diem 
ket thuc
nhan ho so 
dang ky
tuyen chon.

Hoan 
thien ho so 
gui ve ca 
quan, dan 
vi cap ca 
sd: Trong
thdi han 10 
ngay ke tu

r
ngay co ket 
qua tu van
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STT Ma TTHC Ten TTHC Tho’i gian 
giai quyet

Dja diem, each thirc
thirc hien • •

Phi, 
le phi Can cu- phap ly

cua Hoi
dong tuyen 
chon, ket 
qua tham 
djnh cua To 
tham dinh 
kinh phi
(neu co).
- Ban hanh 
quyet dinh 
phe duyet 
ket qua
tuyen chon 
to chuc chu 
tri, chu
nhiem
nhiem vu va 
kinh phi
thuc hien 
nhiem vu 
khoa hoc va 
cong nghe

r
cap co so: 
Trong thdi 
han 07 ngay 
lam viec ke 
tir ngay



STT Ma TTHC Ten TTHC Thoi gian 
giai quyet

nhan dugc 
day du ho 
so hop le.

48 2.002724.H48
Banh gia, nghiem 
thu nhiem vu cap 
ca so sir dung ngan 
sach nha nude

- Ho so de 
nghi danh 
gia, nghiem 
thu ket qua 
thuc hien 
nhiem vu 
khoa hoc va 
cong nghe 
cap co so: 
Trong han
15 ngay ke 
tu ngay ket 
thuc thoi 
gian thuc 
hien nhiem 
vu theo hop 
dong, bao 
gom ca thoi 
gian gia han 
thuc hien 
nhiem vu 
(neu co);
- Xu ly ket 
qua nghiem

40
->

t)ja diem, each thuc 
thuc hien

Phi, 
le phi

Can cur phap Iy

Khong
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STT Ma TTHC Ten TTHC Thoi gian 
giai quyct

Dja diem, each thirc 
thire hien

Phi, 
ie phi

Can cu phap ly

XU ly theo 
quy dinh ve 
xu ly doi 
voi nhiem 
vu kliong 
hoan thanh 
tai Dieu 16 
va Dieu 17 

Thong tir 
lien tich so 
27/20 i5/rr 

LT-
BKHCN-
BTC.

III LINH VUC SO HUU TRI TUE (03 THU TI.IC)

49 1.011937.H48

Cap Giay chung 
nhan to chirc 
giam dinh so hiru 
cong nghiep

01 thang
(30 ngay)

Nop ho so, nhan ket 
qua giai quyet tai Trung 
lam Phuc vu - Kiem 
soat thu tuc hanh chinh 
tinh; dia chi: So 54 
dudng Hung Vuong, 
thanh pho Quang Ngai,

250.000
dong

- Luat So hiru tri tue so 
50/2005/QH11 ngay 29/11/2005, 
dirge sira doi, bo sung theo Luat 
so 36/2009/QH12 ngay 19/6/2009, 
Luat so 42/2019/QH14 ngay 
14/6/2019 va Luat so
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STT Ma TTHC Ten TTHC Thoi gian 
giai quyet

Dja diem, each thirc
thirc hien • •

Phi, 
le phi Can cu’ phap ly

53 2.002380.000.
00.00.H48

Cap giay phep tien 
hanh cong viec buc 
xa - Sir dung thiet 
bi X-quang chan 
doan trong y te

07 ngay

tinh; dja chi: So 54 
duong Hung Virang, 
thanh pho Quang Ngai, 
tinh Quang Ngai thong 
qua cac each thirc sau:
- Nop true tiep.
- Qua djeh vu buu 
chinh.
- True tuyen tai dja chi: 
dichvucong.quang.ngai. 
gov.vn

Muc thu 
phi tham 
dinh:
- Thiet bj 
X-quang 
chup rang: 
2.000.000 
VND/1 
thiet bi.
- Thiet bi
X-quang 
chup vu:
2.000.000 
VND/1 
thiet bi.
- Thiet bj 
X-quang di 
dong: 
2.000.000 
VND/1 
thiet bi.
- Thiet bi 
X-quang 
chan doan 
thong 
thuong: 
3.000.000

- Nghi dinh so 142/2020/ND- 
CP ngay 09 thang 12 nam 2020\ r
quy dinh ve viec tien hanh cong 
viec buc xa va hoat dong djeh vu 
ho trg ung dung nang luong 
nguyen tu.

Thong tu so 287/2016/TT- 
BTC ngay 15/11/2016 cua Bo 
truong Bo Tai chinh quy dinh 
muc thu, che do thu, nop, quan ly 
va sir dung phi, le phi trong llnh 
vuc nang luong nguyen tu.

Thong tu s6 02/2022/TT- 
BKHCN ngay 25/02/2022 cua Bo 
truemg Bo Khoa hoc va Cong 
nghe huong dan thi hanh mot so 
dieu cua Nghi dinh
so 142/2020/ND-CP ngay 
09/12/2020 cua Chinh phu quy 
dinh ve viec tien hanh cong viec 
buc xa va hoat dong dich vu ho
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STT Ma TTHC Ten TTHC Thai gian 
giai quyet

Dja diem, each thuc
thuc hien • •

Phi, 
le phi Can cur phap ly

VND/1 
thiet bi.
- Thiet bj 
do mat do 
xuong: 
3.000.000 
VND/1 
thiet bi.
- Thiet bi 
X-quang 
tang sang 
truyen 
hinh: 
5.000.000 
VND/1 
thiet bi.
- Thiet bi
X-quang 
chup cat
lop vi tinh 
(CT
Seamier): 
8.000.000 
VND/1 
thiet bi.

- He thiet 
bi PET/CT:

trq ung dung nang luqng nguyen
tu.

- Thong tu s6 13/2023/TT- 
BKHCN ngay 30 thang 6 nam 
2023 cua Bo trudng Bo Khoa hocf
va cong nghe bai bo mot so van 
ban quy pham phap luat do Bo 
trudng Bo Khoa hoc va Cong 
nghe ban hanh, lien tich ban hanh.



STT Ma TTHC Ten TTHC Thoi gian 
giai quyet

54 2.002381.000.
00.00.H48

Gia han giay phep 
tien hanh cong viec 
buc xa - Su dung 
thiet bi X-quang 
chan doan trong y 
te

07 ngay

46

Dja diem, each thirc 
time hien Can cur phap ly

16.000.000 
VND/1 he 

thiet bi.
Muc thu 
phi tham 
dinh:
- Thiet bi 
X-quang 
chup rang: 
1.500.000 
VND/1 
thiet bi.
- Thiet bi 
X-quang 
chup vu: 
1.500.000 
VND/1 
thiet bj.
- Thiet bi 
X-quang di 
dong: 
1.500.000 
VND/1 
thiet bi.
- Thiet bi
X-quang 
chan doan
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STT Ma TTHC Ten TTHC Thoi gian 
giai quyet

*>Dja diem, each thuc 
thuc hien

Phi, 
le phi

Can cir phap ly

thiet bi.
- He thiet 
bi PET/CT: 
12.000.000 
VND/1 he 
thiet bi.
{Phi tham 
dinh thu 

bdng 75% 
muc thu phi 
tham dinh 

an to an buc
r r

xa cap giay 
phep mai).

55 2.002382.000.
00.00.H48

Sua doi giay phep 
tien hanh cong viec 
buc xa - Su dung 
thiet bi X-quang 
chan doan trong y 
te

10 ngay lam 
viec Khong

56 2.002383.000.
00.00.H48

Bo sung giay phep 
tien hanh cong viec 
buc xa - Su dung 
thiet bi X-quang 
chan doan trong y 
te

25 ngay Khong
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50

STT Ma TTHC Ten TTHC Tlioi gian 
giai quyet

Dia diem, each thue 
thirc hien

Phi, 
le phi Can cir phap ly

dichvucong.quang.ngai.
gov.vn

doanh 
nghiep 
cung ung 
dich vu biru 
chi'nh dirge 
thanh lap 
theo phap 
luat Viet 
Nam:
1.000.000 
dong.

Trirong 
hop chuyen 
nhirgng 
toan bo
doanh 
nghiep do 
mua ban, 
sap nhap 
doanh 
nghiep: 
1.250.000 
dong.

-Thong tu so 291/2016/TT- 
BTC ngay 15/11/2016 cua Bo Tai 
chi'nh quy dinh muc thu, che do 
thu, nop, quan ly va sir dung phi 
tharn dinh dicu kien hoat dong 
biru chi'nh.
- Thong tir s6 25/2020/TT-BTC 
ngay 14/4/2020 cua Bo Tai chi'nh 
sua doi, bo sung mot so dieu cua 
Thong tu so 291/2016/TT-BTC 
ngay 15/11/2016 quy dinh muc 
thu, che do thu, nop, quan ly va sir 
dung phi tham djnh dieu kien hoat 
dong buu chi'nh.

60 1.005442.000.
00.00.H48

Cap lai van ban 
xac nhan thong bao 
hoat dong biru 
chi'nh khi bj mat,

07 ngay lam 
viec

Phi:
Trirong 

hap cap lai 
Van ban



STT
M

a TTH
C
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D
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, each tim
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tim
e hien 
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xac 
nhan 

thong 
bao 

hoat 
dong 

buu 
chinh 

noi tinh khi 
bi m

at hoac 
hir 

hong
khong 

su 
dung dugc: 
500.000 
dong.Truong 
hop cap lai 
V

an 
ban 

xac 
nhan 

thong 
bao 

hoat 
dong 

buu 
chi'nh 

cho 
chi

nhanh, 
van 

phong 
dai 

dien 
cua

doanh 
nghiep 
cung 

ung 
dich vu buu 
chinh dugc

Phi, 
le phi
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STT Ma TTHC Ten TTHC Thcri gian
r

giai quyet
Dja diem, each thirc 

thirc hien
Phi,

Ie phi
Can cii- phap ly

thanh lap 
theo phap 
luat Viet 
Nam khi bi 
mat hoac 
hu hong
khong su 
dung duoc: 
500.000 
dong.

61 1.010902.000.
00.00.H48

■ i ~ t--------------------
Sua doi, bo sung 
van ban xac nhan 
thong bao hoat 
dong bim chinh.

10 ngay lam 
viec Khong co

62 1.003659.000.
00.00.H48

r r
Cap giay phep bun 
chinh 20 ngay

Phi:
Truong 

hop tham 
dinh cap
phep lan 
dau:
10.750.000
dong.

Truong 
hop chuyen 
nhuong 
toan bo
doanh
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STT Ma TTHC Ten TTHC Thoi gian 
giai quyet

Dja diem, each thirc 
thuc hien

Phi, 
le phi Can cu- phap ly

64 1.003633.000.
00.00.H48

Cap lai giay phep 
biru chinh khi het 
han

10 ngay lam 
viec

5.375.000
dong

65
1.004379.000.
00.00.H48

Cap lai giay phep 
biru chinh khi bi 
mat, hir hong 
khong sir dung 
dirge (cap tinh)

07 ngay lam 
viec

Muc thu 
phi tham 
dinh:
500.000
dong.
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2

+ Phieu kiem soat qua trinh giai quyet ho so, viet tit la: “Mau s6 04”.
+ Thong bao bo sung, hoan thien lai ho so, viet tit la: “Mau so 07”.
+ Thong bao tra ho so khong giai quyet, viet tat la: “Mau so 08”.
+ Cac biroc trong quy trinh, vi6t tit la: “B1, B2, B3...”.
+ Trung tarn Phuc vu - Kiem soat thu tuc hanh chinh tinh Quang Ngai, viet tat la “Trung tarn”.
+ So Khoa hoc va Cong nghe, viet tat la: “So KHCN”.
+ Nhan vien cua doanh nghiep cung ung djch vu buu chinh cong ich tai Trung tarn Phuc vu - Kiem soat thu tuc hanh chinh 

tinh Quang Ngai, viet tat la: “Nhan vien tai Trung tarn”.



3

1. Cap Giay xac nhan dang ky ITnh virc hoat dong xet tang giai thudng chat luong san pham, hang hoa cun to chuc, ca
nhan

Thai gian thuc

Cac birdc
thirc hien • •

Noi dung cong viec Don vj/ngu-oi thyc
hien•

Thai gian
thu-c hien • •

Ket qua
thuc hien • •

Bl: Huang
* r

dan, tiep
>

nhan ho so1 •

- Hucrng dan, kiem tra, tiep nhan ho so.
- Nhap du lieu thong tin ho so vao phan mem.
- Thuc hien so hoa va luu tru ho so dien tu.

- To chuc, ca nhan.
- Nhan vien tai 
Trung tarn.

Trong gid 
hanh chinh

- Mau sd 01
- Mau so 04
- HO so

B2:Chuy6n 
ho so'

Chuyen ho so (giay, dien tu) ve So KHCN phan 
cong xir ly

Nhan vien tai 
Trung tarn

02 gid lam 
viec - HO so

B3: Phan
cong xu ly

Lanh dao So KHCN phan cong phong chuyen 
mon xu ly

Lanh dao Sd 
KHCN

02 gid lam 
viec

- HO so
Lanh dao Phong chuyen mon phan cong cho 
chuyen vien xu ly

Lanh dao Phong 
chuyen mon

02 gid lam 
viec

B4: Xu- ly
ho sa

Tham muu lanh dao Phong chuyen mon:
- Neu ho so khong hap le: Van ban tu choi giai 
quyet (neu ro ly do)
- Neu ho so hop le: Du thao Giay xac nhan dang 
ky ITnh vuc hoat dong xet tang giai thudng chat 
luong san pham, hang hoa

Chuyen vien xu ly
12 ngay
lam viec

- Dir thao Giay xac nhan 
hoac van ban tir choi
- Mdu sd 07 hoac Mau sd 
08



4

Cac birac
thirc hien • •

Noi dung cong viec Ban vi/nguoi thuc
hien•

Thai gian
thuc hien • •

Ket qua
thuc hien • •

B5: Kiem>
tra ho so1

Kiem tra noi dung dir thao trinh Lanh dao Sa xem 
xet Giay xac nhan/van ban tir choi

Lanh dao Phong 
chuyen mon

01 ngay
lam viec

Du thao Giay xac nhan 
hoac van ban tir choi

B6: Ky
duyet ho so1

Kiem tra noi dung ky vao Giay xac nhan/van ban
r

tir choi
Lanh dao Sa 
KHCN

01 ngay
lam viec

Giay xac nhan dang ky linh 
virc hoat dong xet tang giai 
thuong chat luong san 
pham, hang hoa dugc ky va 
dong dau hoac Van ban tir 
choi dugc ky va dong dau

B7: Phat
hanh ket
qua

» '
Van thu vao so van ban, dong dau, lim trir va 
chuyen ket qua giai quyet den quay tiep nhan ho 
sa cua Sa KHCN tai Trung tarn

Van thu Sa 02 gia lam 
viec

B8: Tra ket
qua

- Ket thuc ho sa tren phan mem mot cira dien tir.
- Tra ket qua cho to chuc, ca nhan
- Ky xac nhan viec nhan ket qua tren Mau so 04.
- Mai to chuc, ca nhan danh gia mire do hai long.

- To chirc, ca nhan.
- Nhan vien tai 
Trung tarn.

Trong gia 
hanh chinh

- Thu lai Mau so 01
- Tra ket qua cho to chuc, 
ca nhan.

» r ->
2. Cap lai Quyet dinh chi djnh to chuc danh gia sur phii hop
Thai gian thuc hien khong qua 05 ngay lam viec ke tir ngay nhan ho sa day du, hop le.

Cac birac
thuc hien • •

Noi dung cong viec Dan vj/nguai thuc
hien•

Thai gian
thuc hien • •

Ket qua 
thuc hien

Bl: Huong
dan, tiep
nhan ho so’•

- Huang dan, kiem tra, tiep nhan ho sa.\ ' '
- Nhap dir lieu thong tin ho sa vao phan mem.t >
- Thuc hien so hoa va luu trir ho sa dien tir.

- To chirc, ca nhan.
- Nhan vien tai 
Trung tarn.

Trong gia 
hanh chinh

- Mau so 01
- Mau so 04
- Ho sa

B2: Chuyen 
ho sa Chuyen h6 so (gidy, dien tir) ve Sa KHCN xir ly Nhan vien tai 

Trung tarn
02 gia lam 
viec - Ho sa



5

Cac birbc 
thuc hien Noi dung cong viec Don vi/nguoi thuc 

hien
Thbi gian
thuc hien • •

Ket qua
thuc hien • •

B3: Phan
cong xu- ly

Lanh dao So KHCN phan cong phong chuyen 
mon xu ly

Lanh dao So 
KHCN

02 gib lam 
viec

- Ho so
Lanh dao Phong chuyen mon phan cong chuyen 
vien xu ly

Lanh dao Phong 
chuyen mon

02 gib lam 
viec

B4: Xtr ly
ho so'

Tham muu lanh dao Phong chuyen mon:
f '

- Neu ho so khong hop le: Dir thao Van ban tu 
choi giai quyet (neu ro ly do).
- Neu ho so hop le: Du thao Quyet dinh chi dinh 
to chuc danh gia su phu hop.

Chuyen vien xu ly 
ho so

03 ngay
lam viec

- Du thao Quyet dinh chi 
dinh to chuc DGSPH hoac

r
Van ban tu choi.
- Mau so 07 hoac Mau so 
08.

B5: Kiem
tra ho so'

Kiem tra noi dung du thao trinh Lanh dao So xem 
xet Quyet dinh chi dinh to chuc DGSPH / Van 
ban tir choi.

Lanh dao Phong 
chuyen mon

04 gib lam 
viec

r
- Du thao Quyet dinh chi 
dinh to chuc DGSPH hoac 
Van ban tu choi.

B6: Ky
>

duyet ho so'
Kiem tra noi dung ky vao Quyet dinh chi dinh to 
chuc DGSPH/ Van ban tu choi

Lanh dao So 
KHCN

04 gib lam 
viec

- Quyet djnh chi dinh to 
chuc DGSPH dupe ky, 
dong dau hoac Van ban tu

r '
choi giai quyet dupe ky va 
dong dau.

B7: Phat
f

hanh ket
qua

/ /
Van thu vao so van ban, dong dau, luu tru va 
chuyen ket qua giai quyet den quay tiep nhan ho 
so cua So KHCN tai Trung tarn

Van thu So 02 gib lam 
viec

B8: Tra ket
qua

- Ket thuc ho so tren phan mem mot cua dien tu.
- Tra ket qua cho to chuc, ca nhan.
- Ky xac nhan viec nhan ket qua tren Mau so 04.
- Mbi to chuc, ca nhan danh gia muc do hai long.

- To chuc, ca nhan.
- Nhan vien tai 
Trung tarn.

Trong gib 
hanh chinh

- Thu lai Mau so 01
- Tra ket qua cho to chuc, 
ca nhan



6

3. Chi djnh to chirc danh gia sir phii hop hoat dong thir nghiem, giam dinh, kiem djnh, chirng nhan
4. Thay doi, bo sung pham vi, Rnh vyc danh gia sir phu hyp diryc chi dinh
Thai gian thirc hien khong qua 28 ngay lam viec, ke tu ngay nhan ho so day du, hop le (Khong ti'nh thdi gian to chuc danh 

gia sir phu hop phai khac phuc cac noi dung quy dinh trong bien ban danh gia thirc te (neu co)).

Cac bu’O’c 
thirc hien Noi dung cong viec Don vj/ngiroi thyc 

hien
Thoi gian
thirc hien • •

Ket qua
thirc hien • •

Bl: Hiro-ng
dan, tiep
nhan ho so1 •

- Huong dan, kiem tra, tiep nhan ho so.
- Nhap du lieu thong tin ho so vao phan mem./ >
- Thirc hien so hoa va luu tru ho so dien tu.

- To chuc, ca nhan.
- Nhan vien tai 
Trung tarn.

Trong gib 
hanh chinh

- Mau so 01.
- Mau so 04.
- Ho so.

B2: Chuyen 
ho so' Chuyen ho so (giay, dien tu) ve So KHCN xu ly Nhan vien tai 

Trung tam.
02 gib lam 
viec - Ho so.

B3: Phan
cong xir ly

Lanh dao So KHCN phan cong phong chuyen 
mon xu ly

Lanh dao So 
KHCN

02 gib lam 
viec Ho so.

Lanh dao Phong chuyen mon phan cong chuyen 
vien xu ly

Lanh dao Phong 
chuyen mon

02 gib lam 
viec

B4: Xfr ly 
ho so'

Tham muu lanh dao Phong chuyen mon:
- N6u h6 so khong hop le: Du thao Van ban tu 
choi giai quyet (neu rd ly do).
- Neu ho so hop le: Thanh lap doan danh gia danh 
gia sir thirc te tai to chuc danh gia sir phu hop.
+ Neu to chuc danh gia sir phu hop dap ung yeu 
ciu: Dir thao Quyet dinh chi dinh to chuc danh 
gia su phu hop

Chuyen vien xu ly

25 ngay
lam viec 
(Khong tinh 
thbi gian to 
chuc danh 
gia sir phu 
hop phai
khac phuc

- Dir thao Quyet dinh chi 
dinh to chuc danh gia sir 
phu hop hoac van ban tu 
choi.
- Mau so 07 hoac Mau so 
08.
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