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Ban hanh Quy dinh kiém tra hoat d9ng tiép nhin, giai quyét
thii tuc hanh chinkr tai cdc co quan, don vi trén dia ban tinh Quéng Ngii

UY BAN NHAN DAN TiNH QUANG NGAI
Ciin cir Luat TS chire chinh quyén dja phuong ngay 19/6/2015;

Cén cuo Nghl dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phu vé
kiém so4t thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 cta
Chinh phu sira dbi, bb sung mot s0 didu cuia céc nghi dinh lién quan dén kiém soat
tha tuc hanh chinh; Nghl dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cia Chinh phu
sira 351, bd sung mot s6 diéu cia cac nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc
hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé
thue hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

Cin cir Thong tr sb 02/2017/TT -VPCP ngay 31/10/2017 cua B trudng,
Chi nhiém Van phong Chinh pht hudng dan vé nghi€p vu ki€ém soét thu tuc hanh
chinh; ,

Cin clr Quyét dinh s 19/2018/QD-UBND ngay 10/8/2018 cia Uy ban
nhan dan tinh ban hanh quy dinh trach nhiém ngudi dimg dau co quan hanh chinh
nha nudc trong thyc hién nhiém vu cai cach hanh chinh cia tinh Quang Ngéi;

Cin cir Quyét dinh s6 33/2018/QD-UBND ngay 18/10/2018 ciia Uy ban
nhan dan tinh vé viéc bqn hanh Quy ché€ vé thyc hién co ché mét cira, mét cira
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh trén dia ban tinh Quang Ngéi;

Theo d& nghi cia Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh,

QUYLT DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy dinh kiém tra hoat déng
tiép nhan, giai quyét thi tuc hanh chinh tai cic co quan, don vi trén dia ban tinh
Quang Ngii.

Diéu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy ky ban hanh va thay
thé Quyét dinh sb 401/QD-UBND ngay 16/12/2014 cua Uy ban nhén dén tinh ban
hanh Quy dinh kiém tra hoat dong tiép nhén, giai quyét thu tuc hanh chinh tai cac
co quan, don vi trén dia ban tinh Quang Ngii.



Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Thu trudng cc s&, ban,
nganh; Chu tich Uy ban nhén déan cac huyén, thanh phé; Chu tich ny ban nhén
dén céc x4, phudng, thi tran va td chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN

- Nhu Piéu 3; S,
- Vin phong Chinh phi (b/c); KT. CHU TICH
- Cyc Kiém soat TTHC - VPCP; PHO CHU TICH

- Thuong true Tinh uy;

- Thudng tryc HDND tinh;

- CT, PCT UBND tinh;

- Uy ban MTTQ Viét Nam tinh;

- Bdo Quang Ngdi, Dai PTTH tinh;

- VPUB: PCVP, céc phong n/ciru, HCC, CBTH;

- Lwu: VT, KSTTHC.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH QUANG NGAI ‘ Péc lap - Tu do - Hanh phic

QUY DINH
Kiém tra hoat dgng tiép nhén, giai quyét thi tuc
hanh chinh tai cic co quan, don vj trén dja ban tinh Quéang Ngai
(Ban hanh kem theo Quyet dinh s6 961 /QD UBND ngayf4 /11/2018
cua UBND tinh Qudng Ngdi)

Chuong 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh

Quy dinh nay quy dinh trach nhiém va ndi dung kiém tra hoat dong tiép
nhan, giai quyét thu tuc hanh chinh cia cac co quan, don vi va ca nhan c6 lién
quan trong qué trinh tiép nhan, giai quyét thi tuc hanh chinh cia td chirc, c4 nhén
trén dia ban tinh Quéang Ng4i.

Didu 2. Poi twgng 4p dung

1. Céc sd, ban, nganh trén dia ban tinh Quang Ng4i.

2. Uy ban nhan dén cdc huyén, thanh phé (sau day goi tit 1a Uy ban nhan
dan cép huyén).

3. Uy ban nhan dén cac x4, phudng, thi trin (sau day goi tit 1a Uy ban nhan
dan cép x3).

Piéu 3. Nguyén tic kiém tra

1. Bao dam thyuc hién c6 hi€u qua muc ti€u cai cach thu tuc hanh chinh, cai
cach hanh chinh.

2. Huy ddng su tham gia tich cuc, rong réi cla cac co quan, bao dai, nguoi
dan, doanh nghiép vao qu4 trinh kiém tra.

3. Tién hanh thuong xuyén, lién tuc aé k1p thoi phat hién, xur ly céc vi
pham trong qu4 trinh t§ chirc thyc hién tiép nhan va giai quyét thi tuc hanh ch1nh

4. Tuan tha céc quy dinh ciia phép luét vé kidm tra hoat dong kiém soét thit
tuc hanh chinh, quy dinh cta phéap luat cé lién quan va khach quan, trung thuc,
khdng bao che, dung ting hanh vi vi pham phép luét.

Piéu 4. Thii tuc hanh chinh thujc pham vi kiém tra

1. Thu tyc hanh chinh do co quan, ngudi co tham quyén cong b6 dugc cac
co quan nha nuéc, t5 chirc hanh nghe c6ng chimg, td chirc ban d4u gid tai san tiép
nhén, giai quyét cho ngudi dan, t6 chirc.



2. Thu tyc hanh chinh quy dinh trong vén ban quy pham phap lut chua
dugc cong bo nhqu da co ’hiéu luc thi he‘ml} duoc cac co quan, don vi, t6 chifc
néu tai Khoan 1 Diéu nay tiép nhén, giai quyéet cho ngudi dan, t6 chirc.

Chuwong 11
QUY BINH CU THE VIEC KIEM TRA HOAT DQNG
TIEP NHAN, GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

Piéu 5. Trach nhiém kiém tra

1. Chanh Van phong Uy ban nhan dén tinh tham muu Uy ban nhan dan
tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh kiém tra:

a) Viéc tlep nhan, giai quyet tha tuc hanh chinh cua céc s&, ban, nganh tai
tru s& lam vi€c cua sd, ban, nganh va tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
Quéng Ngai.

b) Viéc tiép nhan, giai quyét thu tuc hanh chinh tai Uy ban nh4n dan cép
huyén va Uy ban nhan dan c4p x4 trén dja ban tinh.

c) Noi bd vi€c tham muu phdi hop véi céc co quan chuyén nganh trinh Uy
ban nhén dén tinh, Chu tich Uy ban nhén dén tinh giai quyét theo tham quyén d6i
v6i nhitng thi tuc hanh chinh 1lién thong.

Cén cir vao pham vi, d6i tuong kiém tra, Chanh Vin phong Uy ban nhéan

dan tinh dugc quyén dé nghi cac co quan lién quan cir ngudi ciing phéi hop thuce
hién.

2. Tha trudng céc s, ban, nganh chju trach nhiém kiém tra n6i bo viéc tiép
nhan, gidi quyét thi tuc hanh chinh thudc thdm quyén cua sd, ban, nganh va don
vi truc thudce sd, ban, nganh.

3. Chu tich Uy ban nhén dén cap huyén chiju trach nhiém klém tra ndi bo
viée tiép nhan, giai quyet thu tuc hanh chinh thugc thdm quyén ctia Uy ban nhén
cap huyén, Chu tich Uy ban nhén dan cip huyén, phong chuyén mén thuéc Uy
ban nhan dan cip huyén.

4. Chu tich Uy ban nhén dén cip x3 chju trach nhiém kiém tra n6i bd viéc
tiép nhén, giai quyét thil tuc hanh chinh thugc thdm quyén cta Uy ban nhén cép
x3, Chu tich Uy ban nhén dan cip x4.

Piéu 6. Cich thire kidm tra

1. Kiém tra viéc tiép nhan, gidi quyét tha tuc hanh chinh dugc thyc hién
bing hinh thirc kiém tra dinh ky hang nim va kiém tra d6t xuét.

2. Kiém tra dinh ky hang nim duogc thuc hién theo ké hoach do Chu tich Uy
ban nhén dan tinh phe duyét truoc ngay 15 thang 02 hang ndm va phai dugc gii
dén cac co quan, t§ chirc, ca nhan lién quan trong thoi han 10 ngay k& tir ngay ké
hoach dugc phé duyét dé theo di, phdi hop thuc hién, cu thé:

a) Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh tham muu Chu tich Uy ban
nhén dén tinh phé duyét ke hoach kiém tra dinh ky hang ndm d€ kiém tra céc sg,
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"ban, nganh, Uy ban nhan dan cp huyén, Uy ban nhén dén cp xa trén dja ban
tinh.
b) Thu trudéng céac sO, ban, nganh, Chu tich Uy ban nhéan dén cip huyen

Chu tich Uy ban nhéan déan cip xa thyc hi¢n phé duyét ké hoach tu kiém tra n6i bd
tai co quan, dja phuong thudc quyén quan 1y.

3. Kiém tra d6t xuét do Chanh Van phong Uy ban nhan dén tinh tham muu
Chu tich Uy ban nhan dén tinh thyc hién thuong xuyén. Céc to chic, dcn} vi dugc
kiém tra dinh ky theo ké hoach vén thudc ddi tugng dugc kiém tra dot xuat.

4. Chanh Vin phong Uy ban nhén dén tinh ban hanh ké hoach kiém tra th
xufit hang nim trudc ngay 15 thang 3 hang nam va phai gui dén cac co quan, td
chirc, c4 nhan lién quan biét. K& hoach kiém tra dot xuét phai dy kién pham vi,
linh vure, d6i tuong tién hanh kiém tra.

Piéu 7. Quy trinh thye hién kiém tra

1. Bi véi viéc kiém tra dinh ky hang nim:

a) Cén cu theo tham quyén duoc quy dinh tai Diéu 5, ngudi dimg diu cac
co quan ban hanh quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra. Quyét dinh thanh l4p doan
kiém tra gdm: Thanh phan doan kiém tra (truéng doan, phéd truong doan, thu ky,

thanh vién), nhiém vu va quyén han cia doan kiém tra, d6i tuong va pham vi
kiém tra, thoi gian kiém tra.

Thanh phin doan kiém tra clia cic co quan phai cé can bd, céng chirc 1am
dau mbi kiém soét thu tuc hanh chinh va phai dugc giao nhiém vu lam truéng
doan hojc phé trudng doan kiém tra.

b) Trudng doan kiém tra giri thong bio béng van ban kém theo quyét dinh
thanh 18p doan kiém tra dén d6i twong duoc kiém tra t6i thiéu 10 ngay lam viéc
trudc khi tién hanh k1em tra. N§i dung van ban thong bao dé nghi ddi twong dugc
kiém tra chudn bj cac van d lién quan & phuc vu kiém tra.

¢) Poan kiém tra thuc hién cong bb quyet dinh kiém tra d6i véi dai dién
1anh dao co quan, don vi duge k1em tra d8 tién hanh kiém tra.

d) Poan kiém tra tién hanh kiém tra, x4c minh cac thong tin, tai liu; dugc
quyen sao chuyp tai liéu, thu thap thong tin, yéu ciu cung cap va giai trinh cac vén
d& lién quan dén ndi dung kiém tra d 1am co s& két luan kiém tra. Poan kiém tra
cd trach nh1em lap bién ban chung cho cé cuge kiém tra, trong truomg hop cin
thiét c6 thé 14p bién ban cu thé timg vén d& kiém tra va yéu cau dai dién lanh dao
ctia co quan, don vi hojc lanh dao ciia c4 nhan dugc kiém tra ky xAc nhan théng
qua bién ban kidm tra ngay sau khi két thiic kiém tra.

2. Péi véi viéc kiém tra dot xuit:

a) Chanh Van phong Uy ban nhén dén tinh ban hanh quyét dinh thanh 13p
doan kiém tra dot xuat hoat dong tiép nhan, giai quyet thu tyc hanh chinh trén dja
ban tinh. Néi dung quyét dinh thanh lap doan kiém tra dugc thyc hién theo Diém
a Khoan 1 Piéu nay.



b) Poan kxem tra dot xuat dugc quyen khong cong | b6 quyét dinh thanh lap
doan trudc khi tién hanh kiém tra dot xuét nhung pha1 xuét trinh quyet dinh thanh
1ap doan kiém tra véi dai dién co quan, don vi, ca nhan dugc kiém tra trong qué
trinh kiém tra ¢é yéu cu d6i tuong duogc kiém tra chép hanh viéc kiém tra.

c¢) Céach thirc tién hanh kiém tra dot xuét dugc thuc hién theo quy dinh
Piém d Khoén 1 Piéu nay.

3. Poan kiém tra c6 thé théng qua du thao két luan kiém tra ngay sau khi
két thuc viéc kiém tra va cham nhét trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tlr ngay
két thiic kiém tra, co quan, nguoi c6 thim quyen thanh lap doan kiém tra c6 trach
nhiém ky, gtri thong bdo két lusn kiém tra t6i td chirc, c4 nhan dugc kiém tra va
béo c4o co quan, ngudi c6 thim quyén, thong tin véi bao dai vé két qua kiém tra.

Vin ban két lugn klern tra phai néu 15 két qua dat dugc; sai sot, tn tai, han
ché; nguyén nhén; dé xudt, kién nghj xir Iy d6i véi td chirc, don vi, ¢4 nhan dugc
kiém tra.

Picu 8. N§i dung kiém tra hoat dong tiép nhin, gidi quyét thi tuc hanh
chinh

1. Kiém tra viéc tuan thi quy dinh phép luat trong tiép nhén, giai quyét thu
tuc hanh chinh nhu sau:

a) Cong khai, minh bach thu tuc hanh chinh va niém yét bang théng bao
tiép nhan phén 4nh, kién nghi v& quy dinh hanh chinh; su phu hgp, thuén tién
trong bd tri B6 phan Mot cira.

b) Thuc hién diy du, ding thim quyén dugc giao vé t1ep nhan, giai quyét
thu tuc hanh chinh.

c) Tuan thu quy dinh phéap luét trong t6 chuc tiép nhan hd so, tra két qua
giai quyét d6i v6i thi tuc hanh chinh thuc hién tai Bo phén Mét cira; thi tyc hanh
chinh khong thuc hién tai B phdn MGt cira theo cong bd cua Chu tich Uy ban
nhén dén tinh.

d) Cach thuc tiép nhan, hudng dan, yéu cdu b sung hd so, tir chéi tlep
nhan hd so, tra hd so chua du diéu kién giai quyét; chdm tra két qua g1a1 quyet doi
voi trudng hop da co két qua giai quyét; thyuc hién xin 13i tb chirc, c4 nhan d6i véi
truong hop giai quyet qué han.

d) S6 luong glay t&r (k& ca hinh anh, bang dia), hinh thic ban sao, sb luong
bo ho so yéu céu td chuc ca nhén phai ndp khi thyc hién thu tyc hanh chinh; yéu
céu diéu kién trong tiép nhan, giai quyét thi tuc hanh chinh.

e) Thoi han giai quyét hd so; thoi gian x4c nhan va luan chuyén hd so lién
thong theo quy dinh.

g) Viéc thu phi, 1€ phi theo quy dinh cuia phap luét va cac khoan thu khac.

_ h) Thai 46 giao tiép, tmg xir véi td chirc, c4 nhén trong giai thich, huéng
dan thuc hién thu tuc hanh chinh.



~

1) Viéc thyre hién phin mém quén ly cua H¢ thong thong tin mét cira dién tr
trong: t1ep nhén, nhép thong tin hd so; luén chuyén hd so; két thic viéc xir ly hé
so trén phan mém.

k) Céc hoat dong khac c6 lién quan dén viéc tiép nhan, giai quyét thu tuc
hanh chinh theo quy dinh ctia phép luét hién hanh.

2. Viéc kiém tra céc ndi dung néu tai Khoén 1 Piéu nay dugc thuc hién
theo quy dinh ctia phép luat vé& kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh sb
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé thyc hién co che mét cira, mot
ctra lién thong trong giai quyet thi tuc hanh chinh; Quyét dinh sb 33/2018/Qb-
UBND ngay 18/10/2018 cua Uy ban nhén dan tinh ban hanh Quy ché vé thuc hién
co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh trén dia
ban tinh Quéang Ngdi; thi tuc hanh chinh dugc co quan, ngudi c6 thim quyen
cong bb va céc quy dinh cta phép luat lién quan dén hoat dong tiép nhan, giai
quyét thi tuc hanh chinh.

. Chwong 111
XU LY VI PHAM VA TO CHUC THUC HIEN

Piéu 9. Xll’ P hg vé tiép nhin, gidi quyét thii tuc hanh chinh

1. Té chuq,S, P ’ an‘v1 pham quy dinh phép luét vé tlép nhén, gidi quyét thi
tuc hanh chinh 't Y‘theo muc do vi pham s€& bi xem xét, xr ly theo quy dinh cua
phép ludt hién haqh ’

2. Th chuc & nhén ¢6 két luan lién quan dén viéc vi pham quy dinh vé tiép
nhan, giai quyét thu tic hanh chinh ngoai viéc bj xem xét, xir ly theo quy dinh
phap luat hién hanh thi khong dugc xét thi dua, khen thudng cua nam doé.

3. Thu truong co quan, don vi 14 co quan chd quéan truc t1ep cia td chirc, ca
nhan cé két luan vi pham s€ bi xem xét xt ly trach nhiém v6i tu céch 14 nguoi
ding dAu co quan, don vi theo Quyét dinh sé 19/2018/QP-UBND ngay 10/8/2018
cia Uy ban nhan dan tinh ban hanh quy dinh trich nhiém ngudi dimg diu co quan
hanh chinh nha nu6c trong thuc hién nhiém vu cai cach hanh chinh cua tinh
Quang Ngdi va quy dinh lién quan.

Piéu 10. Trich nhiém thi hanh

1. Thu trudng cac sd, ban, nganh va Chu tich Uy ban nhéan dén cp huyén,
Chi tich Uy ban nhan dén cép xi:

a) Phé bién, quan triét viéc chip hanh nghiém chinh céc quy dinh phap lugt
vé tiép nhan, g1a1 quyet thu tuc hanh chinh trong co quan, don vi; thuong xuyén tb
chirc kidm tra nodi bd viéc tiép nhén, giai quyét tht tuc hanh chinh & kip thoi
phong ngira, xir ly nhu'ng vi pham cén ctt vao Quy dinh ndy va tinh hinh thyc tlen
cla co quan, don vi quyet dmh viéc ban hanh quy ché phéi hop kiém tra ndi bd vé

‘hoat dong tiép nhén, giai quyét thu tuc hanh chinh.

b) Nghlem tac thuc hién klem diém, 1am r8 trach nhiém voi tu céch la
ngudi dimg diu co quan, don vi néu dé xay ra vi pham tai Khoan 3 Piéu 9.



¢) Gui két qua thyc hién klem tra ndi bd (thong bao két luan k1em tra) cla
co quan, don vi v& qua Vin phong Uy ban nhén dén tinh dé theo d&i, tong hop.

2. Vin phong Uy ban nhén dan tinh:

a) Tuyén truyén, phd bién, hudng §1§n, theo d&i, kiém tra viéc thl,{c hién
Quy dinh nay; dinh ky, ddt xuat bao cdo Uy ban nhén dén tinh, Chu tich Uy ban
nhin dan tinh va tham muu bdo cdo Vian phong Chinh phti vé tinh hinh, két qua
thuce hién.

b) Phéi hop véi S& Noi vu va co quan lién quan trong viéc d& xuit xir 1y
trach nhiém cia t§ chirc, ca nhan vi pham quy dinh phép lut vé tiép nhan, giai
quyét thi tuc hanh chinh.

3. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 phét sinh viréng méc, cic co quan, don
vi phan 4nh vé Vian phong Uy ban nhan dén tinh d& dwoc hudng din hodc dé xuét
Uy ban nhan dén tinh xem xét, quyét dinh viéc stra dbi, bd sung, thay thé cho phu
hop./.

TM. UY BAN NHAN DAN
KT CHU TICH

Pham Trudng Tho
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