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Ky boi: Uy ban nhan dan tinh Quang Ngai

Trung tdm Cong bdo va Tinhoc  / ¢\ Co quan: Tinh Quing Ngdi
an phong Uy ban Nhan dan, 3 2\ Thoi gian ky: 06/10/2023 14:00:21
5) Tinh Quéng N al

UY BANNHANDAN ~ CONG HOA XA H(;u CHiJ NGHIA VIET NAM
TINH QUANG NGAI Dic 1ap - Ty do - Hanh phic

Sb: 1354/QD-UBND

Quang Ngai, ngay4 thangdgnam 2022

QUYET PINH
Céng b6 Danh muc thu tuc hanh chinh dwge chuin hoéa va phé duyét Quy
trinh ngi by glal quyét thu tu: hanh chinh trong linh vue ngudi cé cong
thudc thim quycn giai quyét cia Sur Lao dong - Thwong binh va Xa hi,
UBND cép huyén va UBND cap xa trén dia ban tinh Quang Ngii

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH QUANG NGAI

Can cu Lugt T6 chire chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2013; Ludt siea ci'm b
sung mot s6 diéu ctia Ludt T6 chiec Chinh phii va Lugt 16 chire chinh quyén dia
phuwong ngay 22/11/2019;

Cdn cir Nghi dinh s6 63/201 O/ND-CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phu'e vé kiém
sodat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh 56 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 cua Chinh phii
stra doi, bo sung mot s6 diéu cua cdc N gh: dinh lién quan dén kiém soat thu tuc hanh
chinh; Nghi dinh so 92/2017/ND-CP ngﬂ'} 07/8/2017 cua Chinh phu swa doi, b6 sung
mot s6 diéu cua cde nghi dinh lién quan dén kiém sodt tht tuc hanh chinh;

Cén cie Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phi vé thiec
hi¢n co ché mot cira, mét ciea lién thong trong gidi qupe: thu tuc hanh chinh; Vgﬁu dinh
61 07/2021/ND-CP ngay 06/1 2/2021 cua Chinh phu vé sira doi mét s6 diéu cria Nghi
dinh s6 61/2018/NP-CP rrgm 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hi¢n co ché mét cua,
mot cua lién thong trong giai quyq thu tuc hanh chinh;

Can et Théng twe s6 02/2017/TT- VPCP ngay 31/10/2017 cia Bé trieong, Chu
nhiém Van ph(mg Chinh phii hudng dan vé nghiép vu kiém sodt thit tuc hanh chinh;
Théng tw so 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bg truomg, Chu nhiém Van
phong Chinh phu hiedmg dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghj dinh 56 61/2018/ND-
CP ngay 9’3Mx’ 2018 cua Chinh phu vé thue hi¢n co ché mgt cira, mot cira lién thong
trong giai guver thu tuc hanh chinh;

Can cir cdc Quyét dinh cua Bo trucng Bj Lao déng — Thuong binh va Xa
hoi: S6 102 WQD LDTBXH ngay 03/8/2016 vé viéc cong b6 thi tuc hanh chinh
linh viec nguai co cm:g thuge pham vi chirc nang quan ly nha nwdc cua Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa h¢i; s 547/0D-LDTBXH ngay 21/5/2020 vé viéc cong
bé thi tue hanh chinh mdi ban hanh, dwgc sia doi, bo sung, bi bai bo linh vuc
nguoi co cong thudce pham vi chirc ndng quan ly nha nudce cua B¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa héi; so 108/0D-LDTBXH ngay 15/02/2022 vé viée cong bo
thi tuc hanh chinh méi ban hanh, thi tuc hanh chinh bdi bo vé linh viec nguoi co

cong thuéc pham vi chire ning quan Iy nha nwoc cua Bé Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi;
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-

Can cir Quyet dinh s6 39/2020/QD-UBND ngay 29/12/2020 ciia UBND tink
ban hanh Quy ché hoat dong cua Cong Dich vu cong va Hé thon g thong tin mot
cua dién tir tinh Quang Ngai;

Theo de nghi cua Giém déc Sé Lao dong - Thuong binh va Xa hgi tai To
trinh s6 107/ TTr-SLDTBXH ngay 19/9/2022,

QUYET DINH:

Diéu 1. Cong bd Danh myc thi tuc hanh chinh (TTHC) duge chuin héa va
phé duyét Quy trinh ndi b giai quyét TTHC trong linh vuc ngudi ¢6 cong thuge
thim quyén giai quyét ciia S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, UBND cap
huyén, UBND cép x4 trén dia ban tinh Quéng Negii, cu thé nhu sau:

1. Danh myc TTHC dugc chuan héa tai Phu luc 1.
2. Quy trinh ndi bé gidi quyét TTHC tai Phy luc I1.
Diéu 2. Trich nhi¢m cua cic co quan, don vi

I. 56 Lao déng - Thuong binh va Xa hi chju trach nhiém ding tai cong
khai diy du Danh muc, ndi dung cua timg TTHC trén Trang thong tin dién tr
thanh phan cua S¢, niém yét cong khai tai co quan; truc tiép thuc hién tiép nhan va
giai quyct TTHC theo diing quy dinh phép ludt; giri ndi dung cy thé cia TTHC
duge cong bd dén So Théng tin va Truyén thong dé thiét 1ap 1én phin mém Cong
dich vu cong - Hé théng thong tin mdt cira dién tr cua tinh va giri Van phong
UBND tinh dé theo dai, kiém soat noi dung thuc hién.

_ 2. Van phong UBND tinh thyc hién ding nhip cic TTHC dugc cong bb tai
Quyét dinh nay vao Co sa dit li¢u qudc gia vé TTHC,

3. 86 Thong tin va Truyén théng chu tri, phéi hop véi Sé Lao dong -
Thuong binh va Xa héi va céc co quan, don vj ¢6 lién quan, can cir Quyét dinh
nay xay dung quy trinh dién tir giai quyét TTHC va dang tai cong khai néi dung
cu thé TTHC trén Cong dich vy cdng - Hé théng thong tin mét cira dién tir cua
tinh.

4. UBND cép huyén

@) Thyc hi¢n niém yét cong khai kip théi, day di Danh muc va ndi dung cu
the timg TTHC thudc tham quyen giai quyét theo quy djnh: dang tai cong khai
trén Trang thong tin dién tir cia dia phuong (néu ¢6) vi thuc hién tiép nhan, giai
quyét TTHC theo quy dinh cua phap ludt va noi dung céng b tai Quyét dinh nay.

b) Cén ctr quy trinh ngi bd giai quyét TTHC duge phé duyét tai Diéu 1, t6
chirc kiém soat viéc chap hanh trinh tu, néi dung, trach nhiém, thoi gian, két qua
giai quyét TTHC cua co quan, don vi, ¢d nhin ¢6 lién quan va bao cao UBND tinh
veé ket qua thue hién.

5. UBND cép xa

_a) Thyc hign niém yét cong khai kip thoi, ddy di Danh myc va ndi dung cu
the timg TTHC thudc thim quyen giai quyét theo quy dinh; ding tai c6ng khai
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trén Trang thong tin dién tir cua dia phm:mg (néu c6) va thyc hién uep nhén, giai
quyet TTHC theo quy dinh cua phap luat va ndi dung cng b tai Quyét dinh nay.

b) Cén ctr quy trinh ndi bo giai quyet TTHC dugc phé duyét tai Didu 1, td
chuc klem soat viéc chap hanh trinh tu, ndi dung, trach nhiém, thoi gian, két qua
giai quyet TTHC cia co quan, don vi, ca nhan ¢ lién quan va bao cao UBND cap
huyén vé két qua thyuc hién.

Diéu 3. Quyet dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Danh
muc TTHC va Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC trong linh vyc nguoi ¢6 cong
thuge tham quyén giai quyet cua So Lao dong — Thwong binh va Xa hoi, UBND
cap huygn va UBND cap xa dugc Chu tich UBND tmh cOng bé tai cac Quyét
dinh: S 21%!QD UBND ngay 28/12/2021, s6 1741/QD-UBND ngay
14/11/2019, s6 501/QD-UBND ngay 26/11/2018, sb 2552/Qb-UBND ngay
29/12/2017,

Pieu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Gidm déc Sé Lao déng - Thuong
binh va Xa hdi, Thong tin va Truyén thong; Chii tich UBND cap huyén; Chi tich
UBND cap xd va cac to chire, ¢4 nhan lién quan chju trach nhiém thi hanh Quy¥
dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 4:

- B Lao dong - Thuong binh va X2 hin;
- Cye Kiém soat TTHC - VPCP;

-CT, cée PCT UBND tinh:

- VPUB: PCVP, KGVX, CBTH;

- Liru: VT, TTHC .

CI-IfJ TICH
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A. DANH MUC THY %@mﬁw— HINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO LAO DONG -

/l\,,..f THUONG BINH VA XA HOI
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s | Ténthu tuc hinh Thoi han giai Dia diém, cich thire Phi, 1¢ Cin cir phap Iy
chinh quyét thuwe hién phi <
- 20 ngay ké tir ngay | .
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quy dinh. ; - y _
y | Tiép nhan hd so va tra két qua giai
- wwﬁa._..ﬁ hop WEE. quyét tai: Trung tim Phuc vu - Kiém - Phap lénh Uu dai |
| nhan la con fir 18| i thi tyc hanh chinh tinh (Dia chi: | | ngudi c6 cong véi cach
| “.__HH_ ..,H:.ﬂm_, ;.“ ; bi| g5 54 duomg Hing Vuong, thanh mang ngay 09/12/2020;
WERNE 45y | phd Quang Ngii, tinh Quéang Ngii : : 4
Gidi quyét ché do tro | khuyét tit it bige | ys Mmﬁm i Eﬁoﬁﬁ g Nea) - Nghi dinh s
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nhan liét si thin nhin & con nr | = Truc tiép. wcﬁ_mhmow_. coa ﬂw__.__“_
dii 18 tudi tré lén bi | - Qua dich vy buu chinh, phu Quy dinh chi tét va
__ khuyét tat nding, — bién phap thi hanh Phap

- Qua dich vu cdng truc tuyén tai dia

lénh uvu ddi nguoi cbd
chi: dichvucong.quangngai.gov.vn. |

cong vai cach mang.

khuyét tat dat biét
nang sau khi du 18
i ma khiong co
thu nhip hing
.Enah hodc co thu
| nhip haing _&n:h_
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- Neht dinh
131 2021 ND-CP
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Tén tha tue hanh
chinh

Thiri ban gidi
E_wmn

Dija diém, cich thire
thire hi¢n

Phi, I8

phi

Can cir phap ly
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Cong nhin thuong
binh, nguéi hudmg
chinh sich nhu thuong
binh

104 ngdy ké tir ngay
nhin di gidy t&, hd
SCF

Tiép nhin hd so va hen tra kit qua
tai: Trung tdm Phyc vy - Kiém soat
tha tuc hanh chinh tinh (Dia chi: 8
54 duomg Hing Vuomg, thanh phd
Cnang Ngai, tinh Quang Ngat) thong
qua cac cach thae sau:

- True tiép.

- (QJua dich vu buu chinh,

- Qua dich vy cong trie tuyén tai dia
chi: dichvucong.quangngai.gov.vn,

Khing

- Phdp lénh Uu dii
ngudi ¢é cdng vol cach
mang ngay 09/12/2020;

- Nghi dinh sd
13172021/ND-CP  ngay
30/12/2021 cia Chinh
phii Quy dinh chi tiét va
bién phap thi hanh Phap
lénh uvu di1 nguo cé
cOng vdi cach mang,

a7

Khim gidm dinh lai ty
18 tén thuong co thé
déi vai trudmg hop con
sOt vét thuong, con s6t
manh kim khi hoidc ¢d
ty 1¢ (On thuong co thé
tam théi hojic khim
gidm dinh bd sung vét
thuong va diéu chinh
ché d3 4di voi trrimg
hgp khéng tai ngd,
c¢ing tic trong quin
doi, cong an

84 ngiy ké tir ngay
nhin di hd so

Tiép nhin hd so va hen tra Wmﬁ qua
tai: Trung 1dm Phyc vy - Ki€ém sodt
tha tyc haoh chinh tinh (Dia chi: 86
54 duomg Hung Vuong, thinh pha
Quang Ngai, tinh Quing Npai) thong
qua cac cach thirc san;

- Trre tiép,

- Qua dich vu buu chinh.

- Qua dich vy cong tryc wyén tai dja
chi: dichvucong.quangngai.gov.vn.

Khing

- Phip énh Uu dii
ngudi ob cong vén cach
mang ngay 09/12/2020;

- Nghi dinh sé
131/2021/ND-CP ngay
30/12/2021 coa Chinh
phi Quy dinh chi tiét v
bién phap thi hinh Fhap
légnh vu ddi ngrdi co
cdng vén cach mang,
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_ _ chis dichvicong grangngal gov v _ cong Vo cach Mg _
I chuveén hat eot higt a. Por v 1Ep nhan ho so vh hen tra kot qua

Phip Ienh U i
A O eone virl cach

L]
[n

29 i dang an ang | Trweng
| nghia tang Lhét sio il fap
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I ha ser U iha tue hanh chinh tnh (Dia chiz So _ E
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Tén thd tuc hanh Thiri han gidi Pia diém, cach thire Phi, & . .
STT L ; b
chinh quyét thyre hién phi Can cir phip Iy
cl).
Tiép nhin hé so va trd két qua gidi
Péi voi ﬁ_zwn” tai B phin ,_._mﬁ_ nhan va Trd
noi két qua ciia UBND cép huyén théng
thuwdng | qua cic cich thite sau:
tru: 03 Y
ngay lim |~ Tnre ticp.
vilc = Qua dich vy buu chinh.
dich . : . oz - Phap Iénh Un d3i
.oaw._m ich vy cong tryc tuyén (néu ngudi ¢d edng v cach
b, 0. ] mang ngdy 09/12/2020,
M._.RQPM . .ﬂ_mﬁ nhin hé so va tra két qua gidi - Nphj dinh sé
m.Eu mﬂ i vl .n:w.mﬁ tai B$ phan .H._nﬁ nhin va .HE Khéng 131/2021/ND-CP  ngay
wpe ad _H 91 két qua cua UBND cip huyén thong 30/12/2021 cida Chinh
ry Mq Ewﬂwm qua cic céch thie sau: phi Quy dinh chi tiét va
s 03| - Trre tiép. _u.,_na phap ﬁm: rm:r,u.u_aﬁ
. ) lénh w dai ngudn céd
z.m.ww lam § - Qua dich vy buru chinh. cOng vai cach mang.
viee - Qua dich vy cbng tnre tuyén (néu
co).
Doi  véi | Tiép nhin hd so va trd k&t qua gidi
noi  ddn | quyét tai B§ phin H_mﬁ nhin vi Tra
nhan hai rn_ qua cua UBND nm_u x4, dom vij
cdt  Iigr [ tiép nhan thong qua cic céch thirc
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STT

I'én tha tue hanh
chinh

Thei han giai

quyet
Pii vai
CRerd ddan
i nivan hid
eaf lidr
s 13
ngay lam
Ve
h. P DG v
Truaong  poi qudn

hap  dd ho su
dige W ghe: UX
e 09
ey 1am
vice ke
lr ngdy

neay lam
VI

4

Bia diem, cach thie
thare hién

INA N

lisp nhén hd <o va ma ket qua pia

quiet 1ai Bo phan liep nhan va T

ket qua cua LEND nmﬁ XA Lo quin,

dun Vi tiép nhan thong qua cie ek |
thire sau:

- Trre tidp.

(Jua dich s u buw chinh,

- Qua dich vu cong true wyeén (neu
Cal

Tiép nhin ho so va a két qua pidi

quvér tai Ba phan Emﬁ nhan v Try’
két qua cua UBND cip huvén thang

Jud cac cach thure suu:

I'rire tiép.

{Jua dich vy buwo chinh,

Qua dich vu cong true luyén (ncu

Khumg

_ Cin cir phap Iy

- Phap 12uh Uu di
nguid co cong vol cach
matiy aay 9712 20210
- Nghio dinh 5o
13172021 ND-CP  ngay
C3041 22000 coa Chinh
_ _..::C:u.,._..::__iz_:_m:._:
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Tén thu tuce hianh
chinh

 Bo eltd iy Quian sir

1y
Pia diém, cach thire
thire hién

Thini han giai
Juyét

- T'rue tigp.

15 ngay ké tirl (ua dich vy by chinh,

tind

sy nhan duooc don

nhdn do hd so hop

Giai quyét ¢he 3§ mai
tang phi doi v ewu,
chién binh

Qua dich vy cong wrue tuven (néu
vi

Tiép nhan hé o va ma ket qui giai
quyct tar Bo phin __nﬁ nhin va Tra
ri gud cua UBND cip xd; Hao phan !
11 _nn_ nhan va i két qua ¢ua UBND
cip huyén: Trung @am Phuc vy -
Kiém soat thu tye hanh chinh tnh
thong qua cac cach thie ninr sau:

25 ngay k&t ngay

1¢ ttrong do: UBND
cdp ouis B} peay,
v Phong Lao dong
Thueong binh va Aa
hat cdp hwvén: 10|
e S Lan”
dong - Theang binh
) g

- Tnye tiép.
- ua dich vy buu chinh.

- (Qua dich vu ¢ong ruc tuven (néu
o).

HrdL

va N froi;

Phi. l¢
phi

| Khong

Can cr phap I¥

131/2021/ND-CP
304122021 coa Chinh
phi Quy dinh chi tidt va
bién phap thi hinh Phap

nerid o cong vl cach
mang ngeay H9 12 2020;

50

- Nghp dinh
V31202 1/ND-CTY ngay
3041272021 c¢aa Chinh

ngy 1

lénh wu dal ngum o
- cong vol cach mang,
- Phap 1énh Uu daie

phu Quy dinh chi tide va

bién phip thi hinh Phap
lénh tu du npuol co

Ceing vol cach mang;

- Théng iu s6

0320001 T-BI.DTBXH

ngayv 25 02 2020 cua Bo
|.ao déng - Thirong binh
v X& hdi hudng dan

thwe hién che do, chinh :
sich dd1 von Cyu chién .

binh theo quy dinh tai
Nuhi Jdinh
157 2016 ND-CP

10

ngeay
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l'eén tid tue hanh
chinh

{1 :zu.mﬁ tror r._,..ﬁ mot
e Joi vor neudi o
(hinh  tich tham g
khine chidn di duoe
tany Iwﬁm khen cua
Tha trdng Chinh phu,
Bing khen cia Chi
tch  Hoi  dong B
truomy  hodc  Bang
khen cua Bé reong,
Thu teomg co quan
ngang hd. Thu tnoong
co guan thuoe Chinh
phu. Bang khen cua
Cha tich Uy ban nhan
dan tinh, thinh  pho
trie thuoe Truny Lery

I'béri ban gisi
g ¢t

22 ngdy lhm vide ke

ta nvay ohan Jdu

sotheo quy dinh

Bia diem, cach thare
thire hicn

Phi. lc

Tidp nhan Id so va i ket qua gl 7

guiet tai Bo phan Tiep nhdn va Tri

ket qua ¢ua LBND wip xa; 33 phan
i Tiép nhan va Tra két qua caa UBND

cip huvén; Trung thim Phye vu -

Kiem zoat T IF'HC tinh thong gua cac

cach thire nhar sau:

- I'nre tiép.

- OQua dieh v by chisth

- ua dich v ¢dng rue tuven (ndéu
)

tham ¢ khang chién
duge tang Bang khen
cia Tha wéng Chinh
phi. Bing khen cua B
ruong, Thu mromge co
quan  ngang  bo, Thu
truomg  co quan  thude
Chieh phu, Bang khen

phi Cin e phap ly

| 170/200%/QD-TTa ngay

_ 1R 1272008 cua Tho
twréng Chink pin ve ché
- d6 bao hiem y te vi tro
| cip mai tang doi vdi
thanh nién xung phong
thin ki khang  chién
nrm:% Phap.

o
- Phip dens uwu  Jdal
ngudn coocong ven cach
mang, _

. - Ouvit dinh
2006 QOB Tg neay

| CLEG2010 0 vE vite trg

_ _nmﬁ_ mot lin ddi vor
nguad o thanh  tich

Khéng .

cua Chu uch Uy ban
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B. THU 1'UC HANH CHINH THUOQC THAM QUYEN GIAL QUYET CUA UBND CAP THHUYEN

STT

T'¢én thn tue hanh

chinh

Thari han giai
quyét

(6 ngay lam vige

ké tr ngay tiép; thong qua cde ¢ich thire sau:
'nhan duoglay wr

theo quyv dinh

Dia diem, cach tnre Phi, 1§
there hién pht
Tiép nhan ho s va tra keét gqua ga
quyet 11 Bo phan Tiep nhan va Tra
ket qua cua UBND cap huyén .
P Khong,

- Truc tisp,
- (Jua dich vu buu chinh.

- Qua dich vy cong e yen.

Can co phap 1y

- Phap 1énh Uu dat nguo

v cdng Vs cdch mang
neay 09 12 2020;

- Nghi dinh 86|
13172021/ND-CP ngay

30:1272021 ¢ha Chinh pha
{JQuv dinh chi tiér vi bign
phap thi hianh Phép lénh

- ddi ngun oo cong vl
i ¢ich mang.
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PHU LUC I
Quy trinh noi bo giai quyet thi tuc hanh chinh trong linh vue nguoi co cong
an ly cﬁa Sé Lao dong - Thwong binh va Xa hoi,

UBND c4 hp:?g' Hji};\ 'BN cap xi trén dia ban tinh Quing Ngii
(Phé duyét kem they Duyet s\ 1354 /QD-UBND ngayge /49 /2022 cua
' | anwM ND tinh Quang Ngai)

J:r.«ﬂ"'-ai/
Luu y quy cﬁcﬁ’thglc Bién va quy wée viét tit trong quy trinh

- Khi chuy én ho sagm_y Chuyen day di Gidy tlep nhin hé so va hen tra két
qua (Mdu sé 01 - Quyét dinh sé 1179/0D- UBND ngay 21/12/2018 cua UBND
tinh) va Phiéu kiém sodt qué trinh glal quyét hd so (Mdu s6 04 - Quyét dinh s6
1179/0D-UBND ngay 21/12/2018 cua UBND tinh).

- Khi pfzan cong xie by ho so, chuyen ticp ho so tie bo phqn nay sang bo
phdn khac xir Iy: Phai ky, ghi 10 tén nguoi phin cong/ngudi chuyen tiep, nguoi
nhan trén Phiéu klem so4t qué trinh giai quyét hod so (Mdu 04); dﬂng thon phai
phan cong/ chu}en llep trén Ehan mém dién tr, trung khép véi Phiéu kiém soat

qua trinh giai quyét ho so (Mdu 04).
- Xue Iy viée dimg giai quyét hé so:

+ Truong hop ho so con thiéu thong tin, chua diy du, chua hop 1é: Trong
thoi han quy dinh, ké tir ngay nhan dm,r-: hé so, S¢ phai ban hanh Thong bao bo
sung, hoan thién lai hd so theo ding mau (Mdu sé 07 - Quyer dinh so 1179/0D-
UBND ngay 21/12/20118 cia UBND tinh); trir truong hop bd sung hé so theo quy
dinh phap luat dién ra sau budc B4,

+ Trudng hop khong du ho so dé giai quyet theo quy dinh: Ban hanh Thong
bao tra ho so khong gidi quyet (Mdu s6 08 - Quyét dinh 56 1179/0D-UBND ngay

21/12/2018 cua UBND tinh).

- Quy woc viét tat trong Quy trinh giai quyét:

+ Gidy tiép nhan hé so va hen tra két qua, viét tit 1a; “Mau s6 01"

+ Phiu kiém sodt qua trinh giai quyét hd so, viét tit la: “Mau s6 047,

+ Théng bao bb sung, hoan thién lai hd so, viét tat 1a: “Mau s6 07",

+ Théng bdo tra hd so khong giai quyét, viét tit 1a: “Mau s6 08”.

+ Céc bude trong quy trinh, viét tat 1a: “B1, B2, B3...”.

+ S& Lao déng - Thuong binh va Xa hoi, viét tat 1a “So LD-TB va XH”.

~ + Trung tim phyc vy - Kiém soét thu tuc hanh chinh tinh tinh Quang Ngai,

viet tat la: “Trung tam”.

+ Phong Ngudi cb cong, viét tit 1a: “Phong NCC”.

+ Uy ban nhin dan cap huyén, viét tit 1a “UBND cap huyén™.

+ B phan Tiép nhan va Tra két qua cia UBND cép huyén, viét tit 1a “Bo
phan Mgt ctra cap huyén”.
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+ Phong Lao ddng - Thuong binh va X3 hoi, viét tit 13 “Phdng LP-TB va
X1,
+ Uy ban nhan dan cép x3, viét tit 13 “UBND cip xa".

+ B3 phin Tiép nhin va Tra két qua cia UBND cfp x3, viét tit 13 “B6 phan
Mt cira cap xa".



L QUY TRINH NQIBO GIALQUYET THU 11C HANH CHINH THUOC THAM QUYEN GIAL
QUYET CUA SO LAO DONG - THUONG BINH VA XA HOQI
1. Gidi guyét ché di triy cap wu déi déi voi than nhén lidt s7

a. The pian thee nen: 20 npay ke tir nedy nhan da ha s theo quy dinh

| I'hive gian thyc

Cace burde 7 Bom vi/Nypuoi
_ thare hien hign

(O 0 b £ = -
thue hi¢n NGi dung eong vife K&t qus thye hicn

Mau sa
Mau s 04,
CHb s,

- Quét scim, 80 héw v luw trir he sor dién ar, He thong thong 1
! _ _ mdt cira dién tir duoe
cap nhat di igu.

_ = Mg din, kiém ra. 1iép nidon ho so. TS chire, ¢4 nhan,

Ki: Nop ho T . L . 5 : - . U .
P - Nhap dir lieu thonge tin ho sovio Phan meém. cong  chee  tar (Gue hanh chinh

50

Trung iam

| (Ong  chue 1 AR so 01
B2: Chuyen

1t U . Trung  tim  ban \ _ o
2 ' Chuyén ho so (gidy. dién br) vé Phing NCC. | R (0,5 ngay - Méau so 04,
hd sor _ g wino hd sorpidy cho - . )
Buru dign chuven - Ho ser
7 Lanh dgo Phong phin cong Chuven vién xem xé€L, _ 7
B3: Phin ' thim h:.q.._m.. hé so: ; "y ] - Ho s,
L e i : . S [.inh dao Phong (] ngav .
cong xwr ly - Irén phidu Kaem soat gqua trimh gl guyvet b so. ; Ny so U4
- [ren phvan mem. _
B4: Xarly " Choesen vien tham nmorg xoa Iy, duim dinh e s, . . - o s,
- - Chuvén vien IS neav

ha sor theo quy dinh hien hanh.

Par thiws Quver dinl,
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B18: Tra
két qua

- Tré két qué cho td chire, c4 nhin.

- K¢ xéc nhin viéc nhan két qua trén Miu s6 04,
- M&i té chire, ¢4 nhén danh gis mic 49 hai 1ong.
- Két thic hd so trén phan mém Mat cira dién tir.

T& chite, ci nhin,
cong chic tai
Trung tim

Gio hanh chinh

- Thu lai Mu s6 01.
- Thu vin ban uy
nz%m: (néu duge uy
quyén}),
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m¢ YViét Nam anh hiing™.
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y : e Chuyen vien
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Bio: Ky . . o N . .
y Lanh doe Phong xem xct, kb duvet ho ser [.inh dao Phong
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duvét ho sor
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ha se
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cong chire tar B3¢
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| Tra ket qua cho (6 chare. ca nhan. |
_ . .. g e
" BIS: Tra - Ky xie nhin vide nhin ket qui trén Mau so 04 o chae, el ,
rhan. cong chire  (1é hanh chinh

két qua ALt i oo nhan O |
G | Aion o chire, cacnhdn dianh gia muee do hin long, tai Truny tam

K&t thie ho sor trén phan mém MOt ctra didn ti. _

- Thu lat Nau s0

Thu van ban n_w,_

quwén [néu due uy
quven).

- Quyét dinh.

5, Giai quyét ché dd wo dii d6i voi Anh hing lye lugng vii trang nbin diin, Anh hitng lao ding trong

thiri kv khang chién hién khing cdng tac trong quiin dji, ¢dng an
Thén pian thiee hiégn: 24 ngay ke tr ngay nhan du glay
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(ic bwve . Don vi/ngiri Théi gian thye

NGi dung cong vige

thae hien thire hién hicn
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I chire, ¢a nhin,

B1: Nop hi - Huong dan, kiem tra, tiep nlidn i se, cong chue ta Boo o . .
. . e e rd : v T wene o0 Oy hanh chinh
| 50 - Nhip dir ligu thong tin hé so vio Phan mem, phan Mot cua cap _
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an (Cong chire 1 By
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| B1: ﬁ-:.:n: Chuyén hé sor FET dicn tr) vé cong chire chuyé
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BY: Xerly | Chuyén vién tham mua xit 19, thém dinh bd s | o oo oS meay |- HOS:
hdse | theo quy dink hién hanh. y B | Mau sb 07, 08.
- Ho so.
B10: Ky - Phiéu chuyén.
: - . a3 3 \ ,
duyét hd s Linh dao Phdng xem xét, ky duyét ho so. Lanh dao Phong 0,5 ngay - Danh sich.
- ﬁwa bin lién quan
(néu ¢b).
- Vin thu Phong vao sb van ban, dong diu, luu trit
hd so.
B11: Phat |- sz_mn két m:w giai quyét dén x3 cb déi twong Vin thr Phong/
hi nrcwnu dén :nﬁ tuc thyc hién nwcm_._ ly ddi tugmg, | . . it
anh vi céng chic tai Bj . .
2 12 | vachitrd trg cap trong :._mnm tiep theo, déng th¥i Y 0,5 ngay Danh sich,
chuyén ho phin Mt cira cap
o giri x4 c6 ddi tugng chuyén di aé biét, huyén

- Chuyén két EE giai quyét cho nn._._m chirc a1 BO
phin Mgt cia cip huyén dé chuyén hd so lién
théng dén Trung tim.

H_mﬁ nhiin, ludn chuyén vi xir Iy hé se lién thing tai Trung tim Phuc vy - Kiém sodt thii tue hinh chink tinh

B12: Nip
hd sor

- Hudng din, kiém tra, tiép nhin hd so.
- Nhip dit liéu théng tin hd so vao Phan mém.
- Quét scan, s6 hda va luu trr hd so dién tix.

T chire, c4 nhin,
cong chic tai
Trung tim

Gid& hanh chinh

- Mau sé 01,
- Miu sb 04.
- Hd sc.

- Hé théng thong tin
mot clra didn tr duge
ciip nhit dix liéu,
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b. Trudng hop nguoi bi thuong nhidu ldn, di
duwge kham giam dinh nlwmg con thidu lin ..wwm,
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- VA0 thu Saovao so van ban, dong dau, luu tei
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i Trung (aim dé chuyén ha s lién tiong am:_
lrung tam. _

Tra ket qui cho 1o chire, ¢a nhan,

Ky xac nhiin viée nhin két qua trén Mau <6 04, 7
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nhin i noay 3402 1994 ro vEoorecre Mhong con
erV L the hicn 80 18 1on thivong e the do thueong
rit frode that foe |

_ Van thr S0 vdo sO vin ban, déng dau. hwu i
Lo so, chuyén két qua gial quyét cho Cye Chinh
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- Iweng dan, kiém tra, ticp nhdn ho so, i
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I.inh dao Phong phén cong Chuydén vién xem xét,
~ Lhiim dinh ho ser;
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' - Trén phan mém,

Chuvén vién tham muu xo 1y, thim dinh hé so
theo quy dinh hién hanh.
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Trung tam
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Linh dao Phong
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duyér ho s Comg van dé nghi cap ban trich En |.anh dac Phong
hé sy thuremy binh

Lanh dao S& xem xét lai hd so, kv duyét hé so
Cong van dé nghi cap ban trich lue hd so thueng 7 [.anh dao So

binh.
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01 ngay

a. {reens hop ho sor herr I,

- .{wz ther SO vag s van bdn, ddmy daw, hru trir 7 - Van thir S&

hé so. - (Ong chire (ail
Chuvén két qua giai quyvét cho cang chie tai  Trung tdm

Trung tam.

b, Trwomg hop ban sao ho so hudag ¢ ?. dé mar
stic lao dong khéng the hicn vé 5 16 won thuong .
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- Van thu S vao s& van ban. dong daw, luu i
hé so. _ Van thu 5
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 Cong vin dé nghi

cap ban trich luc ho
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tiép nhan

. e A - Miu 56 01,
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X - Hb so,
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dinh hé so theo quy dinh hién hanh. - Ban khai.
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bi thuomg thuedng tnl truge khi bi thuong thue
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huyén,

B6: Niém |- Van thu cip xi niém yét Ban khai danh sich - Bin khai
¥t thong | Emn., u.m not ngudn bi thong thudng trd Van thu cép x3 40 nga N z
bio céng | trude khi bj thuong. P gay - Bién bén M” _qua
khai - Lap bién ban két qua niém yét cong khai, nicm yet cong khal.
ol u,_ o,
B7: Xac Hn chirc hop Hai ddng xac nhin ngudi co cdng W@hhom_% MMM =mw: 12 nei Bién ban hop Hi
nhin hi so | clp x4 va )ap bién ban _Eu_ mm & cip g4y dong.
_Bién ban hgp 1ii
Van thu cip x3 giri bién ban _.Eﬁ Hbi nnnm xac MM:M xac nhdn npudi
B8: Chuyén | nhin ngudi ¢ cong, bién ban két qua niém mﬂ " ;. s . cong.
hd sor cong khai, hd so dén B phén Mgt cira cap Vén thw cap x4 Gi& hanh chink - Rién bin két qua

niém yét ¢ong khai.

- Hb sc.

Tiép nhdn, ludn chuyén va xie Iy hé so licn théng tai B phin Mjt cira cap huyén

- Miu sb 01,
| - Hudng dén, kiém ira, mm_w nhén hd “ o Té chire, ci nhan, - Miu sé 04.
B9: Nop hé | - Nhi Tz Ong ti : . i : 1 BJ - A
9 H”_Mﬁ ¢ hap dir __n_.”nraum tin ho s .._,w.u Phan mém. ‘ nﬂmm M_H._..“n ﬂ.ﬁ m@ Gitr hanh chinh |~ HO so.
- Quét scan, s hoa va liru trit ho so dién t (néu m an Mgt cua cap Hé théng théng tin
ct). et mét clra dién ti duge
cip nhjt dir lidu.
. e rya - Mau 6 01.
BI10: 1 I aial o 3 Cdng chuc tai B§
Chuyéan hd mw_.._ Mﬂ,n hé so (gidy, dién ti) ve Phong LD - TB phin Mgt cira cép 0,5 ngay - Miu s6 04.
SO ’ huyén

- Hé so.
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xét duyét.

b. Poi vi truomg hgp cdc gidy 1o quy dinh tai
didm a khodn 2 Pidu 76 Nghi dinh s6
131/2021/ND-CP khéng ghi nhdn cdc vél
thwong cu thé hodc tneomg hgp quy dinh lai
diéem b khodn 2 Diéu 76 Nghi dinh sé
13172021/ND-CP mé cé khai thém cde vét
thuong khde:

Yéu ciu co quan y 1€ cip huyén kidm tra vét
thuong thye thé va 13p hién ban.

Co quan y té cip
huyén

Bién bén

B16: Thim
tra, phé
duyét hd so

a. Trieong hop hé so thude tham quyén cia
UBND cdap huyén:

- Lanh dao Phong LD-TR va XH du thao Gidy
chimg nhin bj thwong trinh Lanh dac UBND
cip huyén,

- Linh dao UBND cép huyén xem xét hd so, ky
duyét hd so.

- Lanh dao Phing
- Lanh dao UBND

Khéng quy
dinh thad gian

Giiy chimg nhin bi
thuong

b. Triong hop khing thudc tham quyén:

- Lanh dao Phong LB-TB va X1I dy thao Cong
vin va chuyén hd so dén co quan c6 thim quyén
theo quy djnh,

- Lanh dao UBND cép huyé&n xem xét hd so, ki
duyét hd so.

- Linh dao Phong
- Lanh dao UBND

Khing quy
dinh théi gian

Cong vén d& nghj thue
hién hd sor

B17: Phit
hinh va

a. ﬁﬁ.m:m hop hé so thugc tham quyén cua
UBND cap huyén:

Van thu cip huyén

Khong quy
dinh théi gian

Gidy chimg nhin bj
thuong,
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mt cira dign fir duge
cap nhit dit ligu.

dinh y khoa cip tinh.

Cong chic tai - Miu s6 01,
ﬂ_m." 3 - Y ca an ok ma Trung tdm ban 0.5 nod Mau <6 04
Chuyén ho | Chuyén ho se {giay, di¢n tir) vé Phong NCC. giao b3 <o mmmw.. cho ,> Ngdy - ME s0 (4.
ad Buu dién chuyén - Ho so.
Linh dao Phong phan céng Chuyén vién xem
xét, thim dinh hé so: o
B20: Phin | 1o b idm sodt qué tinh gidi quyét hd| LanhdaoPhong | 05ngdy | o
cong xirly | . - Miu s6 04.
- Trén phin mém,
- Hd so.
B21: Xirly | Chuyén vién tham muu xit 1y, thim dinh hé so Chuvén vie 8.5 nod - Dy thio Gidy gioi
hd so theo quy djnh hién hanh uyen vien 2 NEAY thiéu.
- Miu s6 07, 08.
B22: Tham _.,m:_u aﬂa e Hem REL inh LA G SO PAC Linh dao Phong 01 ngay Gidy gioi thigu.
. | duyét ho so
muu phe
duy§t | 1 anh dao Sé xem xét lai hé so, ky duyét hé so. Linh dao S& 01 ngay Gidy giéi thigu,
— . .
- Van thu $¢ vio s viin ban, déng diu, luu trit
B23: . |héso. e N P
Chuyén ho T o . Vian thu S& 0,5ngay  Giay gigi thigu,
SO - Chuyén Giay gigi thiéu cho Héi dong giam
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_ -Ted ket qua cha 1 ehire, e nhin, _

To o chine, ca nhan.

Ky xdac nhan vide nhin ket qua trén Miu s6 04

BI%: Tra  _ NMoi td chac, ca nhan danh gid mac S ha
ket qua lemg. -~ Trung tam

|- Két thic hd so trén phin mém Mot cia dién | |
tur.

Sl lal MAuso 1.

[hu +in bao

gquyen).

- Ouyét dinh.

uy

comp  chae el Gic himb chinh gquyen (néu duoe Oy

1. Lip 56 (theo dbi, nmﬁ phuong tién teg gitip, dung cy chinh hinh, phwong ticn, thiét bi phuc héi chire

niang
a. Doi vii cdc trieong hop dang song rai gia dinh:
Theri han giiv quyet: 42 ngay ke tir npay nhan du hd s theo guy dinh,
| Cie budre Don vifmgudd thye 7 Thai gian thare

Noi dung cing vide

thwe hign hién

hién

7 _
_ 0 3 e o i A« ; . . .
! | - Hudmg dan, Kiem ira, Gép nhan hé so, Té chire. o4 nhan,
Bi: Nip ho - Nhip dir ligu théng tin ho sovie Phan mém. comy chize tar Bé
. S L LA e phan Mot oo e
su - (Ot scan. so hdsd va o inr ho so dien (o {nén ph: g P

_ 7 Coh

Chuyen

: : : i - g . - Cone  chue  tat _W.....u
7 i312: Chuyén _ Chuycen ho so (eady, dign i vé Phong 1L - TB o i :

ho sor N
huven

. v WMuin Mot cum Ca
A XL i _ P

(o hianh chinh

.5 ngay

Két quai
thire hi¢n
- Mau s6 01
- Miu s 04

- B s,

- Hé thong thony tin

mot cua  didn e
duge cdp nhit di

e,

- M s6 01,
- M <o O-F
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B4

Tidp nhiin, ludn chuyén va xiv Ij hé so lién théng tai Trung tim Phuc vu - Kidm sodt thii tuc hanh chinh tinh

- MAu s6 01.
x . ; . - Mau 56 04,
B7: Noo b - Huémg dan, kicm tra, :&.u nhan ho so. . Cong chic Phong -H3 sa.
P IPTY | - Nhap di ligu thong tin b so vio Phin mém. | LD-TB vA X1, cong | Gidrhach chinh | Hé théng théng tin
- Quét scan, s6 héa va luu trir 1d so dign t, chire 1i Trung tam mt cia dién tr
duge cip nhat di
lidu.
Coéng chie tai A.M.E._m - Miu 56 01.
B8: Chuyén i s o aa o 3 tam ban giao hé so . R A
ha s Chuyen hé so (giay, dién tir) vé Phong NCC, gify cho Buu dién 0,5 ngay gw: s6 04.
chuyén - 114 so.
Lanh dao E&:m phiin cong Chuyén vién xem
xét, tham dinh hé so; 3
BO:PhAn | e hign kidm soét qué trinh gidi quyét h3 | Linh dao Phong 05ngdy | o
cong xir ¥ S P £ ' - Méu 86 04.
- Trén phin mém.,
- 116 so.
B10: Xir[¥ | Chuyén vién tham muu xir 1y, thim djnh hé so . 16.5 ned - Dy thao Quyél
hdso | theo quy dinh hién hanh. Chuyén vién S083Y | ginh kém danh sach.
- MAu 56 07, 08.
B11; Tham | Linh dao Phong xem xét, trinh Lanh d30 S& phé | Lanh dao Phong 01 ngay Quyét dinh kém
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F4
Cac bude . n Bon vi/ngudi thye | Thod gian thee Két qua
thire hign Ngl dung cong vige hién hién thye hign
Chuyén vién ra soat, soan thao Cong vin va ldp
B1: Xgly |dach sich ngudi duge cap 5o theo dii phuong | Vién chue ta1 Irung , Dy thao Cdng van
b3 so tién trg gitp, dung cy chinh hinh, phuong tién, { tim Pigu  dudng 10 ngay kém danh sich
S thiét bi phuc héi chire niing trinh Lanh dao Trung | Ngudi ¢6 céng tinh
{am.
B2: Thim |, . . o s Ao ) I
tra, phé r.,m:r dao Trung tim xem xét, phé duyét danh Linh a0 Phong 1,5 ngdy Cong _ van kém
ey 3 sach. danh sich
duyét ho s¢
- Van Em Trung t4m vao sé van ban, déng déu,
. luu triy ho sen. g
B3: Phat L L o ; Vin thu Phéng 0,5 ngay Cong . Mwu kem
hanh - Chuyéen ket qua giai quyct 1ién thong dén Trung danh sach.

tam.

Tiép nhin, udn chuyén v xir Ij ko so lién théng tai Trung tim Phuc vy - Kiem

. X

sodt thit tyc hanh chinh tinh

B4: Njp hd
s

- Huéng din, kidm tra, ti€p nhin hd so.
- Nhip di liéu thdng tin hd so vao Phin mém,
- Quét scan, s6 hda va hru trit hé so dign t.

Cong chire tai Trung
13m

Gid hanh chinh

- Miu s 01.
- M3u s 04.
- H3 so.

- Hé thing thang
tin mt cira dign tir
duge cip nhat dit
ligu.
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The Lii M 0

re ! . . - ' . :._.
- Tra ken qua cho 6 ¢hare, va nhan.

- I'pa o e L L :: one  chie Phone |- Tha van ban ny
ﬂh:f _. F3 - Ky xac nhan vige nhian ket qua trén Mau s6 (04 ¢ onhs chae 1 :n\ S ‘ : : y
két qua vi | o ) o ID-T1R&XIL,  eong | Gighanh chinh | quyén  (neu duge
nm_u huyén Mo 1o elure, cd nhin dinh gd mize Jo hil 1ong. chure (i Trung tim 'y quvén ).

- K&t thiie héd ser trén phin mém Mot cia didn 11, - Qunit dinh kem
danh siach.

Ping thoi, sau khi nhin ..ME_MH dinh vi 85 quan Wy npwdi dwpe cip plivong tién tro pidp, dung cu chinh hinh, phicong tién, _
ehidt bi phac hoi chive ning thi Trung __._mz___ Diéu diwvong Ngwot ¢6 cong tinlt tiép tue thiee hidn guy trinh .

Bll: Giao  Giac Quiet dinh kém danh sach da phe duyet so Sé quan I¥ duce
s0 va chi tra  va chi ra cho nguon duee cap phuong tén trg Vicn chae tal Trung 10 ngay lim wm_u ahii. Chi i
cho déi mp, dung cu chinh hanh, phuong tien, thigt bi; tam : VIgE :
SUP. CUnk LU © P & a m . | cho doi oy,
T phuc hor clire ning, i

i 2. Tiép nhiin ngwéid cé cong vao co so nudi durong. ditu dirdng ngwii cd cing do tinh quan Iy

Theén han giai quyét: 17 ngay Eﬂ vide ke tir ngay nhin di ho so theo quy m_E:

“nwe hirde ot . - 7 P vifnguwi thee | Théd gian :::u k&t gqua
. NOi dung cong viee .
thyc hi¢n : . hién hi¢n thye hién

- . . . - Mau so 01,
'y chire, ca nhin, “ Mau |

: , _ cong  chie  tal 130 | Gigr hanh chinh - - Mau s6 04
112 - 3 T |13 3 ‘ Yo v Wy o . - = -
Nhap dir [1€u thong, tin ha sovao Phan mem. | phin mat cira cdp xa
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- Nhiap dif tigu thong tin hé so vio Phin mém.
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ctra cap huyén

- Mau 56 04.

- Hb so.

- 12 théng théng
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- lludng dan, kiém tra, tiép nhin hd so,

- Nhip dit liéu théng tin hd s¢ vae Phan mém,

ho s

B3: Xir Iy

| dinh hé so theo quy dinh hién hanh.

Chuyén hd so (gidy, dién tr) vé cong chie chuyén |
maon,

- Cong chire chuyén mdn tham mwu x(r 14, thim

hién

Théd gian thyc

- A . r -
I'G chire, cd nhan,
cong  chirc tai B
phan Mt cira cip x3

Cong chirc tai B
phan Mat cira cap x4

Cong chac  chuvén

duyét hd so

duyét ho so,

hé sor , . moén
- Trinh Link dao UBND céap xi phé duyét ho so.
B4: Ky Lanh dao UBND cdp xa xem x¢t lai hd so, k¥ | Lanh dao UBND cép

B5: Phat
hanh va

xi

Két qua

hién thue higén
- Miu 86 01.
Gidr hanh chinh | - Mau s8 04,
- Hd 50,

(1,5 ngay lam
vigc

- Méau s6 01.
- Mau s6 04,

- Hb a0

- Viin thur edp xd vdo 56 vin ban, déng diu va o
irir ho so,

A 1)
c¢huyén ha
St7

_cap xa chuyen lién théng dén Bd phan Mot

- Chuyén két qua giai quyét cho B phan Mat cira
cua

{3 npay lam

- 114 so.

- MAu s 07, 08.

Vin thu ¢Ap xa/ cdng
chuc tai BG phin mét |
clra ¢dp xd/co quan,
dem vi tidp nhan

viée - Xac nhin ban
khai, Gidy xac
nhén.
.1 Xac nhin ban
01 ngay 1am Khai Gid .
', X
viéc oM yoouac
nhén.
0.5 neiv 1am Xac nhan  ban|
2 NEAY khai, Gidy xéc'

YISO

nhérn,
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- 115 sc.

- Phi¢u chuyén.

B10: Ky |Lénh dao Phing S& LD-TB va XII xem xét, ky 0t ngay lam Cong vin ke
: , x - n k
duyét hd so | duyét hd so. Lanh dao Phong vigc danhshch,
- ¥in ban lién
- quan (néu cb).
Corge |7 Vin thu Phong vao sb vin ban, dong diu, luu ot
m___h _wwwﬁ hd se. - Vin thu Phong 0.5 moiw B | o "
P P . ) N . ) . 2 T am ong wvin m
chuyén hd |- nmw_._wmﬁ két qua giai quyet cho cong n_uw.,ﬁn tat B |- Cong chiac tai Bo ammm am:rm sach
SO phin Mt clra cap huyén d€ chuyén ho so lién | phin mét cira huyén .
théng dén Trung tam.
Tiép nhin, ludn chuyén va xir Iy hé so lién thing tai Trung tim Phyc vu - Kiém sodt thi tuc himh chinh finh
- Min s6 01,
. - Mau sb 04
n - A =4 - A
- Huényg dan, kiém tra, tiép nhin ho so, T4 chire, ¢4 nhén, T3 so.

B12: Nop

- Nhép dit liéu thdng tin hé so vio Phin mém.

A chng chirc tan T Gidr hanh ]
hé so , e AR AG S0 VA ThA m s @ Trung ) Gl hanh chivh | g1 théng thong
- Quét scan, $0 hda va luu trit hé so dién tir. tin mdt cira dién
tir duoc cdp nhat
dix licu.
B13: wmum_umrmn.@ MunEm - Méu 54 01.
Chuyén hd | Chuyén hd so (gidy, dién tir) v& Ph fam ban glao ho so - MAiu 8
M:. ¥ (gidy, dién t)} vé Phong NCC. oiky cho Buu dién {,5 ngay Ewn st 04.
chuyén - HO s0.
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M— Giai quyét ché dd hi trg d@é theo hoe dén trinh d{ dai hoc tai cic co s gido duc thuge hi thong gido
duc quéc dan

a. Triuong hop hé so ngudi c6 cong dang do Quin 4, Cong an quan Iy

o E

Thoi han gidi quyét: 24 ngdy ké tir ngdy nhin duge don dé nghj.

va XH,

huy¢n

Ciic burée N6 dung céng vide Don vi/ngedi thye | Thai gian Két qui
thure hién © £ cong vig hign thwe hig¢n thue hién
- {4 nhin m_.: dén co quan, &E.. vi quan _w ngudi
cb nc_._m vio diu nim hoc dau tién cha gido duc Ci nhin, Co quan,
] . phé théng hodc din khéa hoc cia gido duc nghé | ggn vi quan 1y ngudi
Bwée chuin hiép. dai h n n 1
bi ngaxp, dal noc, cd cbng thudée B 12 ngay HO so.
A a ”
] - _Oq quan, don vi quan Iy ngudi ¢ c¢dng thudc Bo Owon phong, B
Qubc phong, B .mc_._m an ¢6 trich nhiém d& nghj | Cong an
co quan quan 1§ hd so xéc nhin,
- Miu s 01.
- Huéng din, kidm tra, tiép nhin hb sor L A - Mau 55 04.
. P LN : To chirc, ¢4 nhan, .
B1: Njp hd | - Nhip dit liéu théng tin hé so vao Phin mém. cong chic tai Bd| Gishanh |-HOS®
m - ) A r - £ ~
¢ |- Quét scan, s hoa va lwa 1t hd so dién tr (néu | PPN M@t cira cap) - chinh H¢ thong thong
cb). . huyén tin mbt cla dién tir
dugre cdp nhat dir
lidu,
- . P— - Miu s6 01.
) z PSP £ e o A Cong chire tai B o
B2: Chuyén | Chuyén hé so (gidy, dién tir) vé Phong LD - TB phin Mot cira cipl O05ngdy |- Minss o4
ho sor

- Hd so.
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- MAu 56 01.
. A . s . MAu sé 04,
B12: Nop | A S T6 chic, ok mhan, | iy |-Hso
b sor - Nhap dir liéu thong tin hd so vio Phan mém. cong chirc tai Trungi . X
0S¢ ) s ) tAm chinh - Hé thong théng
- (Juét scan, s6 hoa va luu trit ho so didn i tin mét ¢ia dién t
duge cap nhdt dir
lign.
B13: Cong chirc tai Trung - MZu 56 01.
PR 513 £ aem oo 3o tdm ban giao hd so . % Z
QEMM.: hi | Chuyén hd so (gidy, dién ) vé Phong NCC, gidy cho Buu dién 0,5 ngay - EM: 50 04,
n—.—ﬁvﬁmﬁ - Ho so.
Lanh dao Phong phin cing Chuyén vién xem xé1,
H . a .
B14: Phin tham &HD.T ho sor Lanh . - Hb sor.
céng xir 1§ | - Trén phifu kidm soat qué trinh giai quyét hd so. | " dao Phong 05mgay | M2u s6 04.
~ Trén phin mém.
- Hb so.
B15: Xirly | Choyén vién tham mmra xir 1y, thdm dinh hé so A . - Du thio Quyét
ho so theo quy dinh hi¢n hanh. Chuyén vicn 3,5 ngay dinh.
- M&u s6 07, 08.
: 3 st trinh L3 Y phé - Quyét dinh.
Bl6: H,_E,m: MEHW ch Phong xem xét, trinh Linh dao S& phé Lénh dzo Phong 01 ngdy Q”.Q I
muu phé uytt ho so. - H6 so.
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coH)
z iy . . | Cong chirc tai Bo ‘
B2: Chuyén | Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé cong chie chuyén | . s : 0,5 ngay 1am
% phin Mgt cira cép .
hé so mdn. - viée
%3
- Hé sa.
_ . |- Cong chitc chuyén mdn tham muu xi 1y, thim | . ) oo - M3u 56 07, 08.
B3: X ly dinh _HM sg theo quy dinh hién hanh. Cing chic chuyén| 0l ngdy lam . ’ .
hd so . . mon vige - Xdéc nhin ban
- Trinh Lanh dao UBND cdp x3 phé duy£t ho so. khai, Gily =xac
nhin,
B4: Ky Linh dao UBND cdp x3 xem xét lai hd so, k¢ | Linh dao UBND| 0! ngiaylam | Xéc nhin bin khai,
duyét hd so | duyédt hd so. cép x3 viée Gidy x4c nhin.
- Viin thy cfip xd vio sb vin bin, déng dAu va lvu | vag  thy cip x&/
B5: PRAt | 4196 13 so0 cong chic tai Bo T
hinh vi P oz . ha NP 0,5 ngay lam | Xac nhin ban khai,
chuyén hd |- O:nwnu ket  qué gidd quyét cho B§ phiin Mét cira | PPdn mot cua cap vide Giy x4c nhan.
- nmv x3 chuyén lién thong dén B) phin Mot cira Hm.____na quan, don v]
cap huyén. tiep nhén
Tidp nhin, luiin chuyén vé xir I hd s litn thong tai By phin M{t ciea cdp huyén
Trucdng hop 2: Ngwoi c6 céng voi cdch mang dang | Co s& nudi dudng,
Budc chudn | hudng tro nnh wu ddi hang thdng thuge co s¢ nudi | diéu dudng nguii cd
bj 8bi véi | dudng, diéu duwdng nguci c6 céng thupc ngank |cbng thudc nganh| 03 ngdy im Danh sich
Trwimg hgp | Lao ding - Thuomg bink va Xa h¢i quan Iy: Lao djng - Thuong viéc
2 binh va X3 hdi quan

Co s& nudi dudng, diéu dudmg ngudi c¢d cong
thudc nginh Lao ddng - Thuong binh va X&d hoi

Iy
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- Hb so.
- Phiéu chuyén.

m_:e" _m% ﬁmn: dao Phong LD-TB va XH xcm xéi, ky duyét Lanh dao Phong 0,5 um.mw lam | . Céng vin kém
duyét hé so | hé so. . vigc danh sach.
- Van ban lLién
quan {néu ¢g).
..~ Vin thir Phéng vao 56 vin ban, déng déu, luu trir
BI1L: Phat |45 o - Viin thir Phong . ,
hanh va P o P A L ) ) .| 05ngaylam |Cong wvin kém
chuyén hé |- m._._zwnm _.E,H qua mmw_ ﬁ_wwﬂ nmo cong nw._Wn tai B§ | - ﬁmgm ..n_._:.n tai @a vige danh sach.
S0 phan Mgt cira huyén dé chuyén ho so 1ién thing | phdn Mét cira huyén
dén Trung tam.
Tiép nhan, luin chuyén va xi I hé so lién théng tai Trung tim Phuc vy - Kiém sodt thii tuc hinh chinh tinh
- Mu 6 01.
o . - Miu s6 04.
B12: Nép - [Tudng amd.__ kicm tra, H_ﬂw nhén ho m.w. , TS chitc, ¢4 mhan, | _H sa.
PN - Nhiép dit li¢u thong tin hé so vao Phan mém, cong chirc tai Trung | Gid hanh chinh ok .
hé s . R 2 - 11¢ thong théng
- Quét scan, s6 hoa va hou trit ho so dién tir, a tin mdt cira dién
ta cirgc cdp nhét
dir li¢u.
Céng chirc tai Trung - MAu s6 01,
B13: : tAm ban giao hé so| 0,5 ngay 1am ‘
Chuyén bé | Chuyén hé so (gidy, dién tir) vé Phong NCC. & £ - ) ERY - MAu 56 04.
o giay hn_:u Buu dién viéc )
chuyén - Ho so.
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B4

- Quyét dinh,

22, Giai quyét mr: cap dac biét rmuw thang dbi v thwong binh cé ty 18 thn thwong co thé tir 81% tré

tén, bénh binh ¢ t [§ ton thwomg co thé tir 81% tré 180

Théi han gidi quyét: 12 ngay ké tir ngdy nhin dd hd so theo quy dinh (db1 v&i tradmg hop gl bd so vé S&

Lao dong - Thuong binh va Xa hi).

Ciac biroe Dirn vi/ngwi th
B i e
there hign Noi dung chng viéc hidn

Théi gian thre
hién

- Huéne din, kiém tra, tiép nhan hé so 2 . - o
& Vel i : Té chire, ¢& nhén,

- Nhip dit tigu théng tin hd so vae Phin mém. cong chirc lai Trung
tam

B1: Nop hd
sy

- (Quét scan, s6 hoa va luu trit hé so dién ur,

Két qua

thire hién

(& hanh chinh

- Miu s6 01,
- Miu sb 04, m

- Hé sa.

- Hé théng thang
tin mdt cira dién
ta duoc cdp nhat
dir l1éu.

| Cong chic tai Trung

B2: Chuvén o o ) e EE bin giao ho
: Chuyén héso (o dién 1 : Phone NCC 0 5g
ho sor . Y @ {giay, dien () v¢ Phong NCC. - gidy cho Buu dién

chuyén

0.5 ngay

B3: Phin | Lauh dgo Phong phan cdng Chuyén vién xem

o
et
-

Lénh dao Phong

0,5 ngay

‘- Hé so.

- Mau s6 01.
- Mau sé 04.

- 115 s,
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23. Hudmg lai ché d6 wu dai

Thoi han giai quyét: 12 ngdy k&€ tir ngiy nhin du hd so theo quy dinh (déi véi truomg hop giri hd so vé Sa

LB-TB va XH).
. . . . aa s Két qua
Cic ?m.m.,n N1 dung eong vige Bon ftu.mﬁq_ thuwe | Thoi gian thyre q .
thue hién hi¢n hién thye hién
- Mn 56 01.
) Y -1 . x - - ”?___..m._h m_.m..w Qhﬂ..
B1: Nop hd - Hudénmg n_mw, ki¢m tra, :ﬂ” rihén ho m_w. , T& chirc, ci nhin, | G o
T - Nhép dit liéu thong tin ho so vao Phian mém. cing chirc tai Trung | Git hanh chinh . e
SO/ ) . 3 - 11¢ thong thing
- Quét scan, s8 héa va luu trit hd so dién tir, amt tin mdt coa dién
tr duge cdp nhit
dit liéu,
.,,. Cong chirc tai Trung - Mau sé 01,
B2: Chuyén I 4z X e % e s tam ban giao hé so . 2 g
13 so Chuyén hd so (gidy, dién tl) vé Phong NCC. giky cho Buu dién | (.5 ngay EW: s6 04,
chuyén - Ho s0.
Lanh dao wmwum phin céng Chuyén vién xem xét,
- thim dinh hd so -Ha
B3: Phiin : . . 4 50,
ebng xir 1y | - Trén phidu kidm soat qud trinh giai quyét hd so. Lanh dgo Phong 0,5 ngdy - Min 56 04.
- Trén phan mém.
. . L ] s - Hb so.
B4: Xirly | Chuyén vién tham muu xir 1y, thim dinh hd so Chuvén vién 8.5 nod . .
hdse | theo quy dinh hisn hanh. Y -~ DEAY p Mq thao Quyet
inh,
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i , - -Mausé01.
. Nop ha | - Huéng diin, kidm tra, tiép nhan b so. T chitc, c4 nhan, o8
Bl: HMH..E,_ ho . g P . m. . i s cong chirc tai BS | Git banh chinh | - Mau s6 04,
- Nhép dit liéu théng tin ho so vao Phin mém, phin mét cira cAp xa U so
. o L , . - MAu s 01.
B2: mwﬁﬁu chwmu hé sor (gidy, dién tir) vé cong chire chuyén O_um_m mv:m _m,_"_ m.,.c 0.5 ngiy - M3u s& 04,
ho so mon. phin Mt cira cép xa S
- HG 8o
- Hd su.
B3:Xelv |- Omzw chic chuyén mén tham muu xir 1y, thim o b - - Mau sb 07, 08.
:XEl | dinh h hid ng chic chuyén X
1 v in ! hd so theo quy dinh hién mmsb , an 03 ngay Xac nhan ban
- Trinh Lanh dao UBND cép x3 phé duyét hd so. khai, Gidy xac
nhan.
B4: K¢ [Lanh dao UBND cfp x& xem xét lai hd so, k§ | Lanh dao UBND cfp : Xac  nhan - ban
e 1 X ~ 01 ngay khai, Giay =x4c
duyét ho so | duyét hé so. . € 1 chan
- Van thur cip x4 vao s& van ban, déng diu va Tuu ) P
ﬂm” Ezm» trit hd so. Vin m:..ﬁ cap Hmm cong Xic nhin  ban
hanh va ] chirc tai Bo phin mét 0.5 ned Xhai Q..h ,
chuyénhd |- Or:wmm két qua gidi quyét cho Bé phin Mot cira cita nmﬁ.wﬂnq quan, > NEAY 5:% ldy Xac
- cip x& chuyén lign thong &én Bo phin Mdt cia don vi tidp nbén L.
cap huyén.
Tidp nhdn, lugn chuyén va xir Iy hé so lién thang tai B§ phin Mt civa cép huydn
. WA A . 1 . .
B6; Mw_u b5 | Huéng dan, kidm tra, tiép shin hé so. To chiec, c& nhan, | Giy hanh chinh | - Mu sé 01,

cing chic tai B
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- Van thr Phong vao s van ban, gz:r diu, luu .:.:

Bll: Phat ,f ' - Vi thur Phong ” ) .
|  hanhva . . oo 0.5 nodv (ong  vin kém
chuvén hd - Chuyén két ua i quyét cho cong chire tai mc - ﬁ.::m,n_._ﬂn tai -:c_ > NEAY danh sich
SO phan Mt cia cap huvén @& chuvén hd 5o lign  phan Mat cira huven

thong dén HE:n Lo,

H:_.m_u nhén, ludn chuyén va e I b so licn thing tai u,__.EE tiire 3._ we v - Kiém sodt thil tyc an:a :.::.: tinh

1
_ -Miu sé0l.
X , . . - My sd 04
- - Hudmg ddn, kiem tra, tiép nhan ho s Ta chte. a4 nhan. 16 <o
BI12: Ngp e ge qea ] L Tk : ) ) ) L . _
y - Nhip dir liéu thong tin hé so vaoe Phin mém, cong ¢hizc tal Trung  Gio hanh chinh . )
hi ser i _ o . A _ i - Hé thong thony,
- Queét sean, 56 hoa va lea i hd sodign to. (in mot cua dién
tir duge cdp nhit
dir lidu.
B13: Cong chue @ Trung MNMau a0l
T P : tam ban giao hd so : g
. Chuyen ho | Chuyén hd so (gidy, dién ) vé Phong NCC. S . 4 0.5 ngay - Mau 56 04,
_ - @ity cho Buu di¢n .
*chuyén - Hé so.
: Lanh dao Phong phin cong Chuvén vién xem xét,
Bl4: Phag ‘ham dinh ho so: - , _ -Hose
- Y v - i . - st 1.inh dao Phong .53 ngay . .
I eong xar ly |, - Tren phidéu Kiém sodt qua tinoh gian quyethé so. : . iy - May 6 04

- ‘Fren pliin mém,
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£ -
Cie burive . fen Dom vi/nguésd thye | Théi gian thye Ket qua
thue hi¢n N¢i dung cong vi¢e hién hién thye hign
oK x 1
BIl: Niohd |~ Hudng din, kiém tra, tiép nhan hd so. Té chite, ¢4 rhan, - Mau so 01,
H I i} . . r . . - v
mw_w - Nhip dit liéu thong tin hd so vio Phan mém (néu nmmm ann. me m.mm. Giér hanh ¢hinh | - Miu s6 04,
ch). phan Mt cua cip xd -H3 so.
B2: Chuyén | Chuyén hé so (gidy, dién tir) v& cong chirc chuyén [ Cong chic tai BS
Y n . Y 0,5 ngdy
ha sor mon. phan Mt cura cap xa
- Cong chirc chuyén mdn tham mum xir 1y, thim - 115 so.
&_:I ho so theo quy dinh F—mﬁ_ hinh, _ gMﬁ m__.m. 07, 08
B3: Xirly Héi ddne xéc dinh mic dd khuvét it cip x3 c4 Coéng chic chuycn 10 nod P
b sor - Hgi dong xéc dinh muc ¢ khuyét tit cap x& cap | - ngay . Xic nhin ban
gidy xac nhin tinh trang khuyet tat, khai, Gidy xac
- Trinh Lanh dgo UBND cp x3 phé duyét hd so. nhin.
B4:X§ |Linh dao UBND cip xi xem xét lai h so, ki | Linh dao UBND cip . Xac ohin bin
PO e 1A N 01 npay khai, Giay xic
duyét hd so | duyét ho so. xa
nhéin,
Bs: prae |20 th cdp x4 vao &6 vin ban, d6ng ddu va hru Vin th oo <3/ b
Ly | rihoso. an L ¢op 23 cong X4c nphin ban
havh va ot £ ... |chic tal B¢ phan mot 0.5 nod hai  Gid ,
chuydn hd |- Chuyen ket qua giai quyet cho Bg phin Mt clra | o o4p xii/co quan, »> NEAY ai, tnay xac
S0 cap x3 chuyén lién thong dén B$ phén Mot cira | 4. vj tiép nhan nhén.

<ap huy¢n.

Tiép nhin, ludn chuyén va xir I hé so lién thing tgi B phiin Mjt cira cip huyén
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B11: Phait
hanh va
chuyén ho
SO

- Vin thu Phong vao s6 vin bin, déng dau, luu tix

" hé son

- Chuyén két quéa giai quyél cho Ebm chirc tal B

thong dén I'ung tAm,

T h.mﬁ E.EF. fuin n__.E.‘Ea vit xit IV ho so lién thing tai m rung tdm Phuc vie - Kiémt sodt the tuc hanh

B12; Nop

- Hudng ddn, kiém tra, tiép nhidn hé so.

- Nhap dit iéu thong lin hd so vao Phan mém.

phin Mot cra cap huyén dé chuyén hd so lién

- Van thu Phong

Céng chie tai 3o
phin mot cira huyén

PR

- Vin bin hén:
_quan (n¢u co).
Cong wvan kém

1,5 ngay lam
viéc

T¢ chite, ca mnhan,
cing chic tal Trung
tAm

hé so ) ,
- Quét scan, 50 hoa va leu i ko so dign tir.
B13: o
Chuyén hd | Chuyén hé so (gidy, dién tr) vé& Pheng NCC.
SO

Bl4: Phén
cong xir Iy

Céng chirc tai Trung
tim ban giao hd so
gidy cho Buu dién
chuyén

Lanh dao EE:@ phan cong Chuyén vién xem xﬁ
thim dinh hé so

- Trén phicu kiem soat qué trinh gial quvét hé so.

- Trén phan mem.

Linh dao Phong

Gid hanh chinh

danh sich

chinh tini

- Miu 56 01.
- Miu sb 04,
- Hb so.

- H& théng théng
iin mot coa dién
tir dugc cdp nhat
dir 1idu.

- Mau sb 01,
0.5 ngay - Miu 56 04,
- 115 so.
. !
0,5 ngay | mw W
- Mau s6 04, :
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Cac buoe

Noi dung cong viéc

Bon vi/ogwroi thye

Thi gian :ﬁ.:“

Kiét qua

thue hién hign hi¢n thire hign
L . . T6 chize, ca nhan, x 2
BT: Néo hd | Huong dan, kiém tra, tiép nhdn hé so. céng chie fai Bo - Méu 6 01. _
: Nop ho . . . s . . . . n - - i “1n . 5.4 _
o - Nhip dit liéu thong tin hd so vao Phin mém (néu | Phdn mét cka cap | Gio hanh chinh | - Mau s6 04, ”
cob. .H,manq quan, don vl - 113 so.
tiép nhin
B2: n huyén | Chuyén hd so (gidy, dién tr) va cong chire chuyén | Cong chiic tai Bd 0.5 no?
n - ar H _ 2 ngay
hb so mén. phin ML cira ¢ip xa > NE
- Cong chirc chuyén mén tham muu xir 13, thim - Hd so.
dinh hd s theo quy dinh hién hanh, Eoood
B3: X ly Cong chac chuyén X - Matu 56 07, 08.
b s - 1161 dbng xac dinh nire do _.%E_d_“ tit cAp xd cdp | 10 ngay _ . P :
oo ity xac nhdn tinh trang khuyét tt, ot - Xac nhan bao
By g knuy . khai, Gify xac
- ‘I'mnh Lanh dao UBND nm_u xd phé duyét hd so. nhan.
B4: Ky Lénh dgo UBND cidp x3 xem xét lai hé so, ky 'Linh dao UBND cip 01 nes WM “ :ﬁw _uwn
duyét hé sor duyét hd so. . X8 ngay el Gidy  xac
: nhin.
- §= thu ¢ip xi vao sd viin ban, déng dau va luu .
BS: Phat |4 1d s Vin thu cap x4/ cdng . . .

. ., . s v gn . Xdc nhén ban
hanh va chirc tai B) phin mot . . Y’ :
chuyén hé - C huyén két qua pial quyét cho Bo phan Mt cira cira nmv xi/co quan, 0,5 ngay J_m_u Gidy  xac

50’ . Sv xd chuyén lién théng dén B3 phin Mol cira don vi tiép nhin nhan. !

cap huyen,
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- Hb so.
- Phiéu chuyén.
Hw,:_” HMM Lanh dac Phong LD - TB va XH xem xét, ky Linh dao Phong 0l ngay - Cong vian kém
duyét hd so | duyét hé so. danh sich,
- Van ban lién
quan (néu cé).
.| - Van thu Phong vao sb vin ban, déng diu, o trit
_wu,u“ Phat | pj g0, - Vin thu Phong .
hanh va ) L 0.5 nea Cong vin kém
chuyén b |- Chuyén két qui giai quyét cho cong chirc tai B | - Cdng chuc tai B »> NEAY danh sach,
- phdn Mot cioa cdp huyén @& chuyén hd so lién | phén mét cira huyén

théng ¢én Trung tam.,

Tiép nhin, luin chuyén va xir Iy hé so lién thong tgi Trung tim Phuc vu - Kidm sodt thi tuc hanh

chinh tinh

- Miu s6 01.
- MAu s6 04.
r = .2 ¥4 - 2
B12: NG - IIuomg dan, kiém tra, :m_m. nohén hd mm_. Té chic, ci nhin, 113 so.
ba E% - Nhap dit liéu théng tin b so vao Phin mim. cong chirc tgi Trung | Gidr hanh chink | o héng thong
- Quét scan, b héa va luu triv hé so dién ti. tim fin mdt cira ditn
tir duge cép nhit
dfr lién.
B13: Cong chire tai Trung - MBu s601.
PR oy 2 A ara ey i tim ban giao hé so XA
O_H:M.M.n ho | Chuyen ho so (gidy, di¢n tir) vé Phong NCC. mﬁw cho Buu dién 0,5 ngay - gw_._ sG 04.
chuyén - Ho so.
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Lanh dao Phong phin cdng Chuyén vién xem xét,

B19: Phin thdm dinh hd so: -Hé ao.
:.. s oa g - L -2 . R £ H Aanhk d: ._, . : - .
cong xir ly | - 1I'rén phiéu kidm soat qua trinh giai quyél ho so. Lank dgo Phang 0.5 ngay - Miu <5 04,
C-ITén _UE.E mém.
- H so.
Bi15: Xirly | Chuyén vién tham muu xir Iy, thdim dinh hd so Chuvén vién 09 nod - Du thao D_mw
hdso¢ | theo quy dinh hién hinh. Y 82| gisi thigu,
- MAu sé 07, 08.
inh dao Phone xem xét. trinh Linh duo S& phé - - Gy giéi thisu
FE.& mnwc. Phong xem xét, trinh Linh duo S& phé Lanh dao Phong 01 ngiy ; Y& .
B16; Tham | duy¢t ho so. - 1 so.
nr, phé [ ]
duyét . L ‘ o ) ) . - Giay gidi thidu.
o - Lanh dgo §¢ xem xét lai ho so, ky duyét hd so. Lanh dao S¢ 01 ngay -
: - Ho so.
- Vin thu S& vao sb van ban, dong diw, luu trit hd | . . - Ho so
RI7: " - Vin thar S¢ OQuyét dinh
i 4 . ; - Layerl dimn.
Chuyén ket Chuvén k& aud eidi auvidt cho cdne chie taf |- COng  chic  tai 0,5 ngay d L
qué - L _._u,w: ¢t gua glal quyet cho cong chae ta Trung tam - aﬁﬁ bin lién
| Trang tam. quan {néu co).
- Tra két qua cho & chire, ¢i nhan. - Thu lai Min s6
B18: Tra | - K¥ xac nhin vige nhin két qua trén Mau & 04. 16 chic, ci nhan,| . OL.
cing chae tal Trung | Gidr hanh chinh

két qua

- Mai t6 chire, ca nhiin danh gid mic d6 hai long.

- Ké( thic hd so trén phin mém Mot cira dién tir.

thm

- Thu v&n ban uy
quyén (néu dugc

uy quyén).
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- Vin thu nmﬁ X8 vao s& van ban, déng dau va lru

B5: Phat |, 14 Vin thu cip x4/ cbn
trit ha sa. an P g A ;
hanh va . chirc tai B phin mot _|Xac nhin ban
chuyén hd |- Q:Gdn két m_._m gidl quyét cho B9 phan Mot cira clra cip xd/co quan, 0,5 ngay khai, Gidy xéc
. cap xd chuyén lién thong dén B phén Mét cira | z4n vi tiép nh4n nhén.
cap huyén. )
Tiép nhan, ludn chuyén v xir Iy hi so lién thong tyi Bé phiin Mt cita cap huyén
- Min s6 01.
_ % 1.z PR, : - Méu s6 04,
Hudng dan, kiém tra, tiép nhin ho so. Té chire, ci nhan, o
- Hb so.

B6: Nop hi

- Nhip dif licu théng tin hd so vio Phin mém.

c¢hng chac tai B

) s Bl Al U9 Gishanhchinh | . . .
o - Quét scan, s héa va v trit hd so dién tr (néu ﬁr.wm Mot cra cép - H¢ thong théng
cd). huy¢n tin mt cira dién
ta duoc cdp nhét
dir ligu.
_r \ ; e tal B - Miu 88 01.
B7: Chuyén | Chuyén hé so (gidy, dién 1) vé Phong LD - TB Cong nJ_,_..n _..E m_,u . . 2
ha so va XH. phin Mot cira cap (1,5 ngay - Mau s 04.
huyén - Hb so.
Léanh dao Phong phin cdng Chuyén vién xem xét,
BS: Phan | tham dinh hé so: Lah dao Phe 05 o - 1) so.
chng xirIy |- Trén ﬁEmc kiém soat qua trinh gi&i .mzwmﬁ hd se. a0 Thong -3 REAY - MZu sé 04,
- Trén phin mém.
B9: Xirly | Chuyén vién tham muu xi 1y, thim djnh hd so A an . - Hb so.
hdse | theo quy dinh hién hanh. Chuyén vién 05 ngdy

- Céng vin kém
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B13: Cong chirc tal Trung - MAu s6 01.
PR P T (R 1am ban giao ho so . % 4
n_Ew.Mn ho | Chuyén ho so (gify, dién tr) vé Phong NCC. aidy cho Buu dién 0,5 ngay - Ew: 50 04.
chuyén - 110 so.
HM:W dao Phong phén cong Chuyén vién xem xét,
~ | thdm dinh hd so: 13
Bl14: Phin : . . - 16 so.
cdng xir 1y | - Trén phitu kidm soat qua trinh giai quyét hd so. Lanh dgo Phong 05 ngay | M3 sé 04,
- Trén phan mém.
- H so.
B15: Xir Iy | Chuyén vién tham muu xi 1§, thim dinh hd so . n , - Dy thio Quyét
hdso | theo quy dinh hién hanh Chuyén vién 8508 | ginh
- MAu sé 07, 08.
Linh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao S¢ phé | . . , , - Quyét dinh.
B16: Tham | duyét h so Linh dao Phong 01 ngay 1 so.
muu phé -
duyét X - ét dinh.
ue Linh dao $& xem xét lai hd so, ky duyét h so. Lanh dao S& 01 ngay Mww .
- Hb s0.
- Van thir SO vao s6 vin ba 5 A - Hé so;
B17: m“mn I S0 vao so vin ban, déng dau, lun &rit ho _ Vin thu S& Qusér i
£ . 4 - = .
Cluybnldt | o\ vén kbt qui gidi quyét cho cong chic |- COE chie i 0Sngly . e
qua 4 q g quy g al _H.Eﬁ_m tAim - Vin ban lién

Trung tim.

quarn (néu cé).
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m Lanh dao Phong phan cong Chuyén vién xem xét, |
B3- Phin | tham dinh hé sor 3 , . - Hb s,
- .ty NN ‘ . N PR Linh dao Phang 0,5 ngay ~  x
cong xu ly | - I'rén phicu kiém soat qua trinh giai quyét ho so. - May s 04,
- Trén phan mém.
‘ ) : !
- 1 s0. :
B4: Xirly | Chuyén vién tham muu x@ ¥, thim dinh hd so| ., . .. : ‘- Du thao Cong
: " : A Chuyén vién 8,3 ngay Y :
ho ser theo quy dinh hién hanh. van dé nghi,
- MAusb 07, 08,
Lanh dao Phe 4, trink Lanh dao S& phé - Cong vin d¢
| a0 ng xem xed, tring Lé an Mo phe ; . ;
duyét - ong ’ . PN | anh dao Phong 01 ngay nghi.
BS: Tham . _ - 144 so. _
nuru phé " - ,
duvét - Cdng van dé;
Lanh dao S& xem xét 1ai hd so, ki duyét hd so. [.Anh dao S& 01 ngay . nghi i
- Hi 50,
- Hé so,
Vin thr S& vio s6 vin ban, dong déu, luu trix hé i - Vin thu S& - Céng vin dé
_ | so va chuyen Cdng vin dé nghi dén co quan co | . Céng  chic  tai| 0.5 ngiay nghi.
B6: Chuyn | tham quyén giai quyét. Trung tam _ Vin ban lién
két qua 5
quan (néu co).
Co quan ¢o thirn quyén gidi quyét chuyén vin ban | Co quan ¢6 tham | Khong quy dinh' Céng vin stra déi,

1

stra doi, bd sung théng lin vé SO LD - TB v XH. ' quyén giai quyét

thél glan

bé sung thing tin
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1)

Thai han gisi quyét: 24 ngay ké tir ngay nhan di gidy to.

Cic budc Néi dune chng vis Don vi/ngudi thee | Thod gian thyre Két qui
thye hién ¢1 dung cang vice hidn hién thye hign
- Mdu 56 01.
H din. ki < nhin b - MAu s6 04.
ey Am tra. tiép nhan hd so. . ] X
B1: Nijp b SO I, TR T, :nw s Id choc, cd nhdn, [ - H& so.
- Nhép dit liéu théng tin ho so vao Phan mém. cong chirc tai Trung | Gitr hanh chinh ok .
SO ) . . tAm - Hé thoéng thing
- Quét scan, 6 hoa va luu trit hd so dién ti. tin mét cira dién
tor dwrge cdp nhit
dit ligu.
i Cong chiic tai Trung - Miu s 01,
B2: Chuyen 143 CE ara ern A O3 tim ban giao hd so . % x
b3 so Chuyen hé so {giay, dién tir) vé Phong NCC. gify cho Buu dién 0,5 ngay - Ew_._ s¢ 04.
chuyén - Hé so.
Linh dao Phong phiin céng Chuyén vién xem xét,
thim dinh hé so- 4
B3: Phén : . . - HG so.
cong xir 1§ | - Trén phiéu kiém so4t qué trinh giai quyét hd so. Lanh dao Phong 0,5 ngay - MAu sé 04.
- Trén phin mém.
- Hé so.
B4: Xirly | Chuyén vién tham muru xir 1Y, thim djnh hd so Chuvén vien 2.5 ngd - Dy thio Phiéu
hé sor theo quy dinh hién hanh. Y 2 NEaY bio di chuyén.

- Miu sé 07, 08.
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1 s

m T o S o L
B7: Phin ! Lanh dao Phong phin cong Chuven vién xem xét, . " , - 16 5o,
- N _ . - [.inh dao Phonge (1.5 neay ..
cone xar by tham dinh ho so. = y - Mau s 04
| ; - Hb s
B8: Xirly | Chuyén vién tham muu xu Iy, thim dinh hd so| . . . , |- Du thao Quyél
s : e s | Chuyén vién 0Y npdy i
hi sor theo guy dinh hi¢n hanh. _ g dinh,
. | az Lz
- - Mau sG U7, U8,
Lanh dgo Phong xem xeét, trinh Lanh dao S& phe . . . - Quyél dinh.
- e = Lanh dao Phong 1] ngay .
BY: Tham  duveét hé sy £ b <o,
muwu, —uﬂm - - — .||”| - h I
duyét | g i s . , | , i - Quyct dinh. |
o Lanh dgo S xem xé1 lai ha so, kv duyél hd so I.anh dao 56 01 ngay X
- Hd so.
|- Wan thir 8 vio s van ban, dong diw, Tuu triy hé . . - Ha so.
Bly: N - Vin thir 5¢ ! .o
T L _ E < - = Quyet dinh, m
Chuyien ket M : A .. - Cong chire i~ 0.5 mgay
qui - _m.::w.m: két gua gial quvét cho cdng chire tai Trune 1am : - Van ban lién
I'rung tam. : i quan {néu col.
] _ " . =
: . - Thu Tai May so
= Trd két qua cho td chire, cé nhan, 01.
BL1: Tra | - K¥ xdc nhin viée nhan két qua trén Miu 6 04. _Hu n_:_m, ca .@m? o . - Thu van ban uy
K& aui o o cong chie tar Trung | (né hanh chinh % 2
¢t qua - Mo to chure, ¢4 nhén danh gid mace do bai long. tim . quyeén {ncu dugc
! T . . . e uy quyen).
- Ket thue ha s trén phin mem Mot eia dién P 4 % .
.= Quyet dinh.

By . - A . ) - I+ -
28. Cap trich lyc hoac sac hi s nguedi ¢o cong vai cach mang
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B5: Tham
muu phé
duyt

sduyel h so.

164

Linh dao Phong xem xét, trinh Linh dao S& phé

Linh dao Phong _

01 ngay

- Phiéu bao di

' chuyén

- Hb so.

Lanh dao S¢ xem x¢t 1ai hé so, ky duyét ho so.

Bo: ‘ﬁE_Mmu
két qua

B7: Tra két
qui

- Tra két qua cho t8 chire, cd nhin,

'~ K&t thic hé so trén phin mém M6t cira dién tir.

- Phifu bao di

- Van thua S& vao s6 vin ban, ddng déiu, leu e hé
SO,

- QE%,...W: két qua gidl @:uﬂmﬁ cho cong che tal |
Trung tam.

Linh dao Sor 01ngay | chuyen.
- Hb so,
- Hé sa. _
- Van thar S& Quyét dind !
\ - Quyét dinh.
- Cong  chirc  ial 0,5 ngay Y

Trung tam

- K¥ xdc nhin viéc nhin két qua trén Mauy s 04.

- M1 3 chire, ca nhdn danh gid mic &6 hai long.

- ¥an ban lién

(uan {néu cd),

- Thu lai May sé
01,

Té chirc, c4 nhén, !
cong chie tal Trung Gid hanh chinh
tim :

'« Thu vin ban uy

quycn (néu dugc

iy quyen).

- Quyét dinh.

di¢n thin nhin hedec ngudi hudng tro cip thiv cang 1iét si

. Trudng hop chua dupe hé trg

* Dhi vai not quan Iy iy sor gdc:

Tény thai gian thue hién: 10 ngay [am viéc ke tir ngay tiép nhan db gidy tor

Thoi gian thuc hién: 03 ngay lam vidc k& tir ngdy tiép nhin du gidy to.

29. i chuyén hai eft liét s1 dang an tang tai nghia trang liét s di noi khic theo nguyén vong cia dai
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B3: Tham
miru phé
duyét

- Lanh dao Phong xem xét, trinh Linh dao S& phé

duyét ho se,

| Linh dao Phong

- Gidy gioi thigy’

| Lanh dao S& xem xét 1ai hd so, ky duyét hé so.

Lanh dao 8¢

B6: Chuyén
két qua

B7: T'ri két

- Viin thu 8¢ vio s6 van ban, dong dau, luu trit ho
500,

- Chuyén Gidy gici thidu di chuyén cho Phong
LD-TB va XII noi quan 1y md liét si dé cong chire
tai Trung tdm && chuyén hé so lién théng dén
Trung tim.

- (Cong
Trung tim

- Vin thu 8¢

chirc  twi

- Tra két qua cho to chire, ¢4 nhién.

- Ky xéc nhin viéc nhan két qua trén Mau s 04,

T6 c¢hire, ca nhén,

0,5 ngay lam | i opyvén
,_....?wn 3
-Ho sor
.- Gidy giéi thidu
0.5ngay lam 4 chyyén,
{T@G H
- HO 50,
- Hd so.

(1 gio lam viée

- (nay gidi thidu di
chuyén

‘- ¥ian ban
uan (néu o).

lién

- Thu lal Man sé
01.

- Thu van ban uy

. e cong chirc tal1 Trung | Gid hanh chinh 3 %
qua - Moi té chire, ¢a nhiin danh gia mire dé hai long. A quyen ,?nc duge
£ e 1A - x e s 1y quyén),
. - K&t thiic hé so trén phan mém Mot eira dién 1. ¥4 w u
_ - Quyét dinh.
* Ddi vii not quin Iy m lict st
Thot gian thue hign: 03 ngay 1am viéc k& tir ngay tidp nhan di gify to.
: I -
Céc bugc Pon vimgwii thue | Théi gian thye Két qua

thue hién

Noi dung céng vige

hién

hitn

thyc hién



"80 ‘L0 ¢S NEIN -
18 191]
100 B mAngD

‘Bugyd
OBp HUBL YUY ‘5 121] 192 TRy UpAnyd Ip ogq nmd

P opq nemd S| M_mn " tora uaknysy | 981 5 1811 190 1ey oerS veq ugq ugrq def ‘ugyw darp i Hwﬁ_\.m
®I 190 18y O0Bid quey udrg quip &nboa |
ugq upq ugld - oS o quip wgyy ‘A7 NX nAWw wey) upia ugdnyd
05 OfT -
oyt upyd upIy -
"+ OS NER - - -
¥0 95 BN s51A wie] 015 70 Suoug otp TUET 0s 0f 124nb 1e18 YUy gnb 1gos wgny ngryd upry, ﬂ M_H m...nm.u
05 .nmn.,.mnh - o m._ﬂ ﬂ”ﬂ.”ﬂm_ HE..WE (-.—.m .Mm
“19% oY UlA upAny) Fugo ugyd Suouq ovp Uiy
R ueAny : A 0S O
"0 08 nepy - [ odra e 018 go | dee em 10 usyd HX T v
X R 2 1 omis 8o | Gl - QT 3U0Ud 94 (1 wiip *Agr3) o8 oy upAnm) | UPANYD :7q
-.—”E m..ym .H.—.ME - m.wm ._.m”—. Uh\ﬂﬁ ﬂmu * ’ = * =
Y 1p

1Byu déo 2onp
Up end QW um
Buowyy ugw 9H -

08 QI -
"0 98 OZA -
10 98 TEA -

YU YuRy Q10

ugAny
dgs eno g uéyd
¢d 11 onuyd Bugo
ugqu g3 oo QL

‘(02
NPT) ) UIp OF O NI NN BA BOT 05 “‘URdS 12900 -

WQuI Ut 0'A 08 O T Fugyy gy np dEyN -

'0§ gy ugyu don ‘en) wary ‘ugp Juony -

0%
on dON 11g

[£41




BS: Ky

duyét hod so

I72

Lanh dao Phong 1.BD-1B v XH xem xét, kv duyét
hé so

mmﬂ :
Chuyén ho
so by tri

Bob: Phat
hanh va
chuyén hd
S0

tin vao co so dir lidu quic gia vé 1idt st

- Chuyén két qua giai quyét dé cang chirc tai Bo

Lanh dao Phong

“ Chuyén hd so vé& Sé& LD-TB va XI1 cdp nhit thing

- Vin thu _uwn,zm vao s& van ban, dong diu, luu trit
hé se.

phin M&t cua cap huyén & chuyén hd so lién
théng dén Trung tam.

02 pidr lam viéc

- Vin thu Phong
- So LB-TB va X1l

01 ngay lam
vide

chuyén hai cot liét

- Hé so.

i - Bién ban ban:
giao hai cbt ligt
st: Phiéu bao di
chuyén hai ¢dt
L1t si.

- Vin ban lién
quan {néu ¢é).

- Phidu bio di

1.

- Bién bin ban giao.
L. - - I
hai ¢6t Liét si m

.- Van thu So

Céng chac tar Bd
phin Mt cira cap
huyén

BS: Tri két
qui

- Tra k&t qud cho 16 chire, ca nhan.

- K¥ xdc nhin viée nhan két qua trén Mau sd 04.

- Moi 16 chire, ¢d nhin danh gia mie dé hii long,

- Két thie hd so trén phin mém Mot cira dién ur.

02 gidy lam viée

Phigu bdo  di
chuvén har cdt
liét si.

T3 chirc, ci nhén,

cong chirc tai Bo .

phan mdl cia cap
huyén

1d hanh chinh

- Thu lai Miu sb
01,

- Thu vé&n ban 1y
quyén (néu duge
uy quyén).

- Phiéu bao di
| chuyén hal cot!
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B5: Phat |- Vin thu cip x4 vao s8 vin ban, d6ng diu va huu - Bién ban ban
anhva | it hé so. , iao hai cdt liét
hachva, . | vanthuchp xa Gior hanh chinh | 5 .
chuyén ho | _ Chuyen ket qua gidi quyet cho B phan Mét cira .
SO cép xa chuyén v& B6 phin Mdt cira cép huyén. - Hb s
Tiép nhin, ludn chuyén va xiv I hd so licn théng tai BS phin Mat cira cdp huyén
- Mau s§ 01.
- Huémg din, kiém tra, 1iép nhan hd so. Té4 chire. 4 nhan - Mau s6 04,
: . - Hé so.

B6: Nop hd
50

- Nhip dit [iéu théng tin hd so vao Phin mém.

- Quét scan, s& héa va hru trit hd so dién tor (néu
cd).

chng chirc tal Bd
phin mdt cia cip

huyén

Giér hanh chinh

- Hé théng thong
fin mdt cra dién
tr duge cép nhat
dir lLigu.

. , ] N ‘ . - M3au sé 01,
B7: Chuyén | Chuyén hd so (gidy, dién ti) vé Phong Lb - T3 | ©0ng chic tai Bd e x
2 . phin Mot cta cap| 02 gié lam viéc | - Miu s6 04,
ho so va XH, -
huyén - Hb so.
Fm:& dao E“__u: £ phin céng Chuyén vién xem xét,
n tham dinh hé so; A
B8: Phiin : ’ . . i v .. |-Hbso,
cdng xir 1y | - Trén phiéu kidm so4t qué trinh gidi quyét hd so. Lénh dao Phong 02 216 lam viéc | M3u s6 04.
- Trén phin mém,
. 1 {Chuyén vién tham muu x¥ 1y, thdm dinh k& so 3
BY: . : * ; . . . -
mr yumh. ly theo guy dinh hién hanh. Chuyén vién 03 gid 1am viée HO so.
o - Cong vin kém

- Chi h8 try tidn di lai va tidn &n; tién cdt béc hai
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hai cbt 1iét si.

b. Triedng hop dd duoge hé trg

* Boi véi noi thirong trii

Théi gian thue hign: 03 ngay Mm viée ké tir ngay tiép nhan da gidy 1.

Cic buire i Don vi/nguii thye | That gian thire Két qui
n Ndi dung cong viéc Iy ‘ "
thye hién hi¢n hién thyre hién
- Min s 01,
x .z . K a1 ) - Mau s6 04.
- Hudng dan, kiém tra, ticp nhén hé so. Té chite, ca ohén, s
. T A - - = - ] i b = H - I “ i, - _-.U. WQ..
Bl: Nop ho |- Nhip dit liéu théng tin hé sor vio Phian mém, cong chic tat Bo G hanh chinh

S

- Quét scan, s& héa va luy trit hd so dién tir (ncu
cd).

phin Mét cira clp
huyén

- Hé thdng théng
tin mdt cira dién
tlr durge cip nhit
dit ligu.

] , , , N . R - Miu s 01.

B2: Chuyén | Chuyén bd so (gify, dién tir) v& Phéng LD - TR | CORg chic fai BS o x
3 phén Mot cira c¢fp| 02 gi&r lam vide | - Mdu 56 04.

ho sor va XH. .
huyén - 115 so.
Lanh dao Phong phin céng Chuyén vién xem xét,
A - B

B3: Phdn | m dinh b5 o : Lanh dao Phon 04 gitr Tam vige | o

chng xirly | - Trén phiéu kiém soét qué trinh pidi quyét hd so. a0 Fhong ploiamvige Mau sb 04.

a X 1
- Trén phan mém.
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Céc buire N§i dung cong vide Poa vimgwdi thire | Théi gian thye Két qua
thyre hién : hién hién thire hién
- Miu s6 01,
_ . = -1 . K Y - Mau sb 4.
n Huwoémg dan, kieém tra, ﬁmm nhan hé m_w. , T4 chitc, ci nhin ”E 56 {
B1: Nop hd | - Nhip dit Jiéu théng tin hd so vao Phin mém. cong chirc tai Bo| oo, o |HOS
9 |- Quét scan, 56 hoa va luu trit hd so dién tir (néu [ P4 MOt ciia cap - 11¢ thong thong
cb). huyén tin mét cia dién
ta duge cip nhit
dir lién.
3 o G e e Cong chie tai Bé - Méu s6 01.
B2: Chuyén | Chuytn hé so (gidy, dién nr) vé Phong LD - TB . o e A T, X x
hd so vi XH. phdn Mét ctta cap | 02 gitr lam vide | - Mau sd 04.
huyén 3
- Hé sa.
Lénh mmb Phong phén cong Chuyén vién xem xét,
- o .J + 5 =1 - n e 4 Q ik}
cong xirly |- Trén ﬁE,ms E,n:_ s04t qu4 trinh gidi quyét hd so. . £ slfamvise | Min sé 04,
- Trén phan mém.
- H so.
- ' n + ) 1 . 2
Chuyén vién EmE . (e iy, tham dinh hé so - Bién ban ban
. .. | theo quy dinh hién hanh, . i bt 1ig
B4: Xir Iy Lz , : 01 ngiy lam giao hai cot Ligt
bdse | Ticp nhén, lip bién ban ban giao hai cdt liét s7; 1gp | Chuyén vién vide si; Phién bao di

phiéu bdo di chuyén hai cét liét si, trinh }4nh dao
phéng.

chuyén hai cbt
liét 1,
- Miu s5 07, 08.
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Cac brde
thye hién

bEn

* Do vai noi don nhiiin hai cot iée si

Thoi gian

Naoi1 dung cdng viec

B1: Nép hé
S0

- Hudng dén, kiém tra, tiép nhin hé so,

- Nhép dit ligu théng tin hd so vao Phin mém.

B2: Chuyén

thuc hién: 04 ngay lam vige ke tir ngdy tiép nhin da gidy 1o,

Bon vi/ngrdi thye
hién

'T6 chue, ca nhan,
-¢ong  chue

tai B&
phan Mét caa cap xa

Chuyén ho so {giay, dién () ve cong chire chuyén

Cong chirc tai BS
phin Mt cira cap xa

Thivi gian thye.  Kétqui
hi¢n ; thue hién
- Mau sé 01.
(i hanh chinh | - Miu s6 04.
- 115 so.
.. |-Miusd 04,
02 mer lam vide .
- [16 s,

Céng chicc chuyén

(34 gi6 lam viéc | - HO so.

hd so m mon.
- Tiép nhin bién ban bin giao va gidy gisi thidy,
B3: Xib 16 lap bién bén bin giao hai cot liét si; t chire an
" WL | tang hai cot 18t s vao nghia trang liét s7; ¢ van | &9
0 so ban bao cao Phong LD-1B va XH. | mon
- Trinh Lanh dz0 UBND cip x phé duyét hié so.
B4: K¥ Linh dgo UBND cip x3 xem xét lai hd so, k3

duyét hj so

duy8t hd so.

B5: Phat
hanh va
chuyén ho

Lanh dao UBND cép
xi

- Vin thu cap x3 vao 56 van ban, dong dan va luu
{rir hé s

- Chuyén két qua giai quyét cho B& phin Mdt cira

02 gior lam viée

Viin thu cap x3

Cid hanh chinh

- Bién han

bin
glao hai cot it
sL.
- Hé so.
- Bién ban ban
giao hai cot liét

R
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trang 1iét s theo don dé nghi. C van ban gui S&
LB-TB vi XH.

- HJ s0.
- Phiéu chuyén.
BI0: XY | 1anh dao Phong xem xét, ky duyét hd so Lanh dao Phong 01 git lam vige | - Cong vin kém
duyét ho so . ) . " | danh séch,
- Vin ban lién
quan (néu ¢6).
.| - Vin thir Phong vao s vin ban, déng diu, luu rit
mu,r Phat | 13 <o, - Vin thu Phong .
hanh va . ) ) . al Gidha . 1 Cong vin kém
chuyén hd |- Chuyén két qua giai L:wnﬂ cho cdng chic tai Bo |- Céng chirc tai B Gig hanh chinh danh sich.
Sor phan M{t cira huyén dé chuyén hd so vé S& LD- | phan Mot cira huyén
TB va XH.
S& LB-TB va XH noi don nhén héi cHt 1iét si can - ﬁ:.mmﬂ bao di
cir phidu bio di chuyén hai ¢t liét 7 va bién ban Lo chuyén hai cbt liét
ban giao hai nn; ligt si mm nmﬁ nhét théng tin vio co | 85 LD-TB va XH 01 ngay am | g
s& dit lidu ﬂzon gia vé 1iét st va cp gidy bac tin VIZe _ Bién ban ban
B12: m3 liét sT, hru hd so didn . giao hai cdt lidt si
Chuyén hd - .
so' lwu trir | S¢ LD-TB va XH noi quan E hé so mn.n cd trach - wEmz _uuw_ d1
nhiém luu phidu bao di chuyén hai ,noH ligt si va ) chuyén hai ¢it 1liét
bién ban ban giac hai bt ligt 57 vao hd so liét 51, S LD-TB va XH 01 3m.w,,w lam g
vige

- Bién ban ban
giao haj cbt List si.
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- Hé so.
Cwars | Chuyén vién tham miru xir 1y, thim dinh hé so . - Du thio Gidy
B4: X&' 17 | theo quy dinh hién hanh. Trinh linh dzo Phong du | Chuyén vién Lo e L gisi thiga i
0%  |ihio Gidy giéi thidu di chuyén. & chuyén.
- Miu sb 07, 08.
_ . L . . 05 w Bm Gify gi6i thigu
M\M:Mﬁ Mwa m%ranm xem xét, trinh Linh dao S& phé Lanh dao Phong Lmn ngly 1am ) gi chuyén.
B5: Tham | °° HB s,
muu phé R
duyét 05 nedv lam -.O_E‘ gioi thig¢u
Lsnh dao S& xem xét lai hd so, ky duyét hd so. | Linh dao S& viec £y di chuyen
- Ha so.
- Van thw S¢ vio s6 viin ban, déng dau, luu trik ho 183 sa.
S0. , e a4
B6: Chuyd P . . - Van thu S6 .Ommw gidi thiéu di
! _Eu_*an - Choyén Giay giol thiéu di n._Ewnn .n_E Phong . Cong chic tai 01 gi&r 1am vidc chuyén
kétqua | LP-TR vi X1 noi quin Iy mg 1igt si d€ conyg chirc Trune tim . i ban Lid
tai Trung tim d& chuyén hd so lién théng dén 8 - vin ban lien
Trung $3m. guan (néu ).
, - Thu 13i Méu sb
- Tra két qua cho t4 chirc, cé nhin. 01.
} a -
- Tra k&t | - K¥ x4c nhan vide nhan két qua rén M3usé 04. | To chic, ca nhan, ] 5n ban
B7: Tra ket w. L . e e a: . cbng chirc tai Trung | Giér hinh chinh .:“,_._ van E.M uy
qui - M t6 chirc, ca nhan dinh gid omrc d hai long. quyén (nén duge

- Két thic hd so trén phin mém Mt cira dién t.

1am

Uy quyén).
- Quyét dinh.
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. _ Lo HO s

- Phicu hao d

1
chuven  har  cot

I.3nh dao Phong xem xét. kv duvét b s, chuvén

mwuw" —.ﬁa.._. H H . . n . N . H - . . Lo .
Ny ket qua dén Bo phan Mt cura cap huven, luu ho so Lianh dao Phong U2 giorlam viee L
duyét ho so . m - ligt si

Cdign at, ! .
i - ¥Van ban hén
quan {neu k),

- Vin the Phing vae so van ban, déng dau. hou iy

m_wm,w "...._—w-m.‘._“ H.._ru__ ST -Vinthu T.U.G_Erm M.H._.Hmﬂ A%TR il
anh va C . : . R , i pE et e PR PO
chuvén hs |- Chuyen ket qua g quyet cho cong chire tal Bo |- Cong chie tar 3o | (i& hanh chinh m rﬁﬂwn: hi - col
_ . phan Mot e huyeén dé chuyén hé so cho cong @ phiin Mat e huyén ligl 51
dan.
- I'a két qua cho to chue, ¢a nhan. 2 . - Thu lg1 Miau so
) o I'd chire, ca nhan, 01
BR: Tra két | - Ky xdc nhan vige nlvin ket qua tren Miiu s6 04 comg chire tai BO| .. .. ‘
. o _ _ e . - x| Gidrhanh chinh | - Thuy van ban Oy
qua - Mai 16 chire, ¢a nhan danh gid mure o hai long. | phan Mot cira céap 3 : -
. huven | quyén (neu duge
- K&t thae hd sotrén phin mém Mot i dién . o . Oy quyen’.
* i voi noi don nhin hai cor liér si
Thon yaan the hign: U5 ngdy 1am vige ké tir ngay tiép nhian do gidy 1@ (heo quy dinh.
Ciace hwrée Bon vi/ngudi thaee | Théi gian thye et qu

o Ngi dung cdny viée I o !
thure hién Dty comg vige hién higén thire hign
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- Quét scan, s0 héa va o trir ho so dién tir (néu
cd),

huyén

- Hb so.
- H2 théng thdng

duyét hd se

Lanh dao Phong xem xét, ki duyét h so,

L&nh dac Phong

01 gidr lam viée

tin m&t cia dién
tr dugc cdp nhit
3 di lidu.
_ ‘ , s e tni R - Mau s4 01.
B7: Chuyén | Chuyén hd so (gidy, dién ti) v& Phong LD - TB | ©ON8 chie fai B U SR
hé so Vi XTI phin Mot cira cap | 02 gidrlam viée | - Mau s6 04,
huyén 1A
- Hé so,
Lanh dao Phong phin ¢dng Chuyén vién xem xét,
a tham dinh hd so: :
B8: Phén . : “oly . e o =116 s0.
cdng xirlf |- Trén phiéu kidm sodt qué trinh giéi quyét b3 so. Lanh dzo Phong Olawlamvice | 6 04.
- Trén phin mém.
Chuyén vién tham muu x 1, thidm dinh hd s
EMW nEM dinh _,Eﬂ_ hanh, , L -1 so.
BY: X iy |- Chlho tro mm::& lai va tién an; tién cit boc hai - = :
ha sy | cOtTiét si. Chi hd tro tidn xdy vo mo ligt sf can ot | Chuyén vién 03 gior Lam vigo |, OB van kem
vi0 nguyén vong an tAng hai cot 1iét T ngoai nghia X oz
trang liét si theo don: d2 nghi. C6 van ban giri S& - Muu 56 07, 08.
LD-TB va XH.
- 115 so.
110: Ky - Phiéu chuyén,

- Cing vin kém
danh sich.

- Vin ban lién
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B1: Njp hd
s

- Huéng din, kiém tra, tiép nhin hd so.

- Nhip dit Jidu thdng tin hd so vio Phin mém.

- Quét scan, s hoa va hru trir bé so didn iy (néu
co).

T6 chire, ci nhin,
cong chiic tai Bj
phan M@t cora céip
huyén

Gi¢ hanh chinh

- MAu s6 01.

- Miu s6 04,

- Hb so,

- 11¢ théng thong
tin mt cira dign
tor duge cdp nhit
ait hidu.

] . i Taa - Miu sa 01.
B2: Chyén | Chuyén hd so (gidy, dién t) vé Phong LD - TB| 008 e 1t BO) |
hd so vi XH. ﬁ:m:.. MGt cira chp | 02 gidy lam wvige | - Mau s6 04.
huygn _Hbsa
Linh dao Phong phin cSng Chuyén vién xem x¢ét,
P P 5
B3: Phan | tham dinh ho so: Lsnh dao Phe 03 wits Tam vige |~ 05
cong xir If | - Trén phicu kiém soét qué trinh giai quyét hd so. anfi Cao Thong plolamviee | MaEu sb 04.
- Trén phan mém.
Chuyén vién tham muru xit [y, thidm dinh hd so \
. ., | theo quy dinh hi¢n hanh, o - H6 so.
B4: Xirly o ok R A ia 02 ngay lam Ay eisi thid
hd so - Kiém tra hd so, dir thao Gidy gioi thigu di chuyen Chuyén vién vide - Gidy gidi thigu.
hai c6t u,=mn 81 trinh Iinh dao phong xem xét, k¥ - M3u s6 07, 08.
duyét ho so.
- Hi so.
; wm" __.m% w.w:b dao Phong LD-TB va XH xem xét, ky duyét Linh dao Phong 03 gids tam viée |~ Gidy gidi thigu.
nyét ho so | hé so. - Van bin lién

quan (néu c6).
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huyén - Mau 86 04.
- H sa.
Lanh dao Phong phén c6ng Chuyén vién xem xét,
~ | thdm dinh hd so: 5
B3: Phiin . . ... . i-Hoso
comg xir 1y | - Trén phiéu kidm sot qué trinh gidi quyét hd so. | Fan dao Phong Blgolamviee| |\ o4
- Trén phin mém,
- Hé so,

Chuyén vién tham mru xit 1y, thim dinh hd so

- Phién bdo di

B4: XirIv | theo quy dinh hién hanh. ; .
1 Xir Iy o ea e tae ia 2 .z
ha s . PR + vv. 2z . _|Chuyén vién 03 gitrlam viéc { chuyén hai cot
0 50 Tiép nhén, 14p phién bao di chuyen hai cot liét i, liét i
trinh lanh dao phong. .
- Mdu 56 07, 08.
- Hb so.
BS: Ky Linh dao  Phong xem xét, ky duyét hd so, chuyén m?“wms FW“S nM”
duyét hd so két qua dén Bo phin Mot cira cip huyén, hm hé so | Linh dao Phong 02 gi&x lam vide ligt <
; dién tir. i
- Vin ban lién
quan {néu ca).
- Viin thu Phong vio s6 van bén, dong déu, hro trit
B6: Phat | 3 . - Vi thir Phdng Phifu bio  di
_::::E, P R . A , o ) ] aa | 01 gin 12 ‘n huvdn  hai cét
chuyén hd |- Chuyen két qué giii quyet cho cdng chic tal B§ | - Cong chirc tai B g0 am vige | chuyen co
o _UEE Mt cira huyén dé chuyén hd so lién théng va phin Mt cira huyén 1iét si

tri két qua cho cong dén,
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hé s 1.

- Bien ban ban
Ba: kv Lanh doo UBND nm_u Xa xem xc¢t lul hé o, by Linh dao LBND _nm.,-ﬁ_ L o ogae hal ¢ liél
. i 02 ¢iér lam viee

. duyil hé s | duvét hd s, %3 _ s1.
| | i - 118 sa.
e _— _— —_ - . . .
B5: Phat - Yan thu cip xd vao 50 van ban, dong dau va hou 7 - Bién ban han:
hinh va o0 hd so o . . rgiao han oot et
huvén ha P o . o 0 Van thw cap xa O gur lam viée 5
thuyen ho = Chuyen ket qua gia1 guyvér cho B phan Mar cia o
s cap x4 chuven vé Bo phdan Mot cia cip huvén. - Ho s,
- -.ith fnd o .\M - - - .-ﬂ -n - - - - - - ..-ﬂ -
Tiep nhin, ludan chuyén va i ly ha so lién thong wai Bo phian Mt civa cap huyén
—_— —— S e - :
_ - Mau so (1.
- Hue an. kién A in ho s . . . - - - Mau 56 04. i
" ong dan. kiém tra, 1ép nhin ho so. é chire. ¢4 nhan, -
B6: Nop hi - Nhap dir lidu théng tin hd s vao Phan mém. cong  chue tai Bo - Ho so

il hanth chinh
aT
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Céc buroe Nbi dune cbne vide Pon vi/ngwoi Thoi gian thye Két qua
thire hin o1 ding cong vis thye hién hién thyre hign
) - H3 sor;
Mmam mmn Phong xem xét, trinh Lanh dac S& phé Linh dao Phong 01 ngay - Phiéu chuyén;
uyét ho so. .
B15: Tham - Quyét dinh.
muu phé R
duyét - H so;
LAnh dao S& xem xét lai hd so, k¢ duyét hd so. Lanh dao $& 0! ngay - Phifu chuyén;
- Quyét dinh.
- Vin thr S¢ vio s6 van ban, déng diu, vy trit hd .
B16: Phit | o, - Vian thu S& - HO so;
hinh va in Ké 3 pial & 5 e tai 5 f i 0,5ngd - Phiéu chuyén;
chuyén hd |- Ow:wm,: _8,..# qué giai pﬂﬁwﬂ. ;&E cong hnrnn tal | - nnE..m chire tai ) NEAY 1 yen,
s Trung tim dé chuyén hé so lién théng dén Trung ; Trung tim - Quyét dinh.
tim.
] . - Thu lai Miu sé
- Tra két qua cho t6 chntc, ¢& nhan. Ot.
B17:Tra |- K¥ xéc nhén viéc ohin két qua trén MAu sé 04, To che, ca nhém,| . .| - Thu van ban ay
2 .y L L cing chic tai Trung | Gid hanh chinh % z
kétqua |- Maitd chie, ci nhin danh gid muc 65 hai long, | 5 quyén {(néu dugo
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- Quyét dinh,

33, Tha tyc giai quyét ché 4 mai ting phi d4i véi thanh nién xung phong théi ki chong Phap (sau diy
goi tit la TNXP)

Thi gian thyee hién: Khong quy dinh.
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Chuyén vién
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B16: Tham | duyét ho so. Lénh dao e
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trwang, Thi triréng co quan ngang b, Thi trwdng co quan thude Chinh phii, Bing khen eda Chi tich Uy
ban nhin ddn tinh, thinh pho trye thuge Trung wrong
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B6: Nop hd
50

- Hudmg dan, kiém tra, tiép nhan b so.
- Nhap dix liéu théng tin hd so vao Phin mém.

- Quét scan, 56 héa va luu trir hd so dién tir (néu
co).

Té chuc, ca nhan, cong
chirc tai B& phin Mét
ciza cip huyén

Gi& hanh chinh

- Miu sé 01,
- M3u s6 04.
- Ha so.

- H& théng
théng tin mdt
cua dién o
dwge cdp nhit
dit liéu,

. L ‘ , - MAu s6 01.
B7: Chuyén | Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé Phong LD - TB | Céng chite tai B§ phin . x oz
hé so va XIL Mt clra cp huyén 0,5 ngay ] EWE 0 04.
- Hé so,
Lanh dao Phong phan céng Chuyén vién xem xét,
BS: Phan | tham dinh ho so: L da Phd 0.5 1 - H so.
¢hng xir 1y | - Trén phicu kiém sodt qud trinh gidi quyét hé so. 4 dgo Thong - BEaY - Miu s5 04.
- Trén w&mh mém.
. N . , - H3 so.
B9: Xok I¥ | Chuyén vién tham muru xir 1y, tham dinh hé so Chuvén vién 05 nod oz
hé so theo quy dinh hién hanh. 1y £ay m_mEmm s6 07,
- Hd so.
Hu.,:“ HM% HE._W dao Phong LD - TB vi XH xem xét, ky Lénh dao Phong 0,5 ngiy - Phiéu chuyén.
_n_-.._u.,ﬂ.... hG so n—_._m_.ﬂﬁ hd so, - Danh sich

- Vin ban lién
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Trung tim.

B13: Céng chirc tai Trung - Méu s 01.
R iy 3 P W tim ban giao hd so . z £
G_H:M_Mu hé | Chuyeén ho so (gidy, dién tir} vé Phong NCC. gidy “cho Buu dién 0,5 ngay - g“mE 50 04,
chuyén - Ho so.
Lanh dao Phong phin céng Chuyén vién xem xét,
B14: Phan | tham dink ho so: . , . - 4 so.
¢bng xir 1Y | - Trén phién kiém soét qui trinh giai quyét hé so. d20 Phong 0.5 ngay - Mau sé 04.
- Trén ﬁﬁmh mérn.
- 116 so.
B15: Xirly | Chuyén vién tham muu xir I¥, thdm dinh hd so i - Du thio Quyét
héso | theo quy dinh hién hank. Chuyén vién 65083y | 4inh
- Miu 86 07, 08.
Lénh dao Phe 4, trinh Lanh dao S phé - D thio Quyés
] o Phong xem xét, tri anh dao Qﬁ o . \ . dinh.
B16: Tham | duyét hd so. Linh dao Phong 01 ngay I X
miru phé - 10 80.
duyét . . . - Quyét dinh.
Lanh dao S¢& xem x6t 1ai h so, ky duyét hé so. Lanh dao S& 01 ngay a
- H5 so.
- Van thu Sé& vao s van ban, déng déu, rn trit . - 116 s0;
B17: hd so. ’ - Van thur 36 - Quyét dinh
Chuyén keét T - Cong chirc tai Trung 0,5 ngay T
qui - Chuyen két qua gidi quyét cho cbng chirc tai tAm - Vin han lién

quan {néu co).
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1L QLY TRINII NOI RO G [Al QLY ET THC TLUC . ANII CHINH THUOC THAM QUYEN GlAl

QUYET CUA UBND CAP HUYEN
1. Tham vieng mo lige §i

H:EEm::;:r,_:.,”.:_.:m:mwu._w::.m.mcrm:._:mww;&mﬁa:m.:.._”:_,..:_.mo@:v,&_:_e

Cac bwre
thire hién

Bon vi/ngwrdi thye

Mot dunsr ehing viée o
: 8 8 VIS hign

hign

———

- Hudmg dan. kicm tra. ta an hov sor . . . .
womg dan, kiem tra. 0ép nhan hé s (& chire. ci nhan.

cong chire 1w Bo
phan mot cka cép |
huyén i

B1: Nop ho

Sy

- Nhap du higu thong 1in hd so vao Phian mem. i )
(1o hah chinh

_ C:ﬁ scan, so hoa va hau e hé so dién or (néu
co

Cong chie 1w Bo
phan Mot elra cap
huyven

B2: Chuvén  Chuvén ho s {eniv. dién uri s B

va XNH.

> Phong LD - T .
P < 02w L viec
ho s £

| _LEE dao _ hong phin cong Chuyen vicn xem xet, |
—.wu_m._::_ ? EmE&_:r:ﬁf: _

. . (5 nedy lam
- Lianh dao Phong 5l

chng e Iv ' - Trén phidu kiém sodt qué trinh gidi quydt hd so. Vi

- Trén phan mén,

Bd: Xar Iy Chuyeén vien tham muu xuo Jvo tham dimh hd so
11y sax theo quy dinh hien hianh,

01 ngay lam

Chuven vien o
. VICT

Théi gwian thye .

Két qua
thye hién

May so (4

Mau o 04,

- 116 s,

11& thong thong tin |
mét cua  dicn wr
duge cap ahat i
ligu.

- Mau s 0.

- Mau so 0,

=115 so.

- 116 so.

. Miu w0 04

- Ho s,

: . |- Du thao Cridly m:il_
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BY:

Chi hé
troy

Ba:

Chuyén
h6 sor

B38:

Tri két
(ua

Phong 1Y - TB va XH tai dja phuong not quan 1§
hé s pde caa 1iét s thue hien chi hé tro tham

Cvieng md lidt s,

Phong 1.1 - TB vi
XTI

Chuyén két qua gidi quyét cho B phin Mot cua

cap huven.

02 ngay lam
VIEC

[

Vin  phong  cdp
huvén

- Tra két qua cho t6 chite, ¢ nhan.

- Ky xic nhiin vi¢e phan két qua trén Mau s6 04.

- M&i16 chire, ¢4 nhin danh gia mite dd hai long,

- Két thie hd s trén phan mém Mdt cira dicn o1

To chuc, ¢a nhan,
cong chic i Bo
phin Mot cira pu_u
huyén

GLe hanh chinh

(ridr hanh chinb

- Gidy gioi thidu, |

Chi hé e cho
Nguwor di tham viéng
me hét st

- Chi hé e,

- Thu lai Mau 56 01
Thu van ban uy
quyén {(néu duge uy |

Juyén).
- Giay #idi thidu.
- Chi hd trg.
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n#:mmu hd

hé sor,

S - Chuyén két qua gidi quyét cho B phin Mdt cira
cép x4,
- Tra két qua an, X - Thu lai Mau sé
ra két qua cho ¢4 nhan . o Té chic, & nhi oL
B6: Tra |- K¥ xdcnhin viéc nhan két qua trén Mau sb 04. céng chuc tai Bb Gidr hanh chinh
A 3 2 . . - ay a £ 10 chin - sn ban 1
ket qua | - Myi t5 chirc, c nhan d4nh gia mire dg hai long, | phin Mot cira cip Thu van ban dy

- K&t thiic hd so trén phin mém Mot cira dién t.

xa

quyén .Aﬁmz dugc
0y quyén).
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