N o TRUNG TAM CONG
"* A BAO VA TIN HOC

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Péoc lap - Tw do - Hanh phiic
S6:454 /QD-UBND Qudng Ngai, ngay /8 thang 7 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét Quy trinh ndi b giai quyét thi tuc hanh chinh méi
ban hanh; tha tuc hanh chinh dwgc sira ddi, bo sung trong linh vuc
quan tai Vlen va hanh nghe quan ly, thanh Iy tai san thudc tham
quyén giai quyét ciia S& Tw phap tinh Quang Ngii

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH QUANG NGAI

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cur cac Nghi dinh cua Chinh phu: Sd 63/2010/ND-CP ngay 08 thang
6 ndm 2010 vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; s6 48/2013/ND-CP ngay 14 thang
5 nam 2013 sita doi, bo sung mot s6 diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thu tuc hanh chinh; so 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 ndm 2017 sira doi,

bé sung mét so diéu cia cdc nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh
chinh;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phu vé thuc hién thu tuc }{dnh chinh theo co c%zé mot cwra, mot cua lién
thong tai Bo phan Mot cua va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can civ cdc Quyét dinh cia Uy ban nhédn ddn tinh: S6 4412022/0P-
UBND ngay 24 thang 11 ndm 2022 ban hanh Quy ché vé thuc hién co ché mot
cuwea, mot cua lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh trén dia ban tinh
Quang Ngai; so ) 34/2023/0D-UBND ngay 24 thang 8 nam 2023 ban hanh
Quy ché hoat dong ciia Hé thong thong tin gidi quyét thii tuc hanh chinh tinh
Quang Ngai;

Can cir Quyét dinh S6 1118/0D-UBND ngay 27 thang 6 nam 2025 cua
Chu tich Uy ban nhdn dan tinh vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh
mdi ban hanh; Danh muc thii tuc hanh chinh dwoc siva @i, bé sung trong linh
viee qudn tdi vién va hanh nghé quan Iy, thanh Iy tai san thudc tham quyén gidi
quyét ciia S Tw phdp tinh Qudang Ngdi;

Theo dé nghi ciia Giam doc S6 Tw phdp tai To trinh s6 08/TTr-STP ngay 10
thang 7 nam 2025.
QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét Quy trinh ndi b giai quyét thi tyc hanh chinh mdi ban hanh;
thu tuc hanh chinh dugce stra doi, bd sung trong linh vuc quan tai vién va hanh nghé
quan ly, thanh ly tai san thudc tham quyén gidi quyet ctia So Tu phép tinh Quang Ngai.


https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=39/2020/Q%C4%90-UBND&match=True&area=2&lan=1&bday=29/12/2020&eday=29/12/2020
https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=39/2020/Q%C4%90-UBND&match=True&area=2&lan=1&bday=29/12/2020&eday=29/12/2020
https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=39/2020/Q%C4%90-UBND&match=True&area=2&lan=1&bday=29/12/2020&eday=29/12/2020
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Diéu 2. Trach nhiém cia ciac co quan

1. S6 Tu phép theo ddi, huéng dan va thuc hién viée giai quyet thu tuc
hanh chinh dam bao theo Quy trinh ndi bd duoc phé duyét tai Quyét dinh nay.

2. Vin phong Uy ban nhan dén tinh thuc hién kiém soat viéc chap hanh
Quy trinh ndi b, kip thoi bdo céo Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan
dan tinh vé két qua thuc hién; chu tri, phdi hop vdi cac co quan lién quan tham
muu, dé xudt xir 1y trach nhiém cua co quan, don vi, cd nhan vi pham quy trinh
ndi bd theo quy dinh.

3. S¢ Khoa hoc va Cong nghé chu tri, phdi hop voi S¢ Tu phép va cac co
quan, don vi ¢6 lién quan, can ctr Quyét dinh nay xay dung quy trinh dién tir giai
quyét thii tuc hanh chinh dé thiét 1ap trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay 6 hiéu lyc thi hanh ké tr ngay ky; cc quy trinh
ndi bo giai quyét thii tyuc hanh chinh trong linh vyc quan tai vién va hanh nghé
quan ly, thanh ly tai san thu¢c tham quyén giai quyét cia S Tu phap khdng
dugc diéu chinh tai Quyét dinh ndy van giit nguyén hiéu lyc thi hanh.

Picu 4. Chanh Vian phong Uy ban nhén dan tinh; Giam dbc cac So: Tu
phap, Khoa hoc va Cong ngh¢ va cac t6 chuc, ca nhan co lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. &~

- Nhu Diéu 4;

- B6 Tu phap;

- Cyc Kiém soat TTHC (VPCP);
- CT, PCT Uy ban nhén dén tinh;
- Cong an tinh;

- VPUB: PCVP;

- Cong TTOT tinh;

- Luu: VT, TTHC. 2=

Noi nhin: KT CHU TICH
—— b

guyén Ngoc SAm
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QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH, THU TUC HANH CHINH
PUQC SUA POI, BO SUNG TRONG LINH VUC QUAN TAI VIEN VA HANH NGHE QUAN LY, THANH LY
TAI SAN THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP TINH QUANG NGAI
(Kém theo Quyét dinh sé ~ /OP-UBND ngdy  thang 7 nam 2025 ciia Chii tich Uy ban nhédn dén tinh Quang Ngdi)

Luu y quy cach thye hién va quy wéc viét tat trong quy trinh:
- Khi tiép nhan ho so:

~ + Trudng hop I}S so du diéu kién tiép nhan thi thuc hién tiép nhan va in Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mafy
s0 01 - Quyét dinh s6 750/QD-UBND ngay 21/11/2024 cua Uy ban nhan dan tinh); Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho
SO (Mdu so 04 - Quyét dinh so6 750/QD-UBND ngay 21/11/2024 cua Uy ban nhdn dan tinh);

N +,Tru’(‘)’ng hg“p ho so phu:a du diéu kién tiép nhan, can hoan thjén ho so thi ban hanh Phiéu huong dan, hoan thién hd so
(Mdu so 02 - Quyét dinh so 750/QD-UBND ngay 21/11/2024 cua Uy ban nhan dan tinh);

~ * Trudng hop tr chéi tiép nhan hod 8o thi ban hanh Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (Mdu sé 03 - Quyét dinh
50 750/0P-UBND ngay 21/11/2024 cua Uy ban nhdn ddn tinh).

- Khi chuyén ho so glay Chuyén day du Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau s6 01 - Quyet dinh s6 75 0/0D-
UBND ngay 21/11/2024 ciia Uy ban nhdn dan tinh); Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so (Mdu sé 04 - Quyet dinh so
750/0D-UBND ngay 21/11/2024 ciia Uy ban nhén dan tinh) va kém theo hd so cua cong dan (trong quy trinh viét gon la
“Ho so”

- Khi phan cong xtr ly ho so, chuyén tiép hd so tir bo phan nay sang bd phan khac xu ly: Phai ky, ghi o tén nguoi
phén cong/nguoi chuyen tiép, nguoi nhén trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau 04). Bong thoi, phai xir Iy
phan cong/chuyén tiép trén phan mém dién tir, tring khép véi Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau 04).

- Xur I viéc dirng gidi quyét ho so:

_+ Truong hop giai quyét TTHC qua thoi han quy dinh: Ban hanh Thong bao xin 16i va hen tra két qua (Mdu sé 06-
Quyét dinh so 750/0D-UBND ngay 21/11/2024 cua Uy ban nhdn dan tinh).
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+ Truong hop hd so con thiéu thong tin, chua day du, chua hop 18: Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan duoc ho so tir Trung tim Phuc vu hanh chinh cdng tinh Quang Ngii chuyén dén (tai B4) phai ban hanh Thong
bao bo sung, hoan thién lai hd so (Mdu sé 07- Quyét dinh sé 750/QD-UBND ngay 21/11/2024 cia Uy ban nhédn dén tinh);
trir trudng hop phat sinh bd sung hd so theo quy dinh phap luat dién ra sau B4.

+ Truong hop khong du co so dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong bao tra ho so khong giai quyét (Mdu so
08 - Quyét dinh so 750/QD-UBND ngay 21/11/2024 cua Uy ban nhdn dan tinh).

+ Viéc ky ban hanh thong bao Mau sd 07, Mau s 08: Lanh dao co quan, don vi co tham quyén dang truc tiép xur ly,
tham dinh tai cac budc cua quy trinh giai quyét cac thil tuc hanh chinh hodc uy quyén cho co quan, don vi cdp dudi c6 tham
quyén truc tiép ky ban hanh théng bao.

- Quy udc viét tdt trong Quy trinh gidi quyét:

+ Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua, viét tat 1a: “Mau s6 017,

+ Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so, viét tat 1a: “Mau sb 04”.

+ Thong bao bo sung, hoan thi¢n lai ho so, viét tit 1a: “Mau sb 07”.

+ Thong béo tra hd so khong giai quyét, viét tit 1a: “Mau sb 08”.

+ Thong bao xin 15i va hen tra két qua, viét tat 1a “MAau sd 06

+ Cac budc trong quy trinh, viét tat 1a: “B1, B2, B3...”.

+ Uy ban nhan dan, viét tit 1a UBND.

+ Thu tuc hanh chinh, viét tat 1a TTHC.

+ Phong Hanh chinh va B6 tro tu phap, S& Tu phap, viét tit 1 “Phong HC&BTTP”.
+ Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh cua tinh, viét tat 1a phan mém Mat cira.
+ Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Quang Ngai, viét tat 1a Trung tam.
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_ L. QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH TRONG LINH VUC
QUAN TAI VIEN VA HANH NGHE QUAN LY, THANH LY TAI SAN THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO TU PHAP

L Cép chirng chi hanh nghé Quan tai vién ddi véi luat sw, kiém toan vién, ngwoi c6 trinh d cir nhan luét, kinh
te, ke toan, tai chinh, ngan hang va cé thoi gian cong tac trong linh vuc dwge dao tao tir 05 nam tré lén
Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 10 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 18.
Trong qua trinh giai quyét tham tra hd so, S& Tu phap co6 quyén yéu cau co quan quan 1y co s& dit liéu vé 1y lich tu
phép cung cap thong tin 1y lich tu phap cta nguoi dé nghi cap ching chi hanh nghé Quan tai vién.

Co quan quan Iy co so dir liu ly lich tu phap c6 trach nhiém cung cap thong tin cho co quan yéu cau trong thoi han
03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc yéu cau. Thoi gian phdi hop cung cap thong tin 1y lich tu phap khong tinh vao thoi
gian giai quyét tha tuc hanh chinh.

So o cc Don vi/nguoi Thoi gian
bmlrlgét;u_rc NOi dung cong viéc thl.rc. hién thue hi¢n Keét qua thuc hién
. - Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so. x X
) A 1~ 10A A . 1A \ A LA A .. | -MausoO0l;
B1l: - Nhap dir liéu thong tin ho so vao phan | Canhan, cong Trong gio x £
A 1A A Ay s A X A - Mau s6 04.
Nhan ho so' | mém Mot cura. ‘ , chirc tai Trung tam | hanh chinh | T8 so tiéo nhan da duoce s héa
- Thuc hién s6 hda ho so ti€p nhan TTHC. <P e i '
B2: A ST S e . L - Maus6 01;
Ch‘uyén C}lllgllyirl}r {10 so (ban gidy/di¢n tir) vé S& Tu Cf)rl?ﬁnCh?; nzal 02 gits ) M?lu 604,
ho so phap Xt iy g - Ho so.
Phé?]?)c:c“)n Tiép nhan ho so tir Trung tim Phyc vu hanh | Truéng Phong 02 gid ﬁgz zg 8411
1an 8NG | hinh cong tinh va phan cong xir 1 hd so. HC&BTTP & : '
xtr ly ho so - HO so.
B4: Xem xét, tham dinh‘hé SO’ Cong chuc Phong 04 nai - Mau s@ 01;
Tham dinh | - Truong hop du diéu kién thi trinh Chu tich HC&BTTP 98| Mau 56 04.




ho so UBND tinh xem xét, quyét dinh cap ching - Ho so.
chi hanh nghé hanh nghé Quan tai vién; - Du thao To trinh va du thao
- Trudng hop khong du co sé dé giai quyét Quyét dinh cua Chu tich
thi dy thao Thong béo tra hd so khong giai UBND tinh vé viéc cdp ching
quyét (néu 13 1y do). chi hanh nghé Quan tai vién,
du thao Chimg chi hanh nghé
Quan tai vién/Thong bao tra
hd so khong giai quyét (Mau
s6 07).
* Trong qua trinh giai quyét tham tra ho so
cap Chung chi hanh nghe hanh nghe Quan Thoi  gian
tai vién, co quan co tham quyén cip Ching phéi hop
chi hanh nghé Quan tai vién co quyén yéu cung cép
cau co quan quan Iy co s6 dir lidu ve 1y lich | gy phap; | thong tin 1y | Phiéu 1y lich tu phap sé 1 cia
tu: phap cung Cap. thAong t}n ly I}Ch‘ tu Phali Phong H6  so|lich tu phap | ngudi dé nghi cap ching chi
cua nguol _C}e nghi cap chimg chi hanh nghé nghiégp vu - |khéng tinh | hanh nghé hanh nghé Quan tai
Quan tai vien. Cong an tinh vao thoi gian | vién.
Co quan quan 1y co s6 dir liéu ly lich tu phép giai  quyét
co trach nhiém cung cap thoéng tin cho co thu tuc hanh
quan yéu cau trong thdi han 03 ngay lam chinh.
viéc ké tir ngay nhan duoc yéu cau.
- - Xem xét du thao To trinh va du thao Quyét - Mau s6 04.
xem xét Dur dinh cua Chu tich UBND tinh, du thao - Ho so.
.+ |chung chi hanh nghé Quan tai vién/Thong . . - Du thao To trinh va du thao
thiova 1. "4 hé so khong giai quyét c6 néu rg Iy | “anhdeo Phong | o) oo L ouyét dinh cua Cha tich
trinh Lanh | 57 @ 10 50 I0NE 1AL Qe Y| HC&BTTP gay yet amhcua L
daoSo kY | o . o UBND tinh, dy thio Ching
vin ban | Trinh Lanh dao S¢ du thao To trinh va du chi hanh nghé Quan tai

thao Quyét dinh cia Chu tich UBND tinh,

vién/Thong bdo trd ho so




dy thao chimg chi hanh nghé Quéan tai
vién/Thong bao trd ho so khong gidi quyét
cd néu rd ly do.

khong giai quyét (Mau so 07).

- Ky To trinh va dy thao quyét dinh cua Chu - Mau s6 04.
B6: tich UBND tinh d¢ trinh Chu tich UBND ky - Ho so. ,
KV du .ét va Quyet dinh cap chung chi hanh nghé hanh - To trinh va du thao Quyeét
Y auyet nghé Quan tai vién va Ching chi hanh nghé < . \ dinh cua Chu tich UBND tinh,
chuyén van Lanh dao S& 01 ngay . . . X
thu Sér Dhét Quan tai vién/ Ky thong bdo tra hd so khong du thao Chung chi hanh ngh¢
hanh Viﬁbﬁn giai quyet cé néu ro ly do; Quan tai vién/Théng bdo tra
- Chuyén van thu S vao sd, phat hanh vin h6 so khong giai quyét (Mau
ban. s0 07) da duoc ky duyét.
) Vaf’. 30 ‘Van‘ban, fiong daEJ; L s , To trinh va dy thao Quyét
- Gui To trinh va du thdo quyét dinh cua dinh caa Cha tich UBND tinh
B7: Chu tich UBND tinh, du thao chimg chi | Van thu So Tu S AT X
e s . PR s . . A . .\ du thao Chung chi hanh ngh¢
Phat hanh | hanh ngh¢ Quan tai vién/Gui Thong bao tra | phap, cbng chuc 02 gid s ins e . . .
< 1z A A £, 1a LA A \ Quan tai vién/Thong bao tra
van ban | ho so khong giai quyét kém ho so vé Trung | Phong HC&BTTP \ A FOR
tAm: ho so khong giai quyét kém
- Luu trit ho so. ho so.
Tiép nhdn, luan chuyén va xwr Iy ho so lién thong trinh UBND tinh
B8:
Tiép nhan | Trung tim nhan hd so lién thong, luan A \ - H) so.
hd so tai | chuyén vé Van phong UBND tinh dé xu Iy Trung tam 0.5ngay | Phiéu chuyén.
Trung tdm
BY: Phong Noi chinh tham muu, xir 1y ho s0, | Phong No¢i chinh, Quyét dinh cap chung chi
X ¥ 1;6 o trinh Chu tich UBND tinh xem xét, quyét | Van phong | 0lngay |hanh ngh€ Quan tai vién/Vin
vy dinh UBND tinh ban tir chéi (c6 néu rd 1y do)
B10: Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh | ~ . . : X Quyét dinh cdp chung chi
. L LY > - | Chutich UBNDtinh | 01 nga . 3 it 430 i Ae b
Chii tich | cip chimg chi hanh nghé Quan fai vién.| 9% | hanh nghé Quan tai vién kem




UBND tinh | Trudng hop tir chdi thi théng bao bang vin chtmg chi hanh nghé Quan tai
xem xét, | ban (c6 néu ro ly do) vién/Van ban tir choi (c6 néu
quyét dinh 0 ly do) dugc ky duyét.
- Vo sb van ban.
- Guri Quyét dinh cdp chimg chi hanh nghé X, oa X . ,
. Quan tai vién kém theo Ching chi hanh Q‘u yet dl;n h cap Chng ?hl
B11: P -0 SED PN hanh nghé Quan tai vién kem
e o nghe¢ Quan tai vién/Van ban tir choi (co néu < \ . 1 A
Phat hanh Van thu 0,5ngay |[theo Chung chi hanh nghé
N rd ly do) cho S¢ Tu phép va Trung tdm Phyc R - o
van ban Quan tai vién/Van ban tu chéi
vu hanh chinh cong tinh dé tra két qua giai A
(co néu rd ly do).
quyét cho cong dan.
- Luu trit ho so.
- MAu 86 01;
-Maus6 04.
- Quyét dinh cap ching chi
P . hanh nghé Quan tai vién kém
_ - S0 hoa két qua giai quyét; \ . .. |theo chung chi hanh nghé
BL2: | Tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh, | COngchuctai | Trong gio | b or ian/Van ban tir chéi
Tri két qua dqua glat quy ~ ' Trung tam hanh chinh

- K&t thiic ho so trén phan mém Mot cura.

cip chimg chi hanh nghé
Quan tai vién cua Chu tich
UBND tinh/Théng béo tra hd
so khong giai quyét kém hod
SO.
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2. Cap chirng chi hanh nghé Quin tai vién d6i véi luat sw nwée ngoai da dwoge cap Gidy phép hanh nghé luit sw
tal Viét Nam theo quy dinh ctia phap luat vé luat sw, kiém toan vién la nguwoi nwéc ngoai theo quy dinh ctia phap luat
vé kiém toan

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 10 ngay, ké tir ngay nhan du ho so

So do cac

. e n o Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘n
blr(l)’liét;u.rc Noi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thuce hi¢n
- Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so. - Mau s6 01;
B1: - Nhap dir liéu thong tin hd so vao phan| Canhan, cong Trong gid | - Méu sd 04.
Nhan hd so' | mém Mot cira. chtrc tai Trung tdm | hanh chinh |- Ho so tiép nhan da duoc sb
- Thyc hién s6 hoa ho so tiép nhan TTHC. hoa.
BZ'; Chuyén hd so (ban gidy/dién tir) vé So Tu| Cong chic tai .\ ] Mgu > 0L
Chuyén hap xir 1< Truna tam 02 gid - Mau s6 04.
hoso | PRAPXULY. g - Ho so.
ABs'A Tiép nhan ho so tir Trung tdm Phuc vy hanh |  Truéng Phong . ] Mgu > OL;
Phan cong C oA NP v A 02 gio - Mau s0 04.
1A chinh cong tinh va phan cong xu ly ho so. HC&BTTP A
xur ly ho so - HO so.
- Mau s6 01;
Xem xét, tham dinh ho so: - MAu sb 04.
- Truong hop du diéu kién thi trinh Chu tich - Hb so.
B4: UBND tinh xem xét, quyét dinh cap ching Cong chic Phon - Dy théo To trinh va dy théo
Thim dinh | chi hanh nghé Quan tai vién; , r%c S BTTP | 04ngdy |Quyét dinh cua Chu tich
ho so - Truong hop khong du co s& dé giai quyét UBND tinh, du thao Ching
thi dy thao Thong béo tra hd so khong giai chi hanh nghé Quan tai
quyét (néu 15 1y do). vién/Théng bao tra hd so

khong giai quyét (Mau sb 07).

B5: - Xem xét du thao To trinh va dy thao Quyét | Lanh dao Phong 01 ngay - Mau s6 04.
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Xem xét du | dinh cia Chu tich UBND tinh cap chimg chi HC&BTTP - Ho so.
thao va | hanh ngh€ Quan tai vién/Thong béo tra ho so - Dy thao To trinh va du thao
trinh  1anh | khong giai quyét c6 néu rd ly do; Quyét dinh cua Chua tich
dao S& ky | - Trinh Lanh dao S¢ du thao To trinh va dy UBND tinh, dy thdo Chung
van ban thao Quyet dinh cua Chu tich UBND tinh chi hanh nghé Quan tai
quyet dinh cap chang chi hanh nghé Quan vién/Thong bao tra ho so
tai vién /Thong bao tra h6 so khong giai khong giai quyéet (Mau s6 07).
quyet c6 néu rd ly do.
a. |- Ky To trinh va du thio quyét dinh ciia Cha MU S0 04
. " .~ | tich UBND tinh d¢ trinh Chua tich UBND ky s s \ %
Ky duyét va £, - 2 . s X vz - To trinh va du thao Quyet
2 * . | Quyet dinh cap ching chi hanh nghé Quan . , ) ,
chuyénvan | 3.7 © " % Lo n ~ , X dinh cua Chu tich UBND tinh,
. ., | tal vien/Ky thong bao tra hd so khong gidi Lanh dao S& 01 ngay , . s 1 A
thw Sé phat A IR du thao Chung chi hanh nghé
X < quyét co néu rd ly do; s oin .
hanh vin PR s A 1 < Quan tai vien/Thong bao tra
. - Chuyén van thu Sé vao so, phat hanh van A A £ X
ban ban ho6 so khong gidi quyéet (Mau
' s0 07) da dugc ky duyét.
- VAo s van ban, dong dau; T.O t”f‘ h Va} du thio Ql{yet
] AR . \ L s \ 5 , dinh cua Chu tich UBND tinh,
B7: - Gui To trinh va dy thao quy€t dinh ctua | Van thu So Tu du thao Chana chi hanh nahé
Phat hanh | Chi tich UBND tinh/Théng béo tra hd so | phap, Cong chic| 02 gio r thao Lhung chi hanh ngne
< 1z A £y 1 ae 1A A A \ Quan tal vién/Thong bao tra
van ban | khong gidi quyét kém ho so vé Trung tam; Phong HC&BTTP A . . PO
~ 1 X ho so khong giai quyét kem
- Luu trit ho so. A
ho so.
Tiép nhdn, luan chuyén va xwr ly ho so lién thong trinh UBND tinh
B8:
Tiép nhin Trung tdm nhén hoé so lién thong, luén Trung tam 0.5 nga -Hb 50. 7
ho so tai | chuyén vé Van phong UBND tinh dé xu ly g 2 N9 phidy chuyén.
Trung tdm
B9: . : Phong Noi chinh, \ Dy tha ét dinh ca
Phong No6i chinh tham muu, x 1y ho so, ong et e 01 ngay u thao Quyet dinh cdp

Xir 1y ho so

Vian phong UBND

chtng chi hanh nghé Quan tai
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trinh Cha tich UBND tinh xem xét, quyét | tinh vién kém Chung chi hanh
dinh nghé Quan tai vién/Van ban tur
cho6i (c6 néu 10 1y do).
B,lo.: Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh Q‘uyet dl;n h cap chu{lg ?hl
Chu tich X ) . 1 A VA . hanh nghé Quan tai vién kéem
‘. cap chung chi hanh nghé Qudan tai vién. Chu tich X , S NN
UBND tinh \ N S R 8 , 01 ngay Chig chi hanh nghé Quan tai
. Truong hop tur choi thi thong bdo bang van UBND tinh A S
Xem Xet, ban (c6 néu rd Iy do) vién/Van ban tu choéi (c6 néu
quyét dinh y 5 1 do) duoc ky duyét.
- Vo s vin ban.
- Giri Quyét dinh cap ching chi hanh nghé Quyét dinh cip ching chi
B11: Quan tai vién/Van ban tir choi (c6 néu ré ly hanh ngh¢ Quan tai vién kém
Phat hanh | do) cho S¢ Tu phép va Trung tam Phuc vu Van thu 0,5ngay | Chung chi hanh nghé Quan tai
van ban | hanh chinh cong tinh dé tra két qua giai vién/Van ban tr choi (c6 néu
quyéet cho cong dan. ro ly do).
- Luu trit hd so.
- Mau 0 01;
-Maus6 04.
- Quyét dinh cép ching chi
_ Sb hoa két qua giai quyét; ' . hanh ngh€ Quan tai vién, kém
B12: - Tra két qua eidi quvét thil tue hanh chinh Cong chtrc tai Trong gi0 | Chimg chi hanh ngh¢ Quan tai
Tra két qua dqua grat quy ; ' Trung tam hanh chinh | vién/ Van ban tir chéi cAp

- K&t thtic ho so trén phan mém Mot cura.

chtng chi hanh nghé Quan tai
vien cua Chu tich UBND
tinh/Théng bao tra hd so
khong giai quyét kém ho so.




3. Cip lai chirng chi hanh nghé Quan tai vién

Tong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh: 10 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢

12

So do cac

4 Ae A *A DO'H Vi/ngll"o’i Th(‘)’i gian r4 > * A
blr(l)’liét;u.rc Noi dung cong viéc thuc hién thue hién Két qua thuce hi¢n
. - Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so. - Mau s6 01;
B1: - Nhap dir liéu thong tin ho so vao phan | Canhan, cong Trong gid | - Mau s6 04. ,
Nhin ho so' | mém Mot cura. ‘ ’ chuc tai Trung tdm | hanh chinh | - HO so ti€p nhan da duoc so
- Thuc hién s6 hoa ho so ti€p nhan TTHC. hoa.
B2: 2 A , e n ) A oo N , . -MéﬂSéOl,
Chuyén hd Ch}lyer} h,O so (ban gidy/dién tir) vé S& Tu Cong chu’Ac tai 02 gic - Mau sé 04
phap xtr 1y. Trung tam A
SO - HO so.
ABs:A Tiép nhan ho so tir Trung tdm Phuc vy hanh |  Truéng Phong . ] Mgu > O
Phéan cong N N A 02 gid - Mau so 04.
1A chinh cong tinh va phan cong xu ly ho so. HC&BTTP X
xuw ly ho so - Ho so.
- Mau s6 01;
- Mau s6 04.
e A s ' - Ho so.
Xem ?(et’ tham ‘?”'lho S(j . Y - Du thao To trinh dé nghi
- Truong hop du diéu kién thi trinh Chu tich 5 , 2
] , . L, - P . Chu tich UBND tinh quyét
B4: UBND tinh xem xét, quyét dinh cap lai| . . . . e o
R o . s b NPT Cong chtrc Phong \ dinh cap lai Chting chi hanh
Tham dinh | Chang chi hanh nghé Quan tai vién; 04 ngay AT \
A . A ! © AR o X HC&BTTP nghé Quan tai vién va du thao
ho so - Truong hop khong du co s¢ dé giai quyét

thi du thao Thong bao tra hé so khong giai
quyét (néu ro 1y do).

Quyét dinh cua Chu tich
UBND tinh vé viéc viéc cip
lai Chimg chi hanh nghé Quan
tai vién; du thao Chtng chi
hanh  nghé Quan tai
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vién/Thong bao tra hé SO
khong giai quyét (Mau s6 07).

- Xem xét du thao To trinh va du thao Quyét

dinh ciia Chu tich UBND tinh, du thao - Mau s6 04.
B5: Chutng chi hanh nghé Quan tai vién/Thong - Ho so.
Xem xét Dy | bao tra ho so khong giai quyét cd néu rd ly - Dy thao To trinh va du thao
thaova |do; Lanh dao Phong 01 naa Quyét dinh cua Chua tich
trinh La&nh | - Trinh Lanh dao S¢ du thao T¢ trinh va du HC&BTTP 98y | UBND tinh, du thao Chung
dao S¢'ky |thao Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh, chi hanh nghé Quan tai
vanban |du thiao Chiémg chi hanh nghé Quan tai vién/Théng bao tra hd so
Vlen/Thong bao tra hd so khong giai quyét khong giai quyét (Mau s6 07).
cd néu rd ly do.
- Ky To trinh va du thao quyét dinh cua Cha - Mau s6 04.
B6: tich UBND tinh dé trinh Chu tich UBND ky - H6 so.
Ky duyét va | Quyét dinh vé viéc cap lai Chung chi hanh - To trinh va dy thao Quyét
chuyén viin | ngh¢ d4u gia va Chimg chi hanh nghé Quin Lsnh dao Sg 01 ngay dinh cua Chu tich UBND tinh,
thw Sé phat | tai vién/ Ky thong bao tra ho so khong giai ' du thao Chung chi hanh nghé
hanh vin | quyét c6 néu rd ly do; Quan tai vién/Thong bao tra
ban - Chuyén vin thu S vao s6, phat hanh vin hd so khong giai quyét (Mau
ban. s6 07) da duoc ky duyét.
- VAo s van ban, dong dau; To trinh va du thao Quyét
87 - Gui To trinh va dyu thao quyét dinh cua Vin th S& Tu dinh ciia Chu tich UBND tinh,
e s Chu tich UBND tinh, du thdo ching chi A . .\ du thao Chung chi hanh nghé
Phéat hanh hanh neh (41 vien/Thone bo tra ha phap, Cong chuc 02 gio ‘0 t4 vien/Thong bdo tra
vin bin anh ng eQuan ai vié ong bao tra ho so Phong HC&BTTP QPan ai vién/Thong bao tra
khong giai quyet kém ho so vé Trung tam; h6 so khong giai quyét kém
- Luu trit hd so. hd so.
Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy ho so lién théng trinh UBND tinh
B8: - H6 so.

Tiép nhén

Trung tdm nhan ho so lién thong, luan

Trung tam

0,5 ngay

- Phiéu chuyén.
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ho so tai | chuyén vé Vian phong UBND tinh dé xir Iy
Trung tam
‘ Du thdo Quyét dinh cap lai
BY: Phong NoOi chinh tham muu, xt 1y ho 50, Phong N6i chinh, Chung chi hanh ngh€ Quan tai
Xir IV 1;6 S0 trinh Chu tich UBND tinh xem xét, quyét Vian phong 01 ngay vién kem theo Chimg chi hanh
y dinh UBND tinh nghé Quan tai vién/Van ban tur
cho1 (c6 néu 1o 1y do).
B10: Quyét dinh cap lai Chimg chi
: o hanh nghé Quan tai vién ké
Chii tich | Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh Chi 6 anh nght Quan tai vien kem
. PR T N AR u tich 5 theo Chung chi hanh nghé
UBND tinh | cap lai Chimg chi hanh nghe Quan tai vién. | g\ inp 01n98Y | ouan tai vien/Van ban tir chéi
xem xét, | Truong hop tr chdi thi thong béo bang vin (c6 néu 15 1§ do) duoe ks
quyét dinh | ban (c6 néu rd ly do) . y oc ky
: duyét.
- Vao s6 van ban.
) Glxn Ql{yet ‘thﬂcap ‘12,11 chimg c%n hanI} Quyét dinh cip lai Chtng chi
B11: nghé Quan tai vién kém theo Chung chi hanh nghé Quan tai vién kém
>~ | hanh nghé Quén tai vién/Vin ban tir chdi (c6 _ : e s 3
Phéat hanh néu 16 1y do) cho S& Tu phép va Trung tim Van thu 0,5ngay |theo Chung chi hanh nghé
vin bin y 001 €10 20 U puap va LTung tan Quan tai vién/Van ban tir chéi
Phuc Vurhanh chinh cong tinh dé tra két qua (c6 néu 16 Iy do)
giai quyét cho cong dan. y ¢o).
- Luu trit ho so.
- Mau 0 01;
. . . - Mau so 04.
- S0 hoa két qua giai quyét; A o .. |- Quyét dinh cép lai Chung
7Bl£2. . | - Tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh. Cong chu:Ac tal Trong 819 1 chi hanh nghé Quan tai vién
Tra ket qua Trung tam hanh chinh

- K&t thtic ho so trén phan mém Mot cura.

kem theo Chung chi hanh
ngh€ Quan tai vién/Van ban tur
choi cap lai chung chi hanh
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nghé Quan tai vién cia Chu
tich UBND tinh/ Thong bao
tra hd so khong giai quyét
kém ho so.

4. Thay d6i thanh vién hop danh ciia cong ty hop danh heiic thay ddi chii doanh nghiép tw nhin ciia doanh
nghiép quan ly, thanh ly tai san

Thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 7 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18

_Trong qua trinh tham tra hd Y dé nghi dang ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san dbi v6i doanh nghiép, trong truong
hop can thiét, co quan c6 tham quyen dang ky hanh nghe quan 1y, thanh 1y tai san d6i v6i doanh nghiép c6 quyén yeu cau co
quan cap Phiéu 1y lich tu phap cap Phiéu Iy lich tu phap s6 1 cua thanh vién hop danh, Tong giam déc hodc Giam ddc ciia cong
ty hop danh, nhitng nguoi khac hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san trong cong ty hop danh (néu c6); chu doanh nghiép tu nhan,
nhimg ngudi khac hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san trong doanh nghiép tu nhan (néu c6) theo quy dinh ctia phap luat vé 1y lich

tu phap”.

So do cic

Don vi/nguoi

Thoi gian

blr(l):ét;uyc Noi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thue hi¢n
. - Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so. - Mau s6 01;
B1: - Nhap dir liéu théng tin ho so vao phan| Canhan, cong Trong gid | - Mau so 04. ’
Nhin ho so' | mém Mot ctra. chure tai Trung tdm | hanh chinh | - HO so ti€ép nhan da duoc so
- Thuc hién s6 hoa ho so ti€p nhan TTHC. hoa.
B2 | Chuyén hé so (ban gidy/dién tir) vé S& Tu| Cong chirc tai 02 gis | MausoOL
Chuyen | hap xi Iy Trung tam lamvige | Mauso04.
ho so phap y g ¥ - HO so.
B3: Tiép nhan ho so tir Trung tAm Phuc vu hanh | Truong Phong 02 gio - Meflu sé 01;
Phan cbng | chinh cong tinh va phan cong xu ly ho so. HC&BTTP lam viéc | - Mau s0 04.
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xir 1y ho so - Ho so.
- MAu s 01;
Xem xét, tham dinh hd so: - MAu sb 04.

- Trudng hop du diéu kién thi du thao Quyét - Ho so.

dinh ghi tén doanh nghiép vao danh sach

- Dy thao T trinh va Quyét

Quan tai vién, doanh nghiép hanh nghé quan | Céng chitc Phong 04 ngay dinh ghi tén doanh nghiép vao
ly, thanh ly tai san. 7 , HC&BTTP lamviéc | danh sach Quan tai vién,
- Truong hop khong du co so de giai quyet doanh nghi¢p hanh nghé quan
thi dy thao Thong bao tra ho so khong giai ly, thanh Iy tai san/Thdng bao
quyét (néu ro 1y do). tra hod 'so khong  giai quyét
(Mau s6 07).
Trong qua trinh tham tra ho so dé nghi’déng
B4: ky hanh ngh€ quan ly, thanh 1y tai san doi voi
R o doanh nghi¢p, trong trudng hop can thiét, co
Tham dinh

hd s quan c6 tham quyén dang ky hanh nghé quan
ly, thanh Iy tai san d6i voi doanh nghiép co Thoi  gian
quyén yéu cau co quan cap Phleu ly lich tu % Tu hép: yéu cau cap
phap cap Phiéu Iy lich tu phap sO 1 ctia thanh Phon e P 5(; Phiéu Ly
vién hop danh, Tong gidam doc hodc Giam doc .Ag . lich tu phap AT A

A N 11z T nghi¢p vy, Cong A -+ | Phiéu Ly lich tu phap s6 1.
cta cong ty hop danh, nhimg nguoi khac hanh an  tinh  Quing khong tinh
ngh€ quan ly, thanh ly tai san trong cong ty Naii vao thoi gian
hop danh (néu co); chu doanh nghiép tu nhan, g giai  quyét
nhimg nguoi khac hanh nghé quan ly, thanh ly TTHC
tai san trong doanh nghi¢p tu nhan (néu co)
theo quy dinh cua phap luat vé 1y lich tu
phép”.
B5: - Xem xét du thao Quyét dinh ghi tén doanh | Lanh dao Phong 01ngdy |- Mauso 04.
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Xem xét dw | nghi¢p vao danh sgich Quan tai vién, doanh HC&BTTP lam viéc - H5 so. ’
thao va | nghiép hanh ngh€ quan ly, thanh ly tai - Dy thao Quyét dinh ghi tén
trinh  1anh | san/Thong bao tra ho so khong giai quyét o doanh nghiép vao danh sach
dao S& ky | néurd ly do; , Quén tai vién, doanh nghi¢p
van ban - Trinh Lanh dao S¢ dy thao Quyét dinh ghi hanh ngh€ quan ly, thanh Iy
tén doanh nghiép vao danh sach Quan tai tai san/Thong bao tra ho so
vién, doanh nghiép hanh ngh¢ quan ly, thanh khong giai quyét (Mau so 07).
ly tai san/Thong bao tra ho so khong giai
quyet c6 néu rd ly do.
- Mau 50 04.
B6: |- Ky Quydt dinh ghi tén doanh nghi¢p vao -Hoso. o o
. P . s a SR - Quyeét dinh ghi tén doanh
Ky duyét va | danh sach Quan tai vién, doanh nghiép hanh A , N
z o A a1y Cae A , . nghiép vao danh sach Quan tai
chuyén van | nghé quan ly, thanh 1y tai san/Ky thong bao ~ \ 01 ngay A D 3
s Y LA 2 X, oz oA s Y Lanh dao S& o vién, doanh nghi¢p hanh nghé
thw Sé phat | tra ho so khong giai quyét co néu rd ly do; lam viéc \ , , N
\ < 2« R 1A < quan ly, thanh 1y tai
hanh van | - Chuyén van thu S& vao so, phat hanh van \ A . . A
ban ban. san/Thopg bao tra ho so
khong gidi quyét (Mau s6 07)
da dugc ky duyét.
- Va0 s0 vén ban, dong dau;
- Gui Quyet dinh ghi tén doanh nghiép vao ,
danh sach Quan tai vién, doanh nghiép hanh Quyet dinh ghi tén doanh
. nghé quan ly, thanh 1y tai san dén Trung tam | . \ nghi¢p vao danh sach Quan tai
B7: \ . A . 2 .. | Van thu S¢& Tu .
fe s Phuc vu hanh chinh cong tinh dé€ theo doi, . A . 02 gio vién, doanh nghiép hanh nghé
Phat hanh kiém tra quy trinh xr Iy hd so tra két qua phap, COng_ chuc lam viéc uan ly, thanh Iy tai
viin bin quy Y 94| bhong HC&BTTP ¢4 Y Y

giai quyét cho cong dan/ Gui Thong bao tra
hé so khong giai quyét kém hd so vé Trung
tam;

- Luu trir ho so.

san/Théng bao tra 1}0 SO
khong giai quyét kém ho so.
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B8:
Tra ket qua

- S6 hoa két qua giai quyét;

- Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Két thuc ho so trén phan mém Mot ctra.

Cong chuc tai
Trung tdm

Trong gio
hanh chinh

- Mau s6 01;

- Mu s6 04.

- Quyét dinh ghi tén doanh
nghiép vao danh sach Quan tai
vién, doanh nghiép hanh nghé
quan ly, thanh ly tai san/Van
ban tir ch6éi Ghi tén doanh
nghiép vao danh sach Quan tai
vién, doanh nghiép hanh nghé
quan ly, thanh ly tai san/
Thong bao tra hd so khong
giai quyét kém ho so.

~IL THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POIL, BO SUNG TRONG LINH VUC QUAN TAI VIEN VA
HANH NGHE QUAN LY, THANH LY TAI SAN THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP*

1. Ping ky hanh nghé quén 1y, thanh 1y tai san véi tw cach ca nhén

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 7 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 18.

So' do céc
budc thuc

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thuc hién

hién
- Hudng dan, kiém tra va tiép nhén ho so. - Mau s6 01;
B1: - Nhap dir liéu thong tin ho so vao phan | Ca nhan, cong Trong gid | - Mau so0 04.
Nhin ho so | mém Mot cira. chure tai Trung tdm | hanh chinh | - HO so ti€ép nhan da duoc so

- Thue hién sb hoa hd so tiép nhan TTHC.

hoa.

! Cac TTHC khong sira ddi quy trinh ndi bo gém: Thay ddi thong tin ddng ky hanh nghé cua Quan tai vién; Thay ddi tén, dia chi tru s&, van phong dai dién, chi nhanh, nguoi

dai dién theo phap luat, danh sach Quan tai vién hanh nghé trong doanh nghiép quan ly, thanh 1y tai san.
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Cf?u Zy-én Chuyén ho so (ban gidy/dién tir) vé S¢ Tu Cong chtrc tai 02 gio :ﬁgﬁ :g 841"
A phap xtur ly. Trung tdm lam vigc X '
ho so - HO so.
Phé.?]3(;6ng Tiép nhan hd so tir Trung tAm Phuc vu hanh | Truéng Phong 02 gio : ﬁgﬁ :g 8411
A chinh cong tinh va phan céng xu ly ho so. HC&BTTP lam viéc X '
xur ly ho so - HO 50.
Xem xét, tham dinh ho so: , ﬁgﬁ :g 8411
- Truong hop dua dicu kién thi du thao Quyet HD so '
gi)”aihgﬂ;gf; Z;‘;nd&n}ihz‘ihl f;ﬁ‘f;aﬁ‘l VI | Cong chite Phong | 04ngdy |- Du thao Quyét dinh ghi tén
. i N AT £ HC&BTTP lam viéc vao danh sach Quan tai vién,
- Truong hop khong du co s¢ dé giai quyét hanh nehd auan 19. thanh I
thi du thao Thong bio tra hd so khong giai anhl Nghe quan 1y, thani 1y
B4 quyét (néu 16 1y do). talA san/".l“q}.long A’bao Era };10 >0
Théam dinh 7 ‘ ‘ khong gidi quyét (Mau s6 07).
hé so Trong qua trinh tham tra ho so d€ nghi dang
ky hanh nghe quan ly, thanh ly tai san doi véi Thoi gian
ca nhén, trong truong hop can thiét, ¢ quan | o hip: yéu cau cap
c6 tham quyén dang ky hanh nghé quan ly, Phong  Hb P 5(; Phiéu Ly
thanh 1y tai san v6i tu cach ca nhan €0 quyen nghi¢p vy, Cong 110}} twp },lép Phiéu Ly lich tu phap s6 1.
yéu cau co quan cép Phiéu 1y lich tw phap cip an tinh Quang khong‘ _tinh '
Phiéu 1y lich tu phap sO 1 ctia nguoi dé nghi Ngi vao thoi glan
dang ky hanh nghé quan ly, thanh 1y tai san glar  quyct
v6i tu cach ca nhan theo quy dinh ctia phap TTHC
lut vé 1y lich tu phap.
B5: - Xem xét dy thao Quyét dinh ghi tén vao | _ . ‘ . - Mau s6 04.
Xem xét Dy | danh sach Quan tai vién, doanh nghiép quan Laﬁlé:(zg_l;lrlgng ?élmng?gc - Ho so. ,
thao va 1y, thanh 1y tai san/Thong bédo trd hod so i - Dy thdo Quyét dinh ghi tén
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trinh Lanh | khong giai quyet ¢ néu ro Iy do; vao danh sach Quan tai vién,
dao Sé' ky | - Trinh Lanh dao So Dy thao Quyét dinh ghi doanh nghi¢p quan ly, thanh
van ban | tén vao danh sidch Quan tai vién, doanh ly tai san/Thong bao tra ho so
nghiép quan ly, thanh ly tai san/Thong bao khong giai quyét (Mau so6 07).
tra ho so khong giai quyét ¢ néu rd Iy do.
B6: - Ky Quyét dinh ghi tén vao danh sach Quan ) M;a uso 04,
. e - HO so.
Ky duyét va | tai vién, doanh nghiép quan ly, thanh ly tai . s ens a
z o 5 - Danh sidch Quan tai vién,
chuyén vin | san/Ky thong bao tra hd so khong giai quyét ~ \ 01 ngay o .
s Lanh dao S¢ LS doanh nghi¢p quan ly, thanh
thu Sé phat | co néu rd ly do; lam vi¢c AR A o LA
X < [ A A o Tx < 1y tai san/Thong béo tra ho so
hanh vin |- Chuyén van thu Sé vao so, phat hanh van . Z Xz
Y \ khong giai quyét (Mau s6 07)
ban ban. ~ , A
da dugc ky duyét.
- V80 50 van ban, dong dau; Danh sich Quan tai vién,
) - Gul Danh sach Quan tai vién, doanh | . , A .
B7: Van thu S¢ Tu .\ doanh nghiép quéan ly, thanh
e Lx nghiép quan ly, thanh ly tai san/Gui Thong . R . 02 gio s xe ~ C LA
Phat hanh phap, cbéng chuc N ly tai san/Thong bao tra ho so
< vz béo tra hd so khong giai quyét kém ho so vé A lam vi¢c N X, 1 A
van ban T Phong HC&BTTP khong giai quyet kem ho so
rung tam; (Miu s6 07)
- Luu trit ho so. '
- Mau s0 01;
- Mau so 04.
- Danh sidch Quan tai vién,
- S6 hoa két qua giai quyét; doanh nghiép quan ly, ghan}}
B8:  Tra két qua eidi quvét thil tuc hanh chinh Cong chuc tai Trong gid | ly tai san/Van ban tir choi ghi
Tra ket qua qua grat quy : ' Trung tam hanh chinh | tén vao danh sach Quan tai

- Két thuc ho so trén phan mém Mdt cua.

vién, doanh nghiép quan ly,
thanh ly tai san/Thong bdo tra
hdé so khong gidi quyét kém
hd so.
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2. Piing ky hanh nghé quén 1y, thanh 1y tai san d6i véi doanh nghiép quan ly, thanh ly tai san

Tong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh: 07 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é

So do cac

budc thue Noi dung cong viéc D(:lrllu?;‘v;:i%l;m ;rhhlg: lgliglr: Két qua thue hién
hién . v . v
- Hudng dan, kiém tra va tiép
nhan hd so. -Maus6 01;
BL: - Nhap dir li¢u thong tin ho so vao Ca nhan, Cong chirc . - Mau s 04.
phan mém Mot cira. ’ Trong gio hanh chinh

Nhén hd so

- Thye hién s6 hoa hd so tiép nhan
TTHC.

tai Trung tdm

- HO6 so tiép nhan da
duoc so hoa.

P2 | Chuyén hb so (bin gidy/dien i Cong chitc tai - Mau 50 01;
Chuyén | Chuyen ho so (ban gidy/dien ) ong chuc tai 02 gid lam viéc | - MAu s6 04
A vé S& Tu phap xu ly. Trung tam \
ho so - H6 so.
B3: Tiép nhan ho so tir Trung tam Truong Phon - M-'élu S(:) 01;
Phan céng | Phuc vu hanh chinh cong tinh va Ho 8?BTTP g 02 giv lam viée | - MAu s 04.
xtr ly ho so' | phan cong xt ly ho so. -Hd so.
B4: Xem ?(et, tham d}nh.pé sgA: \ - Miu sé 01:
Thim dinh |~ 1T¥oNg hop du diéu kién thi du Miu sé 04
ha so thao Quyét dinh ghi tén doanh - viau S0 U4.
0 SO A \ p X N R . . _ H‘A o
n_ghlcp vao danh_ sach Quan tai Cong chirc Phong 04 nody Tim vié 0 80. ,
vién, doanh nghiép hanh nghé HC&BTTP ngay lamviec | _ Dy thao Quyét dinh

quan ly, thanh ly tai san.

- Truong hop khong du co so de
giai quyét thi du thdo Thong bao

ghi tén doanh nghiép
vao danh sach Quan tai
vién, doanh nghiép
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tra ho so khong giai quyét (néu rd

1y do).

hanh nghé quan ly,
thanh 1y tai san/Thong
bédo tra hd so khéng
giai quyét (Mau sb 07).

Trong qué trinh thim tra ho so dé
nghi dang ky hanh nghé quan 1y,
thanh 1y tai sin doi v6i doanh
nghiép, trong truong hop can thiét,
co quan c6 thim quyén diang ky
hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai
san doi Vol doanh nghlep co
quyén yéu cau cO' quan cap Phiéu Iy
lich tuw phap cép Phiéu ly lich tu
phép s0 1 ctia thanh vién hop danh,

S Tu phéap; Phong Ho
so nghi¢p vu, Cong an
tinh Quang Ngai

Thoi gian yéu cau cap
Phiéu Ly lich tu phéap
khong tinh vao thoi

Phiéu Ly lich tu phap
sO 1.

Téng giam déc hoic Giam déc cua glan glai quyet TTHC
cong ty hop danh, nhiing nguoi
khac hanh nghé quan 1y, thanh ly
tai san trong cong ty hop danh (néu
cd); chu doanh nghiép tu nhan,
nhiing ngudi khac hanh nghé quan
ly.
BS: - Xem xét Quyét dinh ghi tén :gg‘;go 04.
Xem xét | doanh nghi¢p vao danh sach Quan - Du tﬁéo Quyét dinh
dw thao va | tai vién, doanh nghiép hanh nghé |  Lanh dao Phong 01 nedv lam via N 180 OUVEL ﬁ.nh hi
trinh Ianh | quan 1y, thanh Iy tai san /Théong HC&BTTP ngay lamviee | g p Qh“ye it gh
dao S&' ky | bao tra hd so khong giai quyét co ten oanh ngniep vao
vinban | néurd ly do: danh sach Quan tai

vién, doanh nghiép
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- Trinh Lanh dao S& Du thao
Quyét dinh ghi tén doanh nghiép
vao danh sach Quan tai vién,
doanh nghiép hanh nghé quan ly,
thanh 1y tai san/Thong bao tra hd
so khong giai quyét co néu rd ly
do.

hanh nghé quan Iy,
thanh ly tai san /Théng
béo tra hé so khong
giai quyét (Mau sb 07).

- Ky Quydt dinh ghi tén doanh gj‘gso 04.
B6: nghiép vao danh sach Quan tai '
Ky duyét va | Vien, doanh nghigp hanh nghé - Danh sich Quan tai
chuyén van | 9uan 1y, thanh 1y tai san/Ky thong ) v o vién, doanh nghiép
thwr S phat | P40 tréd ho so khong giai quyet co Lanh dao So Ol ngdy lamviéc | hanh ngh€ quan ly,
hanh vin néu rd ly do; thanh ly tai san/Thong
. TS A A . bdo tra ho so khong
ban - Chuyén van thu S& vao so, phat 2 x  z
hanh van ban. gidi quyét (Mau so6 07)
da duoc ky duyét.
- Vél?_ s6 van bé}n, déng déu‘;. - Danh sich Quan tai
- Gui Dan}z sa(fh Quank tai quel”l, vién, doanh nghiép
B doanh nghiép hanh ngh€ quan 1y, | /5 4y S Tur phap, hanh nghé quan 1y,
Phéat hanh | thanh 1y tai san/Gui Thong bdo trd | cang chic Phong 02 gio lam viéc | thanh 1Y tai san /Thong
viin ban | 10 so khong giai quyét kem ho so HC&BTTP béo tra hd so khong
ve Trung tam; giai quyét kém hod so
- Luu trit hd so. (Mau s6 07).
- 86 hoa két qua giai quyét; - Mau s6 01;
B8: ta St Uy Cong chirc - Mau sb 04.

Tra két qua

- Tra két qua giai quyét thi tuc
hanh chinh.

tai Trung tm

Trong gio hanh chinh

- Danh sach Quan tai
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- Két thuc ho so trén phan mém vién, doanh nghiép
Mot cura. quan ly, thanh ly tai
san/Thong bao tra hod
so khong giai quyét
kém ho so.
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