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PHU LUC
MOT SO QUY DINH CHUNG TRONG QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
) TRONG LINH vucC PAT PAI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1491/QP-UBND ngay 25/11/2024 ciia Chii tich UBND tinh Qudng Ngii)

1. Vé thoi gian giai quyét TTHC

- Thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quy trinh nay dugc tinh tir ngay nguoi str dung dat nop day da hd so hop
1é theo quy dinh, khong bao gom cac trudng hop sau (néu cé):

+ Thoi gian xem xét xir Iy ddi voi trudmg hop sir dung dat c¢6 vi pham phép ludt, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian
niém yét cong khai, dang tin trén phuong tién thong tin dai ching, thoi gian thyc hién thu tuc chia thira ké quyén sir dung dét
tai san gan lién v&i dat déi voi truong hop thyc hién thu tyc cap Glay chimg nhén quyén str dung dat, quyén sd hiru tai san gin
lién v&i dat ma nguoi stt dung dat, chu s hitu tai san gin 1ién v6i dat chét trude khi trao Gidy ching nhan.

+ Thoi gian giai quyét clia co quan c6 chirc ning quan 1y dat dai vé xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh.
+ Thoi gian giai quyét clia co quan c6 tham quyén vé khoan duoc trir vao tién str dung dat, tién thué dat theo quy dinh.

+ Thoi gian giai quyet cua co quan thué vé xac dinh don gia thué dat, sé tién sir dung dat, tién thué dat phai nop, mién,
giam, ghi no tién str dung dat, tién thué dat, phi, 1é phi theo quy dinh.

+ Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cta ngudi sir dung dat.

+ Thoi gian nguoi str dung dat thoa thuan dé thyc hién tich tu dat nong nghiép, gop quyén st dung dat, diéu chinh lai dat
dai.

+ Thoi gian trich do dia chinh.

+ Thoi gian phdi hop 1dy ¥ kién cua cac co quan, don vi ¢6 lién quan d6i véi trudng hop phat sinh vudng méc, phat sinh
quyén va nghia vu cua ngudi st dung dat.

- Déi v6i cac xa mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi kho khin, ving c6 diéu kién
kinh t€ - xa hoi dac bi¢t kho khan thi thoi gian thuc hién d6i voi tirng loai tha tuc quy dinh tai Pi€u nay dugce taing thém 10
ngay lam viéc.
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- Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh quy dinh tai Quyet dinh nay chiu trach nhiém giai quyét khong qua thoi gian quy
dinh do co quan minh thuc hién, khong chiu trach nhiém vé thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh tai cac co quan khéc.

- Trudng hop thuc hién dong thoi nhiéu TTHC thi thoi gian giai quyét TTHC 1a tong thoi gian giai quyét cua ting
TTHC duoc thuc hién ddng thoi theo quy trinh nay (Ké cd truong hop nguoi su dung ddt nop mot (01) TTHC nhung qua trinh
gidi quyét phat sinh thém TTHC khdc ma bat budc ngueoi sir dung dat phai nép dé thiee hién dong thoi).

2. Quy wéc viét tat trong quy trinh

- Uy ban nhan dan tinh Quang Ngii, viét tit 1a: “UBND tinh”;

- B6 phan Tiép nhan va Tra ,két qua giai quyé;t thu tuc hanh chinh tai Trung tdm Phuc vu - Kiépl soat thu tuc hanh chinh
tinh Quang Ngai hoac B phan Tiép nhan va Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cap huyén, cap xa viét tat la: “Bo phan
Mot cua”.

- S& Tai nguyén va Mbi truong, viét tat 1a: “S¢ TNMT”.

- UBND cac huyén, thi xa, thanh phé, viét tit la: “UBND cép huyén”.

- UBND céc x4, phudng, thi tran, viét tat 1a: “UBND céap xa”.

- Phong Quan 1y dat dai, viét tat 1a: “Phong QLDD”.

- Phong Tai nguyén va Mai trudng cac huyén, thi x4, thanh phé, khu vuc viét tat 1a: “Phong TNMT”.

- Vian phong Ding ky dat dai tinh Quang Ngai, viét tit 1a: “VPDKDD”.

- Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai cac huyén, thi xa, thanh phd, khu vuc viét tat 1a: “Chi nhanh”.

- Gidy chting nhan quyén st dung dat Gidy chirg nhan quyén sé hitu nha ¢ va quyén su dung dat o, Glay chirng nhén
quyén so hitu nha o, G1ay ching nhan quyen 5O hitu cong trinh xay dung, Glay ching nhén quyén sir dung dat, quyén so hiru

nha & va tai san khac gan lién voi dat, Gidy chimg nhan quyén sir dung dét, quyén so hitu tai san gin lién véi dat, viét tit 1a:
“GCNﬂﬂ.

- T chtic trong nude; T6 chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thude; T chirc nude ngoai cd chirc ning ngoai giao gdm
co quan dai dién ngoai giao, co quan lanh su, co quan dai dién khac cta nudc ngoai co chirc nang ngoai giao duge Chinh phu
Viét Nam thira nhan; co quan dai dién cua to chire thude Lién hop quéc, co quan hodc t6 chtrc lién chinh phu, co quan dai dién
ctia to chirc lién chinh phi; T6 chirc kinh té ¢6 von dau tu nudc ngoai, viét tat 1a: “To chirc”.
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- Cong ddng dan cu, Ca nhan trong nude, ngudi Viét Nam dinh cu & nude ngoai 1a cong dan Viét Nam, viét tat la: “Ca
nhan”.
- Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dit dai, viét tit la: “PCTTDC”.
- Thu tyc hanh chinh, viét tit la: “TTHC”,
- Cac budc trong quy trinh, viét tat 1a: “B1, B2, B3...”.
3. Quy cach thuc hién

- Khi chuyén ho so gidy: Chuyén day du Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01 - Quyét dinh s6 750/0P-
UBND ngay 21/11/2024 cia UBND tinh); Phicu kiém soat qua trinh giai quy€t ho so (Mau so 04 - Quyet dinh so 750/0D-
UBND ngay 21/11/2024 ciia UBND tinh) va kém theo ho so ctia cong dan (trong quy trinh viét gon la “Ho so™”).

- Khi phdn céng xir Iy ho so, chuyén tiép ho so tir b6 phdn ndy sang bg phdn khdc xir 1y:

Phai ky, ghi ro tén nguoi phan cong/nguoi chuyén tlep, nguoi nhan trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau
04). Dong thoi, phai xtr 1y phan cong/chuyén tiép trén phin mém dién ti, tring khdp v6i Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
hé so (Mau 04).

- Xur Iy viéc dirng gidi quyét hé so:
+ Truong hop ho so con thiéu thdéng tin, chua day du, chua hop 1&: Trong thoi han quy dinh, ké tir ngay nhan dugc hd Yy
co quan ¢ thAm quyén phai ban hanh Théng bio bd sung, hoan thién lai hd so theo dung mau (Mdu s6 07 - Quyet dinh s6

750/0P-UBND ngay 21/11/2024 ciia UBND tinh); trix trudng hop phat sinh bd sung hd so theo quy dinh phéap luat dién ra sau
budc B4.

_+ Truong hop khong du co s& dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong bao tra hd so khong giai quyét (Mdu sé 08 -
Quyét dinh so 750/QD-UBND ngay 21/11/2024 cua UBND tinh).
+ Viéc ky ban hanh thong bao Mau sé 07, Mau s6 08: Lanh dao co quan, don vi c6 tham quyen dang truc tlep xu ly,

thim dinh tai cac budc cua quy trinh giai quyét tha tuc hanh chinh hodc Gy quyén cho co quan, don vi cip dudi c6 thim quyén
truc tiép ky ban hanh théng bao.

4. Poi voi UBND huyen Ly Son: Co quan c6 thAm quyén giai quyét thi tuc hanh chinh thuc hién theo quy dinh vé phan
cap, phan quyén cta chinh quyén mot cap./.






	PHỤ LỤC
	MỘT SỐ QUY ĐỊNH CHUNG TRONG QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH TRONG LĨNH VỰC ĐẤT ĐAI
	(Ban hành kèm theo Quyết định số 1491/QĐ-UBND ngày 25/11/2024 của Chủ tịch UBND tỉnh Quảng Ngãi)
	1. Về thời gian giải quyết TTHC
	2. Quy ước viết tắt trong quy trình
	3. Quy cách thực hiện


