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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
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S6: 19 /2020/QD-UBND Quang Ngdi, ngeypg thang 11 ndm 2020
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quéan 1y, viin hanh va khai thac phan mém
quan Iy ho so can b, cong chire, vien chire tinh Quang Ngai

UY BAN NHAN DAN TINH QUANG NGAI

Cén cir Ludt To chike chinh quyen dia phuong ngay 19 thang 6 nam
2015 va Ludt sira doi, bo sung mét s6 diéu cua Ludt To chite Chinh phi va
Ludt Té chike chinh quyén dia phicong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cur Ludt Can bé, céng chirc ngay 13 thang 11 nam 2008;

Can cu Lugt Vién chic ngay 15 thang 11 ndm 2010;

Can cir Ludt sira doi, bé sung mot 56 diéu ciia Ludt Cdn bg, céng chite
va Ludt Vién chirc ngay 25 thang 11 nam 2019;

Can cur Luat Cong nghé théng tin ngay 29 thang 6 nam 2006;

Céan cit Nghi dinh 56 64/2007/NP-CP ngay 10 thdng 4 nam 2007 cua
Chinh phii vé viée umg dung Cong nghé théng tin trong hoat dong cua co
quan nha nude;

Can cir Nghi dinh 56 43/2011/ND-CP ngay 13 thang 6 nam 2011 cua
Chinh phit Quy dinh vé viéc cung cap théng tin va dich vu céng truc tuyén
trén trang théng tin dién tir hodc céng théng tin dién tw cua co quan Nha
nwoe;

Cdn cir Théng tw sé 11/2012/TT-BNV ngay 17 thang 12 nam 2012 cua
B truong Bo Noi vu quy dinh vé ché dé bdo cdo théng ké va qudn Iy hé so
cong chitc; Thong tw s6 06/2019/TT-BNV ngay 01 thdng 6 nam 2019 cua Bo
trucmg B6 NGi vu sira doi, bé sung mét sé diéu ciia Théng tw s6 11/2012/TT-
BNV ngay 17 Ihang 12 ném 2012 ciia Bé trucmg Bé Néi vu quy dinh vé ché do
bdo cdo théng ké va quan fy hé so cong chire;

Can cie Théng te s6 07/2019/TT-BNV ngay 01 thang 6 nam 2019 cua
Bé truong Bé Néi vu quy dinh vé ché dg bdo cdo rhc?:ng ké va quan Iy hé so
vién chite;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S¢ Néi vu tai To trinh sé 79/TTr-SNV ngay
03 thang 11 ndm 2020 va y kién tham dinh ciia Gidm déc S¢ Tuw phdp tai Bdo
cdo 56 30/BC-STP ngay 27 thdng 3 nam 2020.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyet dinh nay Quy ché quan 1y, van hanh
va khai thiac phan mém quan Iy hd so cin bd, cong chire, vién chirc tinh

Quang Ngii.
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Didu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 20 thang 11
nam 2020.

Piéu 3. Chénh Van phong Uy ban nhan dén tinh; Thu trudng céc so,
ban, nganh, Hoi dac thu; Thu truong céc don vi sy nghiép céng lap truc thude
Uy ban nhéan dén tinh; Chu tich Uy ban nhén dan cac huyén, thi x4, thanh pho
va Thu trudéng cic co quan, don vi cé lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Piéu 3;

- Vin phong Chinh phi (b/cdo);

- B6 Noi vu (b/cdo);

- Vu Phap ché (Bé Noi vu),

- Cuc Kiém tra van ban quy pham
phép luit (B6 Tw phdp):

- Thutmg true Tinh 1y (b/cdo);

- Thutmg true HDND tinh; S »

- CT, cac PCT UBND tinh; ang Van Minh

- BTT Uy ban Mt trin T quéc Viét Nam
tinh va cac t6 chire chinh tri - x3 hdi tinh;

- Ban Té chirc Tinh uy;

- Bao Quang Ngéi; t

- Pai Phat tranh va truyén hinh Quéang Ngii;

- VPUB: PCVP, HCTC, CBTH:

- Luu: VT, NC, vi782.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH QUANG NGAI Doc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
Quan Iy, vAn hanh va khai thiac phan mém quan Iy ho so
can b, cong chire, vién chire tinh Quang Ngai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 29 /2020/0P-UBND
ngayo9 thang 11 nam 2020 cia Uy ban nhdn dén tinh Qudang Ngdi)

Chwong 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé quan ly, van hanh va khai thac phén mém
quan 1y ho so céan b, cong chire, vién chie tinh Quang Ngai.

Hb so Iuu trit trén phin mém 1a 1y lich duge thé hién dudi dang dién tir
clia can bo, cong chire, vién chirc va hop dong lao dong.

Diéu 2. P6i twgng ap dung

1. Céc co quan, don vi va ca nhén co trach nhiém quan ly, van hanh va
khai thic phan mém quan Iy hoé so can bd, cong chirc, vién chire tinh Quang
Ngii (sau day goi tat la phdn mém), gom:

a) Co quan nha nudec.

b) Hoi dac thu.

c¢) Can bd, cong chire, vién chirc va hgp dong lao dong theo Nghi dinh
s6 68/2000/ND-CP ngay 17 thdng 11 ndm 2000 cua Chinh phu vé viéc thuc
hién ché d6 hop dong mét so loai cong vige trong co quan hanh chinh Nha
nude, don vi sy nghiép va Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP ngay 29 thang 11
nam 2018 ctia Chinh pht Stra dbi, bé sung mot s6 quy dinh vé tuyén dung
cong chire, vién chire, nang ngach cong chire, thang hang vién chire va thue
hién ché d6 hop déng mét sb loai cong viée trong co quan hanh chinh nha
nuée, don vi su nghiép cdng lap (sau ddy goi tdt Ia CBCCVC) c6 lién quan
trong viée quan Iy hd so CBCCVC.

Diéu 3. Muc dich, yéu ciu
1. Muc dich

a) Tang cuong ung dung cong nghé théng tin trong cong tac quan 1y,
diéu hanh; xay dung co s dit liéu hd so CBCCVC tap trung, thong nhét trong
toan tinh.
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b) Hién dai héa viéc quan ly hd so CBCCVC nhiam hd tro toi uu cho
viée khai thae, chia sé, tich hop dir ligu hé so CBCCVC dén céc hé thong lién

quan.
¢) Phuc vu cho cong tac quan ly, diéu hanh; tuyén dung, sir dung va
quén ly c¢éng chire, vién chire.
2. Yéu ciu
Viéc quéan 1y, van hanh va khai thdc phin mém thyc hién nghlem tc,

thuong xuyén, phan anh dung théng tin lién quan dén CBCCVC va tinh hinh
quén Iy hé so thue té tai céc co quan, don vi.

Chwong 11

NOI DUNG VA NGUYEN TAC QUAN LY, VAN HANH
VA KHAI THAC PHAN MEM QUAN LY HO SO CAN B0,
CONG CHUC, VIEN CHUC

Pi¢u 4. Phin mém quén Iy hé so CBCCVC

1. Phin mém quén Iy ho so CBCCVC la bd cong cu ding dé phuc vu
cho viéc quan ly va khai thac cac thong tin vé hd so CBCCVC, 14 thanh phén
trong hé théng mang théng tin ca tinh Quang Ngii, dugc cai dat tai Trung
tdm dir liéu tinh Quang Ngéi (Data center) va duoc trién khai théng nhat trén
dia ban tinh.

2. Dia chi truy cdp phé‘m mém tai https://cbecve.quangngai.gov.vn

Pidu 5. Quan Iy tai khodn ding nhip phin mém

1. Co quan, don vi dugc cap tai khoan nguoi ding dé ding nhdp, quan
1y, khai thac st dung phan mém quan 1y ho so CBCCVC.

2. So Nai vu duge sur dung tai khoan quan tri phan mém dé cép, phén
quy én sir dung tai khoan nguoi ding cho céc co quan, don vi duge phén cép
vé cong tac quan 1y hd so CBCCVC.

3. Céc co quan, don vi c6 nhu cdu phén cép tai khoan nguoi dung cho
céc don vi true thude thi théng nhét véi S& Noi vu bang van ban dé duge cap
bd sung.

4. Ca nhén dugc glacr nhiém vu quan ly, véan hanh va khai thac phan
mém c6 trach nhiém bao quan, dam bao an toan vé tai khoan ngudi ding ciing
nhu bao mét théng tin hd so cho co quan, don vi.

: Diéu 6. Nguyén tic cip nhit, quin Iy va khai thic sir dung phin
meém
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1. Co quan, don vi c6 tham quyén sit dung CBCCVC c6 trach nhiém
quéan 1y hd so CBCCVC cia co quan, don vi minh.

2 CBC{;VC c6 trach nhiém ké khai day du, 18 rang, chinh x4c va chiu
trach nhiém vé tinh trung thuc cua nhimng théng tin trong hé so do minh ké
khai, cung cap; nhimg tai liéu do CBCCVC ké khai phai duoc co quan co
thAm quyén quan 1y, sir dung CBCCVC xéc minh, ching nhan. Thnng tin vé
ho so CBCCVC da ducrc cdp nhat vao phan mém phai théng nhat véi hé so
gidy dang duoc luu trif tai co quan, don vi.

3. H5 so CBCCVC phai dwoc cip nhét, bé sung thuong xuyén, kip
thoi, ddy du, chinh x4c; duge quan 1y, sir dung va bao quan theo ché do mat
do Nha nuéc quy dinh, chi nhimg ngudi dugc co quan, don vi co thAm quyén
quan ly hé so CBCCVC dang ¥ bing vin ban méi duge nghién ciru, khai thac
hé so CBCCVC. Nghiém cam viéc phat tan thong tin trong hé so CBCCVC.

4. Viéc cap nhat va quan ly thdong tin hé so CBCCVC trén phén mém
ctia cac co quan, don vi duge thuc hién theo huéng dan cua Uy ban nhén dan
tinh va S& No1 vu.

Pidu 7. Nbi dung quan 1y, vAn hanh va khai thic phain mém

1. Cap nhét va hiéu chinh hé so CBCCVC.

2. Tim kiém théng tin theo céc tiéu chi tity chon.

3. B4o cdo, théng ké va két xuét thong tin theo céc tiéu chi tuy chon.

4. Quan Iy bién ché clia cac co quan, don vi.

5. Quan Iy dao tao va boi dudng.

6. Quan Iy danh gia két qua cong viéc cia CBCCVC hang nam.

7. Quan tri hé théng: Thuc hién quan tri chic néng hé thong, phan
quyén nhém ngudi diing va ngudi dung, sao luu va phuc hoi hé thong.

Piéu 8. Danh muc thong tin quan Iy

1. Danh muc théng tin chung: Théng tin co ban cia CBCCVC vé ho
tén, ngay sinh, gidi tinh, dan tdc, tén gido, trinh trang hon nhan,...

2. Danh myc thdng tin bién ché, hop déng: Loai hinh bién ché, hop
ddng lao dong, hinh thie tuyén dung, thoi gian bién ché, hop dong,...

3. Danh muyc théng tin cng tac: Linh vuc chuyén mon, khéi co quan,
don vi, vi tri tuyén dung, nguén tuyén dung, chirc vy, nhiém vu dugc giao,
qua trinh kiém nhiém, biét phai, qué trinh cong tac trong va ngoai nudc,.

4. Danh muc théng tin luong: Hinh thirc néng luong, nang ngach cac
loai phu cap, hinh thirc tinh phy cap khéc, hinh thirc chi tré lwong, hinh thire
hudng thdm nién vuot khung, nhém ngach, tén ngach, chirc danh, béc, hé s6

va bang luong,...
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5. Danh muc théng tin dao tao, boi ‘dudng: Hinh thire dio tao, chuyén
nganh dao tao, trinh do dao tao, xép loai tot nghiép, loai van bing, chimg chi,
truong dao tao, ngudn kinh phi do tao, cap va linh vuc nghién ciu khoa

hoc,..

6. Danh muc théng tin khen thudng, ky luat: Qua trinh thi dua, khen
thuong, ky luat. Binh bau danh hiéu thi dua, phén loai danh gia CBCCVC
hang nam.

7. Danh muc théng tin hé so nhan thén.

8. Danh muc théng tin Dang, doan }hé: Chire vu trong Pang, doan thé,
qua trinh tham gia cong tac Dang, doan the,...

9. Danh muc thfsn_g tin khac: Hang thuong binh, stiic khoe, nhom maéu,
thanh phén xuédt than, rdﬁi tugng hudng chinh sach, danh hiéu phong tang,
quan hé gia dinh, khuyét tat..

10. Danh muc t6 chirc: Loai hinh don vi, trang thai don vi, phan cap to
chire, cdce goi chire vy, luong, dao tao bdi dudng, bién ché..

Chwong 111

QUY TRINH LAP, LUL TRU VA KHAI THAC
HO SO CAN BQ, CONG CHUT, VIEN CHUC

Piéu 9. Quy trinh lip phiéu cin bd, cdng chire, vién chirc va cip
nhat thong tin vao phin mém
Co quan, don vi dugc giao quan Iy Iy hé so CBCCVC c6 trach nhiém cép

nhéat nhimng blEH déng vé ddi ngii CBCCVC do co quan, don vi minh quan 1y
vao phan mém, cu thé nhu sau:

1. Lap ho so moi

a) Co quan, don vi co thim quyén quan ly hdé so CBCCVC co trach
nhiém cdp nhét day du, chinh x4c théng tin vé hé so CBCCVC hién co mat
theo s6 luong bién ché, hop déng lao déng theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP
va Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP da thuc hién, trong ngén sach cia tinh va
ctia co quan, don vi vao phan mém.

b) Trong thoi gian 30 (ba muoi) ngay lam viéc, ké tir ngay co quvet
dinh tuyén dung hodc hop ddng lao déng, co quan, don vi cd thim quyén
quan ly hd so CBCCVC c¢6 trach nhiém hudng dian CBCCVC ké khai theo

Mau Phiéu dién th-:mg tin cd nhén cua phan mém, dnng thoi cdp nhét théng tin
vé hd so CBCCVC vao phan mém theo quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu nay.

2. H so da dugc cap nhat vao phan mém
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a) Péi véi thong tin thay dbi ctia ca nhan nhu nhan thén, tinh trang hon
nhan,... thi ca nhén c6 trach nhiém keé khai theo dinh ky cung vo1 viéc ké khai
Ph_lLLl bo sung ly lich hang nam hoac theo yéu cau quéan ly cua co quan, don vi
de tlen hanh cap nhat, bé sung théng tin vao phan mém. Khi hd so CBCCVC
tu}ren dung moi di dugc cdp nhéat vao ph&n mém thi méi duoc cap s6 hiéu va
the céng chire, vién chure.

b) Déi véi thong tin thay dm tlr co quan quan 1y nha nudc nhu béu ctr,
bd nhiém, diéu dong, luan chuyén, chuyén déi vi tri cong téc, nang lwong, dao
tao, boi dudng, khen thudng, ky luat,... co quan, don vi ¢o thim quyén quan
Iy hé so CBCCVC cé trach nhiém cap nhat b sung cho CBCCVC vio phén
mém, thoi gian chim nhét 1 10 (muwoi) ngdy 1am viée, ké tir ngdy vin ban c6
hiéu lwre.

Piéu 10. Didu chuyén, tiép nhén va cip nhit tinh trang ho so' trén
phan mém

1. an-:mg hgp CBCCVC dugc dleu dong, luén chuyén dén bd phén
mai trong cung co quan, don Vi truc tiép sir dung CBCCVC thi co quan, don
vi d6 ¢6 trach nhiém diéu chuyen hé so trén phan mém dén bo phan méi, thoi
gian cham nhét 1a 15 (muwoi ldm) ngay, ké tir ngay vin ban c6 hiéu luc.

2. Truong hop CBCCVC dugc diéu dong, luan chuyén, biét phai,
r.:huyen dol vi tri cong tic dén co quan, don vi méi thi co quan, don vi co
tham quven sit dung CBCCVC cap trén theo phén cip quem 1y co trach nhiém
dleu chuyén hé so trén phan mém den co quan, don vi moi; co quan, don Vi
tiép nhén c6 trach nhiém chuyén tiép hd so trén phin mém dén co quan, don
vi truc tiép su dung CBCCVC theo phan cép quan 1y. Thoi gian hoan tat diéu
chuyén va tiép nhan cham nhat 15 (muwoi ldm) ngay, ké tir ngay vin ban cé
higu luec.

3. Trudng hop chuyén sang khoi Pang, chuyén ra ngodi tinh va nghi
huru, théi viée, tir tran

a) bbi véi CBCCVC duoc didu dong, luén chuyén sang khéi Pang va
chuyén ra ngoai tinh thi co quan, don vi tryc tlep sit dung CBCCVC thue hién

cép nhat tinh trang hd so twong tmg trong phin mém thoi gian chim nhat 15
(muedi lam) ngay, ké tir ngay van ban c6 hiéu luc.

b) Truong hgp CBCCVC nghi huu, théi viée, bude thoi viée, tir trén thi
co quan, don vi truc tiép sir dung CBCCVC thyc hién cép nhét tinh trang ho
so trong phan mém, thoi gian cham nhét 15 (muoi ldm) ngay, ké tir ngdy vin
ban co6 hiéu lue.

Diéu 11. Lwru trir hd so

1. Hd so CBCCVC phai dwoc hwu trir 14u dai trong phan mém dé phuc
vu viéc nghién clru, quan 1y, khai thac sir dung va thuc hién ché d6 chinh
sach, dao tao, boi dudng d6i véi CBCCVC.
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2. Viéc huu trit hd so CBCCVC phai tuan thi céc nguyén tic an toan
bao mét thong tin theo quy dinh hién hanh.

3. Hd so CBCCVC da nghi huu, théi viée, tir tran dugc luu trit ¢ co
quan, don vi dé theo doi.

Pidu 12. Khai thic va két xuit thong tin tir phin mém

1. Khai thac thong tin vé& hé so CBCCVC duge thuc hién theo cac quy
trinh nghiép vu, céac chirc nang tim kiém, tong hO‘p, thong ké va két xuét thong

tin tir phan mem phuc vu cho cdng tac sir dung va quan ly CBCCVC (bdo cdo
thong ké, tuyén dung, ndng ngach, ndng luong, dao tao, boi dudng...)

2. Cap quan tri cao nhét doc phep khai thac va két xuét théng tin tir
phdI‘l mém ddi v&i tat ca cac can bo, cong chire, vién chire trén dia ban tinh.
Cép sd, ban, nganh tinh, U} ban nhén dén cac huyén, thi x4, thanh phé duoc
phep khai thac va két xuat {théng tin tir phéan mem dbi véi can b, cong chire,
vién chirc thuge thdm quyén quan 1y (bao gom CBCCVC tai cdc don vi truc
thuée). Cép co s& duge phép khai thac va két xuét théng tin tir phdn mém doi
v6i CBCCVC thude thAm quyén sir dung.

}}mu 13. Quy dinh bido cdo cong tac quan Iy, vin hanh va khai thic
phan mém

1. Céac co quan, don vi, dia phuong co trach nhiém bao cao tinh hinh
thuc hién cong tdc quan ly, van hanh va khai thac phin mém thudc thim
quyén quan 1y vé Uy ban nhén dan tinh (qua S¢ Néi vi) vao trudc ngay 15
thang 01 va 15 thang 6 hang nam.

2. S& Néi vu tong hop va bao cdo Uy ban nhan dén tinh tinh hinh thuc
hién céng tiac quan ly, van hanh va khai thac phan mém trén toan tinh theo
quy dinh.

3. Noi dung bao cao cong tac quan ly, van hanh va khai thac phén mém
gom:

a) Panh gia viéc thuc hién quy ché quan Iy phdn mém ctia co quan, don
Vi

~ b) Tinh hinh 14p méi, cp nhat tinh trang, théng tin hé so CBCCVC
(Biéu mdu bao cao dwoc dang tai lén trang chu cua phan mém);

c) Nhitng vudng mic trong qué trinh quéan 1y, van hanh va khai thac
phan mém (neu co);

d) Tinh trang trang thiét bj, ha tfing cong nghé théng tin phuc vu eéng
tac quan ly van hanh va khai thic phin mém;

d) Kién nghi, dé xuét (néu cd).
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Chuong IV

TRACH NHIEM, QUYEN HAN CUA CAC CO QUAN, DON VI,
PIA PHUONG TRONG VIEC QUAN LY, VAN HANH
VA KHAI THAC PHAN MEM QUAN LY HO SO CAN BO,
CONG CHUGC, VIEN CHUC

Piéu 14. Trach nhiém va quyén han cia cic sé, ban, nganh; Uy ban
nhin din cic huyén, thi xi, thanh phé va cdc don vi s nghiép cong lap
true thude Uy ban nhén dén tinh

1. Quan ly tai khoan ngudi ding dé thue hién viée cap nhét, quan ly va
khai thac sir dung phin mém quéan 1y hd so CBCCVC cua co quan, don vi
minh va céc don vi truc thude theo phéan cap quan ly. Quyét dinh phan cong
cong chire, vién chirc truc tiép duoc phép st dung tai khoan ngudi ding va
theo ddi, phu trach phan mém.

2. Bao vé thong tin ca& nhéan theo quy dinh tai Diéu 21 cta Luat Céng
nghé thong tin.

3. Theo déi, kiém tra viéc cg’ip nhat cac thong tin vé hd so CBCCVC
thudc co quan, don vj va céc don vi truc thude theo dinh ky hang thang. Chiu
trach nhiém vé tinh chinh xac, day du cac thong tin vé ho so CBCCVC thude
tham quy én quan Iy da dugc cap nhat vao phan mém va dam bao tinh théng
nhét v6i ho so gidy Iuu trit tai co quan, don vi.

4. St dung théng tin vé ho so CBCCVC trong co quan, don vi va cac
don vi truc thudc dé’ lam co s¢ thuc hign cong tac su dung va quan ly
CBCCVC theo phén cap, bao gom:

a) Nang béc luong, chuyén xép luong, diéu dong, luan chuyén, biét
phai, nghi huu, théi viéc theo quy dinh doi voi CBCCVC thude tham quyén
quan ly hodc 1dp thu tuc dé nghi co quan co tham quyén;

b) Ctr CBCCVC di dao tao, bdi dudng theo quy dinh;

¢) Dua vao két qua danh gia phan loai va danh hiéu thi dua, khen
thudng cua CBCCVC dd duge cdp nhét vao phéan mém theo quy dinh tai diém
b, khoan 2 Bleu 9 Quy ché nay dé dé xuat cic danh hiéu thi dua, khen thudng
thude thdm quyén quan 1y;

d) Xéc dinh nhu céu tuyén dung cong chirc, vién chirc; giao va quan ly
bién ché, hop déng lao déng theo thim quyén quan Iy.

5. Sir dung chirc nang bao céo, thong ké, tim kiém nang cao dé thuc
hién cac bao céo lién quan dén cong tic st dung va quan ly CBCCVC. Dinh
ky bao cdo cong téc quan 1y, van hanh va khai thac phan mém theo quy dinh
tai Diéu 13 Quy ché nay.
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6. Kién nghi va dé xuét véi co quan cé thdm quy én sira doi, bd sung
cac quy dinh co6 lién quan dén ché do quan Iv, van hanh va khai théc hé so
CBCCVC cua co quan, don vi minh va cac don vi truc thudc.

Piéu 15. Trach nhiém va qu}en han cia nguoi duge phan cong
truc tiép quan Iy, khai thac sir dung phin mém

1. Pugce su dung tai khoan nguoi dung cua co quan, don vi dé thuc hién
vige cap nhat, bo sung théng tin vé hé so CBCCVC trong co quan, don vl
minh vao phan mém; quéan 1y, khai thac hé so CBCCVC theo phén cap quéan
Iy; ¢ trach nhiém bao quan va bao mat tai khoan ngudi dung cting nhu bao
mat théng tin hé so cia co quan, don vi.

2. Ra sodt, cap nhat, diéu chinh théng tin vé hé so CBCCVC kip thoi,
diy du ngay khi co thay ddi; dinh ky kiém tra, cdp nhét cic théng tin theo quy
dinh tai Diéu 9, 10 Quy ché nay.

3. Chiju trach nhiém tinh kip thoi, chinh xdc cic thong tin vé ho so
CBCCVC da dugc cap nhat vao phin mém va dam bao tinh théng nhat voi ho
O glav dang luu trlr tai co quan, don vi; khai thac, s dung c6 hiéu qua phén
mum dé cung cAp thong tin nhanh chéng, chinh xéc phuc vu céng téc quan Iy
hé so CBCCVC.

4. Ap dung cdc bién phap dam bao an toan thong tin va van hanh théng
sudt ;:rhan mém hé so CBCCVC; d xuat cdc bién phap dé khai thac va su
dung phan mém cé hiéu qua, -:icmg thoi nghién ciru, phat hién va bao cao vai
thu truong co quan, don vi dé xem xét, xir 1y céc van dé trong cong tac quan
1y héd so CBCCVC d4 cép nhat trén phan mém.

5. Truong hop méat mat khéu, tai khoan co du hiéu bj danh cﬁp mét
khau phai bdo cao ngay voi thu trudng co quan, don vi va bao cdo ve S& Noi
vu dé duoc cap lai mat khau méi.

Diéu 16. Trach nhiém va qu}'én han ciia S& Thong tin va Truyén
thong

1. Dinh ky hang ném, phéi hop véi S& Noi vu danh gia va bdo cao Uy
ban nhan dan tinh vé tinh hinh quan Iy, van hanh va khai thac phan mém cua
cac co quan, don vi trén dia ban tinh.

2. bam bao cac may chu ao hoa cap phat dé van hanh phdn mém hoat
dong on dinh, lién tuc.

. Thue hién sao luu cac t¢p hé théng phan ving cung Ldp tai nguven
cho phan mém, céac tép hé diéu hanh mdy chu &o hoa cua phan mém, céu hinh
va sao luu ving mang dam bao phin mém hoat dong & 6n dinh va an toan.

4. Khi c6 su ¢ xay ra, nhanh chong xu ly (d6i véi su co lién quan dén
Data Center) hodc phdi hop véi S& Noi vu dé xir 1y (doi véi sw ¢6 lién quan
dén phan mém quan Iy hé so CBCC VC).
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5. Ph-:ix hop v6i S& Noi vu: Nghién ciru, dé xuét nang cép tinh ning cta
phan mém néu can thiét.

Diéu 17. Trach nhiém va quyén han ciia S& Ndi vu

1. Chiu trach nhiém trong viéc quan ly va khai théc phan mém quan ly
hd so CBCCVC trén toan tinh.

2. Dam bao bao mit va sit dung an toan tai khoan dugc cung cip dé
khai théc tai nguyén trén hé thong Trung tim dif lidu tinh.

3. Thuc hién viéc sao Iuu, bao quan va sir dung khi can thiét cac tep Iuu
trir dir liéu du phong cua ph:—m mém.

4. Chu tri, ph{)l hop vdi1 S Thong tin va Truyen théng, cac co quan,
don vi thude Uy ban nhén dan tinh ¢6 lién quan dén trong viéc trién khai phan
mém dé:

a) Ra soat va diéu chinh kip thoi céc théng tin, danh muc, tinh ning
trong phan mém cho phi hop véi cac quy dinh hién hanh cua Chinh phu, bg,
nganh Trung wong va Uy ban nhén dan tinh.

b) Sir dung, két xuat thong tin tir phan mém dé thyc hién céc bio céo
dinh ky, dot xuét theo yéu cau cua Chinh phu, b nganh Trung wong, Uy ban
nhan dan tinh vé céng tac quan ly CBCCVC.

c) DBé xuét ning cap cac tinh nang cua phan mém dam bio yéu cau vé
khai théc va sir dung phan mém hé so CBCCVC c6 hiéu qua.

§. Thyc hién cdng tac quan ly CBCCVC vé& nang bic luong, chuyén
xép luong, nang ngach, chuyén ngach, b nhiém vao ngach bo nhiém chirc
danh nghé nghlepj didu dong, ludn chuyén, biét phai, giai quyet ché d6 nghi
huru, théi viée, cir di hoc... dbi véi CBCCVC thuge thdm quyén quan ly hozc
lap thi tuc d& nghi co quan c6 thim quyén giai quyét.

Sau khi kjem tra, doi c}ueu théng tin vé& ho so CBCCVC da dugc luu
trit trén phan mém voi hd so gidy, S& Noi vu khong giai qu}ret dcu voi nhitng
hé so chwa dugc cép nhat ddy di, chinh x4c thong tin vao phan mém.

6. C6 trach nhiém théng bao dén cac co quan, don vi cé lién quan vé
viéc xay ra su ¢ hodc nguy co xay ra su cd ¢ anh hudng x4u dén viéc quan
Iy va khai thac sir dung phan mém (khi phan mém ngimg hoat déng qud 03
(ba) ngay lam viéc lién tiép).

7. Pua viée sir dung hiéu qua phin mém vao trong nhimg tiéu chi dé
danh gia xép hang chi s6 cai cach hanh chinh hang ndm. Xem xét, dé xuét Uy
ban nhan dén tinh biéu ducmg, khen thuo'ng cac co quan, don vi va ca nhan
mg dung c6 hidu qua phén mém trong céng tac quéan Iy hd so CBCCVC.

8. Bao cao Uy ban nhan dén tinh vé viéc thay d6i, bd sung, diéu chinh
d6i tugng 4p dung trong trudng hop cd yéu cau va didu kién quan 1y mai.



12
Diéu 18. Trach nhiém ciia Si Tai chinh
Trén co so dé nghi ciia cac co quan, don vi, S& Tai chinh tham muru,
trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh nguon kinh phi theo quy dinh vé quan
Iy hoat déng tng dung céng nghé thong tin (ngoai dinh mirc chi thuong xuyeén
hang nam).

Chwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 19. Khen thudng, ky luit

1. Viéc quan 1y, van hanh va khai thac Phdn mém 1a mét trong nhimg
tiéu chi dé Chu tich Uy ban nhén dén tinh xem xét khen thuong hang nam cho
cac co quan, don vi va cac ca nhéan co thanh tich xuat sac.

2. Co quan, don vi va cé nhan vi pham céac diéu, khoan trong Quy ché
nay, tuy theo tinh chat, muc d¢ s€ bi xem xét xu 1y ky luét theo quy dinh cia
phap luat.

Piéu 20. T6 chire thwe hién
1. S& Noi vu hudéng dan, kiém tra, don fyf'rc cg'.c co quan, don vi trong
viéc cép nhéat, quan ly, van hanh va khai thac phan mém.
, 2. Céc co quan, don vi, dia phuong c6 trach nhiém sir dung ph%.n mém
dé quan Iy ho so CBCCVC cua co quan, don vi minh theo ding quy dinh tai
Quy ché nay.

Piéu 21. Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu c6 vuéng mic, Thu
truong cac co quan, don vi va ca nhén lién quan c6 trach nhiém kip thoi phan
anh vé Uy ban nhan dan tinh (qua S¢ Néi vu) dé xem xét stra doi, bd sung
Quy ché cho phtt hop./.

ang Van Minh
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