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Cy Ngiy DM Al Tuyén dung vién chirc s nghi€ép nam 2015
DEN Chyyén;

an cu Luat Vién chirc ngdy 15/11/2010; Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP
ngay 12/4/2012 cta Chinh phu vé tuyén dung, sit dung va quan ly vién chirc;
Théng tu 16/2012/TT-BNV ngay 28/12/2012 cia B N§i vu ban hanh Quy ché thi
tuyén, xét tuyén vién chirc;

Cin cr Quyét dinh sé 46/2013/QD-UBND ngay 25/9/2013 cia UBND tinh
Quéng Ngai ban hanh Quy dinh vé tuyén dung vién chirc lam viéc tai céc don vi sy
nghiép cong ldp trén dia ban tinh;

Cin cir Quyét dinh s6 976/QD-UBND ngay 16/6/2015 ctia Cha tich UBND
tinh vé viéc giao bd sung chi tiéu bién ché sy nghiép cho Trung tdm Céng bdo va
Tin hoc tryc thudc Vin phong UBND tinh;

Theo d& nghl cua Giam doc Trung tdm Cong bao va Tin hoc tai Cong vin
s6 58/CBTH ngay 21/ 10/2015 vé viée tuyén dung vién chitc ndm 2015, Vin phong
UBND tinh xay dyng Ké hoach tuyén dung vién chirc sur nghi€p ndm 2015 va dé
nghi S& N6i vu thim dinh, nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

Tuyen dung dugc nhimg ngum c6 di diéu kién, tiéu chuén theo chirc danh
nghe nghiép, vi tri vi¢c lam cén tuyen dung, ting budc x8y dyng d6i ngli cdn bo
vién chirc da vé sb luqng, ding co cdu, dam bao chat luong, dép ng yéu clu,
nhiém vy c6ng viéc dugc giao.

2. Yéu ciu

Tuyén dung vién chirc phai ciin ¢t vao chi tiéu bién ché va yéu ciu, nhiém vy,
vi tri viéc lam clia don vi.

Viéc td chire tuyén dung vién chirc phai ddm béo cong khai, cong bing, khach
quan, din chii, canh tranh va ding quy dinh ctia phép luat dé lya chon dugc nhimg
ngudi co du trinh d§ chuyén mon theo yéu cau, tiéu chuan cia timg vi tri viéc l1am
cén tuyén.

3. Chi tiéu tuyén dung
Chi tiéu tuyén dung vién chirc nim 2015 l1dm viéc tai Trung tim Céng bdo va
Tin hoc: 01 chi tiéu (vi tri viéc 1am Nghiép vu - Bién tép).



IL. POI TUQNG, PIEU KIEN VA TIEU CHUAN DU TUYEN
1. P6i twgng

Nhitng ngudi cé trinh d9, chuyén nganh dio tao phi hop véi yéu ciu cia vi
tri viéc 1am, chirc danh nghé nghiép cin tuyén.

2. Piéu Kkién, tiéu chuin

Ngoai céc tiéu chudn chung quy dinh tai Pidu 22 Luit Vién chirc va Diéu 4
Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cia Chinh pha vé tuyén dung, sir
dung va quén 1y vién chirc, Vin phong UBND tinh yéu ciu thém cac tidu chudn cu
thé cho vi tri viéc lam Nghiép vy - Bién tip nhu sau:

T6t nghiép Pai hoc chuyén nganh Ngit vin; ly lich 18 rang; c6 céc k¥ ning
giao tiép va tac nghiép nhu phong vién; da c6 mdt sb tin, bai ding trén cdng théng
tin dién tir tinh hodc trén cac phuong tién thong tin dai chiing; Anh ngit trinh d6 B
trg 1én.

III. PHUONG THUC TUYEN DUNG

Véi dic diém, tinh chit vé yéu ciu sir dung lao dong ciia Trung tim Céng bio
va Tin hoc cin trai qua thue t€ giai quyét cong viéc tai don vi dé danh gid ning luc
ngudi lao dong; cin cir thuc té sir dung lao dong tai Trung t4m, Vin phong chon
phuong 4n xét tuyén.

1. Noi dung xét tuyén
Xét két qua hoc tap, bao gdbm diém hoc tap va diém t6t nghiép dai hoc cua
ngudi dy tuyén.
Kiém tra, sat hach thong qua phéng van hogc thuc hanh vé ning luc, trinh d6
chuyén mén, nghiép vu ciia ngudi dy tuyén.

2. So tuyén trude khi xét tuyén
Ngudi du thi tuyén vién chic ddp tmg diéu kién, tidu chuln néu trén va yéu
cau cu thé cho vj tri viéc 1am Nghiép vu - Bién tip truéc khi tham du phén kiém
tra, sat hach phai qua vong so tuyén gom:

- Danh gid ho so Ung cir vién.

- Kiém tra kién thirc chuyén mén: theo theo yéu ciu cia vi tri dy tuyén va kién
thic chung (Luédt Vién chirc; Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cua
Chinh phii vé tuyén dung vién chic).

- Kiém tra giao tiép qua phong vén hoic thuc hanh; k&t qua nhan xét, danh gia
d6i véi cac ung vién da trai qua thyuc t€ cong viéc tai don vi, nhitng Gng vién di co
két qua tham gia ky thi tuyén cong chirc cia tinh.



V.HO SO PANG KY DU TUYEN
HO so ding ky dy tuyén vién chirc gbm c6:
1. bon déng ky du tuyén vién chirc c6 dén anh (theo miu quy dinh)

2. Ban so yéu 1y lich tyr thudt (dan anh 4x6) theo miu quy dinh, ¢é xac nhan
cia UBND xa phuong, thj trén noi ding ky ho khiu thuong tra.

3. Ban sao giy khai sinh.
. 4.Ban sao ¢4 cong chung cac van bing, chimg chi, két qua hoc tip theo yéu
clu cia vi tri dy tuyén.
5. Béan sao c6 cong chung gidy chimg nhin thude d6i tuorng huorng uu tién

trong tuyén dung vién chirc (néu c6) dwoc co quan, td chirc c¢6 thim quyén chimg
thue.

6. Gidy chimg nhén strc khée do co quan y té cap huyén, thanh phd trd 1én
cp c6 gié tri trong vong 6 thang tinh dén ngay ndp hd so dy tuyén.

7. Béan sao sd hd khiu gia dinh.
8. 02 anh c& 4x6 cm; 02 phong bi ¢6 dan tem va ghi rd dia chi ngudi nhan.

Céc thanh phan hé so dugc dung trong 01 bi hd so, ngoai bi ghi diy du cac
thong tin theo quy dinh.

Liru ¥: Ngudi ding ky du tuyén vao vién chirc hién dang 1am hop ddng tai
céc co quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong 14p, cong tac tai Cong ty nha nudc,
s§ quan va quén nhén chuyén nghi¢p hodc dang 1a can b chuyén trach, cong chirc
cap xd ngoai thanh phin ho so néu trén con phai giri kém ban sao quyét dinh tuyén
dung, hop dong, cac quyet dinh luong va ban sao S6 bao hiém x3 hoi dé c6 co s¢
xép lwong néu tring tuyén.

VI. TO CHUC THU'C HIEN

1. Giao Trudng phong Hanh chinh - T chirc tham muu Chénh Vén phong
UBND tinh quyét dinh thanh 18p Hoi dong tuyen dung vién chic sy nghiép ndm
2015 cta Vian phong dé t6 chirc thyc hién viéc tuyén dung vién chic cho Trung
tdm Cong bao va Tin hoc.

2. Trudng phong Hanh chinh - TS chirc chi tri, phdi hop véi Giam dbe
Trung tdm Cong béao va Tin hoc:

a) Thong bao cong khai K& hoach tuyén dung vién chirc 2015 cua Vin
phong dén toan the can bg, cdng chire, vién chirc, ngudi lao ddng trong co quan va
trén céc phuong tién thong tin dai ching tai dia phuong.

b) Tiép nhin ho so ciia thi sinh ding ky du tuyén, tip hop, 1ap danh sich va
bao cao Hoi ddng tuyén dung vién chirc theo quy dinh.

c) Gitip Hbi ddng tuyén dung trién khai ké hoach va td chirc viéc tuyén dung
bao ddm ding quy dinh.



Trén day la Ké hoach tuyén dung vién chic sy nghiép nm 2015 cua Van
phong UBND tinh. Kinh d€ nghi S& Noi vy tham dinh./.
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