UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Poc lap - Ty do - Hanh phic
S6: 4 04 /QD-UBND Qudng Ngdi, ngay( 6 thdng 12 ndm 2015
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh kiém tra hoat ddng tiép nhan, gidi quyét
thi tuc hanh chinh tai cac co’ quan, don vi trén dia ban tinh Quing Ngii

TRUNG TAM CONG BAO & TIN HOC Q. NGAI |

OV | S JEES UY BAN NHAN DAN TiNH QUANG NGAI
DEN Ngay;46. J/b&/,dé. ........... '
Chuyér: %=t Luat TS chirc Hoi ddng nhén dan va Uy ban nhan dén ngdy

26/11/2003;

Cin ot Nghi dinh s§ 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh phu
vé kim so4t thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s§ 48/2013/ND-CP ngay
14/5/2013 ctia Chinh phu stra dbi, bd sung mét sb didu cia cac nghi dinh lién
quan dén kiém soét thi tuc hanh chinh;

Cén ctt Quyét dinh sb 09/2015/QD-TTg ngay 25/3/2015 ctia Thu tuéng
Chinh phu vé ban hanh Quy ché thyuc hién co ché mét ctra, co ché mot cua
lién thong tai co quan hanh chinh nha nuéc & dia phuong;

Céan ctr Thong tu S(f) 25/2014/TT-BTP ngay 31/12/2014 cia B trudng
B6 Tu phap hudng dan kiém tra viéc thuc hién ki€ém soét thu tuc hanh chinh;
Xét d& nghi cia Gidm d6c S& Tu phap tai T trinh s6.127/TTr-STP
ngay 02/12/2015,
QUYET DPINH:

D’iéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy dinh kiém tra hoat
dong tiép nhén, giai quyét tha tuc hanh chinh tai cdc co quan, don vi trén dia
ban tinh Quéang Ngdi.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh k& tir ngay ky.

Pidu 3. Chénh Vin phong Uy ban nhén dan tinh, Gidm dbc S& Tu
phap, Thu trudng cac sg, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban, nhén dan cac

huyén, thanh phé; Chu tich Uy ban nhén déan céc x4, phudng, thi trin va céc
td chirc, c4 nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu biéu 3;

- B Tu phép;

- Cuc Kiém soét thi tuc hanh chinh
(B6 Tu phép);

- Thudng truc HDND tinh;

- CT, PCT UBND tinh;

- Uy ban MTTQ Viét Nam tinh; \
- B4o Quéang Ngii, Dai PT-TH tinh; Lé Quang Thich
- VPUB: PCVP(NC), CBTH,
-Luu: VT, NC;mcg—,s.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH QUANG NGAI Pic lap - Ty do - Hanh phic

QUY PINH
Kiém tra hoat dong tiép nhan, gidi quyét thi tuc
hanh chinh tai cac co quan, don vi trén dia ban tinh Quéng Ngai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 401 /QD-UBND ngay46 thdng 12 ndm 2015
cua Uy ban nhdn dadn tinh Qudang Ngdi)

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh trach nhiém va ndi dung kiém tra hoat d6ng tiép
nhén, gidi quyet thi tuc hanh chinh cta Cac co quan, don vivaca nhén co lién
quan trong qué trinh ti€p nhén, giai quyét thu tuc hanh chinh cta td chic, cé
nhén trén dia ban tinh Quang Ngii.

Piéu 2. P6i twong ap dung

1. Cac sd, ban, nganh tinh.

2. Uy ban nhén dan cp huyén.

3. Uy ban nhé4n dan cép x4.

Piéu 3. Nguyén tic kiém tra

1. Bao dam thuc hién c6 hiéu qua muc ti€u cai cach thi tuc hanh chinh,
cai cach hanh chinh.
2. Huy ddng su tham gia tich cuc, rong rii cua cac co quan, bao dai,

ngudi dan, doanh nghiép vao qué trinh kiém tra.

3. Tién hanh thudng xuyén, lién tuc’dé kip thoi phét hién, xtr ly cac vi
pham trong qua trinh t0 chirc thyc hién ti€p nhan va giai quyét tha tuc hanh
chinh.

4. Tuan thu cac quy dinh cia phap luat vé kiém tra hoat dong kiém soat
thu tuc hanh chinh, quy dinh cta phép luit c6 lién quan va khach quan, trung
thuc, khong bao che, dung ting hanh vi vi pham phap luét.

Piéu 4. Thii tuc hanh chinh thudc pham vi kiém tra



1. Thi tuc hanh chmh do co quan, ngudi c6 tham quyén cong bb duoc
cac co quan nha nudc, to chirc hanh nghe cong chimg, td chirc ban déu gia tai
san tiép nhén, giai quyét cho ngudi déan, tb chirc.

2. Thu tuc hanh chinh quy dinh trong van ban quy pham phép luft chua
dwoc cong bd nhung da c¢6 hiéu lyc thi hanh dugc céc co quan, don vi, t6
chirc néu tai khoan 1 Piéu nay tiép nhan, giai quyét cho ngudi déan, 6 chic.

_CHUONG II
QUY PINH CU THE VIEC KIEM TRA HOAT BONG
TIEP NHAN, GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

Diéu 5. Trach nhiém kiém tra

1. Gidm d6c S& Tu phap tham muu Uy ban nhén dén tinh, Chu tich Uy
ban nhan dén tinh k1em tra viéc tiép nhén, giai quyet tha tyc hanh chinh tai
céc sd, ban, nganh, Uy ban nhé4n dan cip huyén va Uy ban nhén dén cép x3
trén dia ban tinh.

Cén ctr vao pham vi, d6i twong kiém tra, Giam déc S& Tu phép duoc
quyén d€ nghi cac co quan lién quan clr can b9, cdng chirc cung phoi hgp thuc
hién.

2. Thu truéng céc s&, ban, nganh tinh chju trach nhiém kiém tra ndi bd

viéc tiép nhan, giai quyet thi tuc hanh chinh thudc thAm quyén va don vi truc
thudec.

3. Chu tich f}y ban nhan dan cip huyén chju trach nhiém kiém tra viéc
ti€p nhén, giai quyet tha tuc hanh chinh thudc tham quyén va cac phong, don
vi truc thudc.

4. Chu tich Uy ban nhéan dén cip x4 chiu trach nhiém kiém tra viéc tiép
nhén, giai quyéet tha tuc hanh chinh thudc tham quyén.

Piéu 6. Cach thi’rc kiém tra

1. Kiém tra viéc t1ep nhan, giai quyét thu tuc hanh chinh dugc thyc hién
bing hinh thic kiém tra dinh ky hing nim v kiém tra dot xuét.

2. Kiém tra dinh ky hang nim dugc thuc hién theo ké hoach do co
- quan, ngudi c6 thdm quyén phé duyét truée ngay 15 thang 02 hang nam va
pha1 dugc gm dén céc co quan, td chirc, c4 nhan lién quan trong thoi han 10
ngay k& tir ngay ké hoach dugc phé duyét dé theo di, phbi hop thuc hién, cu
thé:



a) Giam dbc S& Tu phap tham muu Chi tich ﬁy ban nhén dén tinh phé
duyét ké hoach kiém tra dinh ky hang nam dé klem tra cac sd, ban, nganh
tinh, Uy ban nhan dén cp huyén, Uy ban nhan dén cAp x& trén dia ban tinh.

b) Thu trudéng cdc s6, ban, nganh Chu tich Uy ban nhédn dén cép
huyén, Chu tich Uy ban nhan dén cdp x& thuc hién phe duyét ké hoach tu
kiém tra n6i bd d6i véi co quan, dia phuong thudc quyén quan 1.

3. Kiém tra d6t xuét do S& Tu phép tham muu gitp Chu tich Uy ban
nhin dén tinh thyc hién thuong xuyén. Cac t6 chirc, don vi dugc kiém tra
dinh ky theo ké hoach van c6 thé 14 d6i tuong dugc kidm tra dot xuét.

4. Giam d6c S& Tu phép duoc ban hanh ké hoach  chung vé kiém tra dot
xut hang nim, dy kién pham vi, linh vyc, d6i tugng tién hanh kiém tra. Viéc
ban hanh ké hoach kiém tra d6t xut dwoc thyc hién trude ngay 15 thang 3
hang nam va phai dugc glri dén céc co quan, t6 chirc, c4 nhan lién quan.

Piéu 7. Quy trinh thyc hién kiém tra
1. P8i véi viéc kiém tra dinh ky hang nim theo k& hoach:

a) Can cu theo thim quyen duoc quy dinh tai Diéu 5, nguoi dimg déu
cac co quan ban hanh quyét dinh thanh 14p doan kiém tra. Quyet dinh thanh
1ap doan kiém tra gdm: Thanh phén doan k1em tra (truéng doan, pho truong
doan, thu ky, thanh vién), nhiém vu va quyén han cta doan kiém tra, dbi
tugng va pham vi kiém tra, thoi gian kiém tra.

Thanh phin doan kiém tra cia céc co quan (trir S& Tu phap) phai c6
can b, cong chirc lam dau moi ki€m soét thd tuc hanh chinh va phai dugc
giao nhiém vu lam trudng doan hodc phoé trudng doan kiém tra.

b) Trudng doan kiém tra giri thong bio bang vin ban kém theo quyét
dinh thanh 1ap doan kiém tra dén d6i twong dugc kiém tra téi thidu 10 ngay
1am viéc trudc khi tién hanh kiém tra. Ndi dung van ban thong bio d nghi
d6i trong dugc kidm tra chuén bi cac van d8 lién quan @& phuc vu kiém tra.

¢) Poan kiém tra thuc hién cong b quyét dinh kiém tra d6i véi dai dién
1anh &ao co quan, don vi dugc kiém tra d€ tién hanh kiém tra.

d) Boan kidm tra tién hanh kiém tra, x4c minh cac thong tin, tai ligu;
dugc quyen sao chyp tai ligu, thu thép théng tin, yéu ciu cung cép va giai
trinh cdc van dé lién quan dén n6i dung kiém tra dé 1am co s& két luan kiém
tra. Doan kiém tra c6 trach nhiém lap bién ban chung cho ca cudc kiém tra,
trong trudng hop can thiét c6 thé 14p bién ban cu thé timg van dé kiém tra va
yéu cau dai dién lanh dao cua co quan, don vi hodc 1anh dao cua ca nhén dugce
kiém tra ky x4c nhén thong qua bién ban kiém tra ngay sau khi két thic kiém
tra.



2. Péi véi viéc kiém tra d6t xudt do S& Tu phap thuc hién:

a) Giam dbc S¢ Tu phap ban hanh quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra
d6t xuét hoat dong tiép nhén, giai quyét thi tuc hanh chinh trén dia ban tinh.

Noi dung quyet dinh thanh 14p doan kiém tra dugc thuc hién theo diém a
khoan 1 Diéu nay.

b) Poan kiém tra dot xuét dugc quyén khoéng cong bb quyet dinh thanh
14p doan trudc khi tién hanh kiém tra d6t xuit nhung pha1 xuét trinh quyet
dinh thanh 14p doan kiém tra véi dai dién co quan, don vi, ¢4 nhéan dugc kiém
tra trong qué trinh kiém tra d& yéu ciu déi tuong duoc kiém tra chip hanh
viéc kiém tra.

¢) Céch thic tién hanh kiém tra @6t xuét dugc thuc hién theo quy dinh
tai diém d khoan 1 Diéu nay.

3. Doan kiém tra c6 thé thong qua du thao két luan kidm tra ngay sau
khi két thic viéc kiém tra va chdm nhét trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir
ngay két thic kiém tra, co quan, nguoi co tham quyén thanh 18p doan kiém tra
c6 trach nhiém ky giri théng béo két luén kiém tra toi t6 chirc, c4 nhan duge
kiém tra va béo céo co quan, ngudi cé thdm quyén, thong tin véi béo, dai vé
két qua kiém tra.

Vin ban ket ludn kiém tra phai néu rd két qua dat dugc; sai sét, tOn tai,
han ché; nguyén nhén; dé xuat, kién nghi xir ly doi véi t6 chac, don vi, ca
nhan dugc ki€m tra.

Piéu 8. Ni dung kiém tra hoat dong tiép nhan, giai quyét thi tuc
hanh chinh

1. Kiém tra viéc tudn thu quy dinh phap luft trong tiép nhén, giai quyét
tha tuc hanh chinh d6i véi cac hoat dong sau:

a) Cong khai, minh bach thi tuc hanh chinh.

b) Thim quyén duogc giao vé tiép nhan, giai quyét thi tuc hanh chinh.

) Cach thirc, dia diém thoi gian tiép nhan hd so; cach huéng dén, yéu
cau bd sung hod so, tir chdi tiép nhan hd so, tra hd so thi tuc hanh chinh chua
da didu kién giai quyét.

d) S6 luong g1ay tor (ké ca hinh anh, bang dia), hinh thirc ban sao, sb
lugng bo ho s0 yéu cau ca nhén, t6 chirc phai ndp khi thyce hién thi tuc hanh
chinh; yéu cau diéu kién trong tiép nhén, giai quyét thi tuc hanh chinh. |

d) Thoi han giai quyét hd so thi tuc hanh chinh; thoi gian x4c nhéan va
luén chuyén hé so tht tuc hanh chinh lién théng,



e) Viéc xir 1y hd so qua han, thuc hién xin 13i cong dan, t§ chirc d6i véi
truong hgp d€ ho so qué thoi han giai quyét.

g) Céch thirc, dia diém, thoi gian tra két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh.

h) Viéc thu phi, 1€ phi theo quy dinh clia phap ludt va cic khoan thu
khac.

i) Thai d6 giao tiép, tmg xir v6i ngudi dan, t6 chic trong giai thich,
hudng dan thuc hién thu tuc hanh chinh.

k) Céc hoat dong khac c6 lién quan dén viéc tiép nhan, giai quyét tha
tuc hanh chinh theo quy dinh cta phép luét hién hanh.

2. Kiém soat viéc tuén thu quy dinh phap luat trong tiép nhan, giai
quyét thi tuc hanh chinh néu tai khoan 1 Piéu nay dugc thuc hién theo quy
dinh cta phép luat vé kiém so4t th tuc hanh chinh; quy trinh thyc hién co ché
mdt cira, quy trinh thuc hién co ché mot cira lién thong quy dinh tai Diéu 6,
Pidu 7 Quyét dinh sb 09/2015/QD-TTg ngay 25/3/2015 cua Thu tuéng Chinh
pht; thu tuc hanh chinh duge co quan, ngudi c6 tham quyen cdng bd va cac
quy dinh cia phap lut lién quan dn hoat dng tiép nhan, giai quyét thi tuc
hanh chinh.

Pidu 9. Xir Iy vi pham vé tiép nhin, gidi quyét thi tuc hanh chinh

1. T chirc, c4 nhan vi pham quy dinh phap luat vé tiép nhan, giai quyét
tha tuc hanh chinh thi bj xir 1y theo cac quy dinh phap luat hién hanh.

2. Tha truc’mg co quan, don vi noi xay ra vi pham bi xem xét xir ly
trach nhiém véi tu cach 13 ngudi ding diu co quan, don Vi theo Chi thi s6
13/CT-TTg ngay 10/6/2015 cia Thu tuwéng Chinh phu vé viée tdng cudng
trach nhiém ciia ngudi dimg diu co quan hanh chinh nha nuée céc cip trong
cOng tac cai cach thu tuc hanh chinh.

3. Co quan, don vi va ca nhén c6 két luén lién quan &n viéc vi pham
quy dinh vé tiép nhéan, giai quyét th tuc hanh chinh thi khong dugc xét thi
dua, khen thudng ctia ndm d6.

. . Chwong Il
N ~ TO CHUC THUC HIEN
Piéu 10. Trich nhiém ciia Gidm déc S& Tw phap

1. Tuyén truyén, phd bién, huéng dan, theo ddi, kiém tra viéc thyc hign
Quy dinh nay va dinh ky bao cdo Uy ban nhén dan tinh, B Tu phap vé tinh
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hinh, két qua thuc hién kidm so4t hoat dong tiép nhén, giai quyét tht tuc hanh
chinh tai cdc co quan, don vi trén dia ban tinh va cia S& Tu phép.

2. Phéi hop véi S Noi vu va co quan lién quan trong viéc dé xudt xu
ly trach nhiém cia co quan, don vi, c4 nhan vi pham quy dinh phap luat v&
tiép nhan, giai quyét thi tuc hanh chinh.

Dleu 11. Trach nhlem cia Thi trwéng cac s&, ban, nganh tlnh va
Chii tich Uy ban nhén din cap huyén, Chi tich Uy ban nhan dan cip xa

1. Phd blen quén triét viéc chip hanh nghiém chinh quy dinh vé tiép
nhan, giai quyét thi tuc héanh chinh trong co quan, don vi. Can cit vao Quy
dinh nay va tinh hinh thyc tién cta co quan, don vi quyét dinh viéc ban hanh

quy ché phdi hop kiém tra ndi bd vé& hoat dong tiép nhan, giai quyét thi tuc
hanh chinh.

2. Thuc hién kiém diém, 1am r3 trach nhiém véi tu cach 13 ngudi dimg
dAu co quan, don vi néit @ xay ra vi pham va phai thuc hién xin 15i c4 nhan,
t chirc theo quy dinh tai Quyét dinh s6 09/2015/QP-TTg ngay 25/3/2015 ciia
Thu tudéng Chinh phu.

3. Thyc hién quy dinh vé béo cdo, cung cip th6ng tin vé tinh hinh va
két qua thuc hién Quy dinh nay cda co quan, don vi cho Uy ban nhéan dan tinh
(qua S& Tu phéap). '

Diéu 12. Piéu khoan thi hanh

1. Thu trudng céc s0, ban, nganh tinh, Chu tich Uy ban nhén dan cp
huyén, Chi tich Uy ban nhén dén cip xi c6 trach nhiém trién khai, t5 chirc
thue hién Quy dinh nay.

2. Trong qua trinh thuc hién néu gap kho khan, vuong mic, cic co

quan, don vi phan anh vé S& Tu phép d& téng hop, bdo cio Uy ban nhén dan
tinh xem xét, quyet dinh./.

Lé Quang Thich




